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Ministério das Financas:
Diploma Ministerial n.” 181/2013:

Actualiza o Manual de Administragdo Financeira e Procedimen-
tos Contabilisticos, abreviadamente designado MAF, e revo-
ga o Diploma Ministerial n.® 169/2007, de 31 de Dezembro.

MINISTERIO DAS FINANCAS

Diploma Ministerial n.” 181/2013
de 14 de Outubro

Havendo necessidade de se actualizar e adequar as
disposicdes constantes do Manual de Administracio Financeira
e Procedimentos Contabilisticos, aprovado pelo Diploma
Ministerial n.° 169/2007, de 31 de Dezembro, de acordo com o
n.° 8 do artigo 6, do Regulamento do SISTAFE, aprovado pelo
Decreto n.° 23/2004, de 20 de Agosto, determino:

ARTIGO 1

Actualizacao

1. E actualizado o Manual de Administracio Financeira e
Procedimentos Contabilisticos, abreviadamente designado MAF,
que constitui parte integrante do presente Diploma.

2. A Unidade de Supervisdo (US) do Subsistema de
Contabilidade Publica (SCP), a quem compete a normalizac@o,
deve proceder a sua divulgag@o pelos utilizadores.

ARTIGO2
Duvidas
As duvidas suscitadas na interpretacdo do presente Diploma,

devem ser comunicadas, por escrito, a8 US competente que deve
emitir os necessarios esclarecimentos.

ARTIGO 3
Disposicoes finais

1. Os procedimentos estabelecidos no MAF, relativos ao
Encerramento e a Administragcdo e Execugdo do Orcamento do
Estado de cada exercicio, podem ser alterados mediante circular
especifica.

2. E revogado o Diploma Ministerial n.° 169/2007, de 31 de
Dezembro e todas as disposi¢des que contrariem o MAF.

ARTIGO 4

Entrada em vigor

O presente Diploma Ministerial entra imediatamente em vigor,
apos a sua publicag@o.

Ministro das Financas, Manuel Chang.

Lista de siglas
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ACF  Anulacdo de Concessdo de Adiantamento
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Interno
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Introducéo

O Manual de Administracdo Financeira e Procedimentos
Contabilisticos (MAF) visa facultar aos utilizadores e
intervenientes no Sistema de Administra¢ao Financeira do Estado
(SISTAFE) um instrumento prético de consulta corrente, que 0s
oriente na execugdo das actividades sob sua responsabilidade,
por via manual ou por transacgdes no Sistema Informatico do
SISTAFE (e-SISTAFE).

O Manual esta estruturado em cinco titulos, assim
designados:

1. Administracio orcamental e financeira;

2. Instrumentos do macro-processo de execug¢do do
or¢amento do Estado;

3. Procedimentos do macro-processo de execu¢do do
or¢amento do Estado;

4. Procedimentos dos agentes do SISTAFE;

5. Procedimentos contabilisticos no e-SISTAFE.

No titulo 1 encontram-se as defini¢des bdsicas, tais como
a estrutura funcional do SISTAFE, as contas de gestdo e de
responsabilidade, as competéncias dos agentes do SISTAFE, as
fases da receita e da despesa e a prestag@o de contas.

No titulo 2 esta detalhada a operacionaliza¢do dos seguintes
instrumentos: Plano Basico de Contabilidade Publica (PBCP),
Conta Unica do Tesouro (CUT), Programagio Financeira; Rede de
Cobranca (RC); Conta Geral do Estado (CGE); e e-SISTAFE.

No titulo 3 evidenciam-se os principais procedimentos
inerentes ao macro-processo de execucio do Orgamento do Estado
(OE), segregados por cada um de seus processos, nomeadamente:
preparacdo do inicio do exercicio econdmico; incorporagio de
um 6rgéo ou instituicdo do Estado no SISTAFE; administracao
do OE; execucdo das fases da receita; execucdo da programagao
financeira; execugdo das fases da despesa; e encerramento do
exercicio econémico.

Os dois ultimos titulos sdo eminentemente praticos: o titulo
4 refere-se a especificagcdo das principais funcionalidades
disponiveis para cada agente do SISTAFE, observados os
correspondentes perfis, enquanto que o titulo 5 especifica
as operacgdes contabilisticas das principais transac¢des do
e-SISTAFE.

Informacdes gerais
1. Legislacao Basica

A legislacdo basica pertinente a execugdo dos procedimentos
encontra-se discriminada no Anexo A.

2. Distribuicédo

O Manual estara disponivel de forma impressa para todos os
utilizadores e permanentemente no ‘“Portal SISTAFE”.

3. Servico de Apoio ao Utilizador

O esclarecimento de duvidas relativas aos procedimentos
contidos neste Manual, bem como o apoio aos utilizadores nos
demais aspectos operacionais ligados ao e-SISTAFE, serdo
facultados através da “Unidade de Apoio ao Utilizador” (UAU),
junto a Direc¢@o Nacional de Contabilidade Publica (DNCP) /
Direccdes Provinciais do Plano e Finangas (DPPF’s).

4. Modelos para duvidas e sugestdes

4.1.— As duvidas e as sugestdes em relac@o aos procedimentos
normalizados neste Manual devem ser encaminhadas 2 DNCP/
DPPF’s, via “UAU”, utilizando-se os modelos constantes,
respectivamente, dos Anexos B e C.

4.2. — O modelo constante do Anexo B sera utilizado também
pelo “UAU” para anota¢@o das dividas recebidas dos utilizadores
via e-SISTAFE ou outro meio.

5. Conjunto de orientagdes adicionais

5.1 — O Anexo D deste Manual apresentard o conjunto de
orientagdes adicionais com vista a estabelecer um canal de
comunicagdo permanente, dgil e formal para divulgacao a todos
os utilizadores de orientacdes sobre os principais assuntos que
tenham sido objecto de consulta a DNCP/DPPF’s.

5.2. — Cada orientacd@o contera os seguintes topicos:

* consulta, onde se expde a divida, objecto da orientacio;

* justificacdo, onde € exposta a argumentacdo a respeito
da consulta;

¢ legislagdo de apoio, onde sdo descritas as normas que
apoiam a consulta e a discussio;

* conclusdo, onde se responde objectivamente a consulta.

5.3. — As orientagdes serdo veiculadas por intermédio de
circulares ou e-mail no e-SISTAFE.

5.4. — A distribuicdo de nova orientagdo serd sempre
acompanhada pela actualizacdo do indice de orientacdes
adicionais (Anexo E), onde estardo relacionados os assuntos
por ordem alfabética, indicando para cada assunto o niimero das
orientacdes que versam sobre 0 mesmo.

5.5. — No Anexo F, constam os modelos de apresentacdo
a serem utilizados pela DNCP na elaboracdo do “conjunto de
orientagdes adicionais” e do “indice de orientagdes adicionais”.

TITULO I
Administracdao Orcamental e Financeira
CAPITULO I
Estrutura Funcional
ARrTIGO 1

Subsistemas

O Sistema de Administra¢do Financeira do Estado (SISTAFE),
de acordo com a Lei n.° 9/2002, de 12 de Fevereiro, encontra-se
estruturado com os seguintes subsistemas:

* Subsistema do Or¢amento do Estado (SOE);
e Subsistema da Contabilidade Publica (SCP);
* Subsistema do Tesouro Puiblico (STP);
e Subsistema do Patriménio do Estado (SPE);
e Subsistema do Controlo Interno (SCI).

ARTIGO 2

Unidades Funcionais

1. De acordo com o artigo 11 do Regulamento, aprovado pelo
Decreto n.°23/2004, de 20 de Agosto, os subsistemas do SISTAFE
possuem Unidades Funcionais (UF’s), a seguir discriminadas,
por intermédio das quais se permite a desconcentracdo dos
procedimentos dos macro-processos associados a cada um dos
subsistemas:

* Unidades de Supervisdo (US’s) — 6rgdos e instituigdes
responsaveis pela orientacio e supervisao técnicas do
subsistema a que pertencem, existindo uma tinica US
para cada subsistema;

* Unidades Intermédias (UI’s) — unidades especializadas
numa ou em mais fun¢des em cada um dos subsistemas
e representam o elo de ligacao entre a US e as Unidades
Gestoras (UG’s), possibilitando a aplicagdo do
principio de desconcentracdo dos procedimentos dos
macro-processos do SISTAFE;

* Unidades Gestoras Beneficidrias (UGB’s) — 6rgdos e
instituigdes do Estado destinatdrias de uma parcela
do OE ou detentoras de uma parcela do patriménio
do Estado;
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e Unidades Gestoras Executoras (UGE’s) — 6rgdos
e instituicdes do Estado que tém a capacidade
administrativa de executar os procedimentos
estabelecidos nos macro-processos do SISTAFE e
apoiam as UGB’s a elas vinculadas.

2.0 apoio das UGE’s a UGB’s mencionado no nimero anterior
pode ser efectuado de duas formas, dependendo da proximidade
fisica em relacdo a UGE que a apoia:

* No caso de estar fisicamente distante, mediante a concessao
de adiantamento de fundos para que a prépria UGB
efectue os pagamentos aos beneficidrios finais e preste
contas posteriormente; ou

* No caso de estar préxima fisicamente, mediante a execugio,
por via directa, das dotacdes consignadas a UGB.

3. Em ambas as situacdes mencionadas no nimero anterior,
a UGE pode ser da mesma estrutura sectorial ou ndo, pois as
dotagdes orcamentais que a UGE receberd na sua tabela de
despesas serdo classificados na célula orcamental para a UGB,
diferenciando assim as dotagdes da propria UGE das da UGB
que ela apoia.

ARTIGO 3
UGE’s Especiais
Entende-se como UGE’s especiais as unidades criadas, no
ambito do Ministério das Financas (MF), com a finalidade de

apoiar as UGB’s na realizacdo de despesas enquanto estas nao
reunirem condi¢des de se tornarem UGE’s.

ARTIGO 4

Vinculacao das UGB’s E UGE’s

As UGB’s e UGE’s sdo vinculadas a uma UI por subsistema
do SISTAFE para execug@o dos procedimentos estabelecidos
NOs Macro-processos.

CAPITULO II
Competéncias, Designacao e Codificacao das UF’s
SECCAOT

Subsistema do Orcamento do Estado

ARTIGO 5

Competéncias das US’s do SOE

1. Nos termos da conjugagdo do n.® 5 do artigo 12 e don.° 1 do
artigo 15 do Regulamento do SISTAFE, aprovado pelo Decreto
n.° 23/2004, de 20 de Agosto, compete as US’s do SOE como
responsaveis pela normalizacio:

a) Elaborar as normas e procedimentos para a implantacao
do SOE;

b) Realizar estudos e pesquisas concernentes ao
desenvolvimento do processo or¢camental do Estado;

¢) Manter sistemas de informagao relacionados com
indicadores econdmicos e sociais, assim como
mecanismos para desenvolver previsdes e informagao
estratégica sobre tendéncias e mudangas no ambito
nacional e internacional;

d) Realizar estudos e pesquisas sdcio-econdmicas;

e) Propor politicas e directrizes gerais para a actuacdo das
empresas do Estado;

/) Identificar, analisar e avaliar os investimentos estratégicos
do Governo, suas fontes de financiamento e sua
articulagdo com os investimentos privados, bem
como prestar 0 apoio institucional necessario a sua
implementagao;

g) Elaborar e divulgar a metodologia e orientagdes para a
elaboracdo da proposta do Cendrio Fiscal de Médio
Prazo (CFMP), do Plano Econémico e Social (PES)
e do OE;

h) Proceder a andlise e consolidagcdo das propostas de
orcamento a luz das orientagdes, limites orcamentais
e demais instrucdes fixadas;

i) Proceder, em conjugacio com o proponente, a correc¢ao
das propostas enviadas com irregularidades ou
incumprimento;

J) Elaborar a proposta do CFMP, do PES e do OE.

2. Nos termos da conjugacdo don.® 1 do artigo 12 e don.’ 2 do
artigo 15 do Regulamento do SISTAFE, aprovado pelo Decreto
n.° 23/2004, de 20 de Agosto, compete as US’s do SOE como
responsaveis pela supervisdo técnica:

a) Planificar e controlar a execucido dos procedimentos
estabelecidos nos macro-processos que sdo da
responsabilidade do SOE;

b) Coordenar as UI’s a ela vinculadas e delegar competéncias
visando a desconcentraciio de procedimentos;

¢) Acompanhar fisica e financeiramente os planos e
programas, bem como avalid-los, quanto a eficicia
e efectividade, com vista a subsidiar o processo de
alocacdo de recursos publicos, a politica de gastos e a
coordenacao das ac¢des do Governo;

d) Acompanhar e avaliar a execug¢do or¢camental e
financeira, sem prejuizo da competéncia atribuida a
outros 6rgaos;

e) Preparar a proposta de alteracdo dos limites fixados no
OE;

/) Coordenar o processo de administraciao do OE.

ARTIGO 6

Competéncias das Ul's do SOE
Compete as UI’s do SOE:

a) Executar e controlar os procedimentos da sua
responsabilidade, estabelecidos pela US;

b) Coordenar as UG’s a elas vinculadas;

c) Coordenar o processo de elaboragdo da proposta do
CFMP, PES e OE das UGB'’s a elas vinculadas, por
meio das UGE’s;

d) Executar os actos de gestdo orcamental e financeira
referentes a realiza¢do da administragdo do OE;

e) Detalhar as dotacdes orcamentais pelos classificadores
de Fonte de Recursos (FR), plano sectorial, plano
seccional e UGB;

) Certificar e registar no e-SISTAFE a conformidade
processual dos actos de gestdo orcamental praticados
pela unidade.

ARTIGO 7

Competéncias das UGE’s E UGB’s DO SOE
1. Compete as UGE’s do SOE:

a) Executar os procedimentos que sdo da sua
responsabilidade;

b) Encaminhar a Ul & qual estdo vinculadas a proposta
do CFMP, PES e OE das UGB’s por elas apoiadas,
acompanhada dos elementos de fundamentagio
requeridos pela metodologia;

¢) Encaminhar a UT a qual estdo vinculadas as solicitacdes
de revisao e redistribui¢do do OE;

d) Certificar e registar no e-SISTAFE a conformidade
processual dos actos de gestdo or¢camental.

2. Compete as UGB’s elaborar a proposta do seu orcamento
e encaminhar 2 UGE a qual estdo vinculadas.
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SECCAOII

Subsistema do Tesouro Publico

ARTIGO 8

Competéncias das US’s do STP

1. Nos termos da conjugacdo do n.° 5 do art. 12 e don.° 1 do
art. 18 do Regulamento do SISTAFE aprovado pelo Decreto
n.° 23/2004, de 20 de Agosto, compete as US’s do STP como
responsdveis pela normalizacio:

a) Elaborar as normas e procedimentos relacionados com
o STP;

b) Administrar os haveres financeiros e mobilidrios do
Tesouro Publico;

¢) Gerir a Conta Unica do Tesouro (CUT);

d) Formular a proposta de financiamento da despesa
publica;

e) Gerir a divida interna e externa da responsabilidade do
Tesouro Publico;

) Administrar as operagdes de crédito da responsabilidade
directa ou indirecta do Tesouro Publico.

2. Nos termos da conjugacdo do n.° 1 do artigo 12 e do n.° 2
do art. 18 do Regulamento do SISTAFE, aprovado pelo Decreto
n.° 23/2004, de 20 de Agosto, compete as US’s do STP como
responsaveis pela supervisdo técnica:

a) Planificar e controlar a execugdo das actividades
estabelecidas nos macro-processos que sdo da
responsabilidade do STP;

b) Coordenar as UI’s a elas vinculadas, delegando
competéncias visando a desconcentracdo de
procedimentos;

¢) Gerir o processo de programacao financeira;

d) Zelar pelo equilibrio financeiro do Tesouro Publico.

ARTIGO 9

Competéncias das Ul's do STP
Compete as UI's do STP:

a) Executar e controlar os procedimentos da sua
responsabilidade, estabelecidos pela US;

b) Coordenar as UG’s a elas vinculadas;

¢) Consolidar e fornecer subsidios para a programagdo
financeira das UGE’s a elas vinculadas;

d) Elaborar a programacao financeira, quando se trate de
UI de programacao financeira;

e) Executar a distribuicdo de recursos financeiros alocados,
quando se trate de UI da despesa;

/) Consolidar a execucdo das fases da receita, quando se
trate de Ul da receita;

g) Certificar e registar no e-SISTAFE a conformidade
processual dos actos de gestdo financeira.

ARTIGO 10

Competéncias das UGE’s E UGB’s do STP
1. Compete as UGE’s do STP:

a) Executar as actividades da sua responsabilidade,
estabelecidas nos procedimentos;

b) Apresentar a Ul a qual estdo vinculadas a informagdo
necessdria para a programacao financeira;

c) Executar as fases da receita e a sua recolha ao Tesouro
Publico, quando se trate de UGE,;

d) Certificar e registar no e-SISTAFE a conformidade
processual dos actos de gestdo financeira.

. 2 i a ari
2. Compete as UGB’s apresentar informacao necessaria para
a programagdo financeira a UGE a qual estdo vinculadas.

SECCAO III

Subsistema do Patriménio do Estado
ARrTIGO 11

Competéncias das US’s DO SPE

1. Nos termos da conjugacdo do n.° 5 do artigo 12 e do n.° 1
do art. 21 do Regulamento do SISTAFE, aprovado pelo Decreto
n.° 23/2004, de 20 de Agosto, compete as US’s do SPE como
responsdveis pela normalizacio:

a) Elaborar as normas e procedimentos relacionados com
o SPE;

b) Instituir, manter e aperfeicoar sistemas de informacao
que permitam realizar o controlo da gestao patrimonial
do Estado e gerar informagdes de gestao, necessarias
a tomada de decisdo e a supervisao;

¢) Propor ao Ministro das Financgas as aquisi¢des a serem
centralizadas por UGE e a sua abrangéncia.

2. Nos termos da conjugacio do n.° 1 do artigo 12 e do n.° 2
do art. 21 do Regulamento do SISTAFE, aprovado pelo Decreto
n.° 23/2004, de 20 de Agosto, compete as US’s do SPE como
responsaveis pela supervisdo técnica:

a) Planificar e controlar a execucdo das actividades
estabelecidas nos macro-processos que sdo da
responsabilidade do SPE;

b) Coordenar as UI’s a elas vinculadas, delegando
competéncias visando a desconcentracdo de
procedimentos.

ARTIGO 12

Competéncias das Ul's do SPE
Compete as UI’s do SPE:
a) Executar e controlar os procedimentos da sua
responsabilidade, estabelecidos pela US;
b) Coordenar as UG’s a elas vinculadas;
c) Certificar e registar no e-SISTAFE a conformidade
processual dos actos de gestdo patrimonial.

ARTIGO 13

Competéncias das UGE’s E UGB’s do SPE
1. Compete as UGE’s do SPE:

a) Executar as actividades da sua responsabilidade,
estabelecidas nos procedimentos;

b) Realizar os procedimentos de aquisi¢do de bens e
servicos no ambito da execugdo do OE e alienacdo do
patriménio do Estado sob sua responsabilidade;

c) Certificar e registar no e-SISTAFE a conformidade
processual dos actos de gestdo patrimonial.

2. Compete as UGB’s do SPE:

a) Guardar e manter os bens do patriménio do Estado sob
sua responsabilidade;

b) Certificar o recebimento e a alienagdo de bens do
patriménio do Estado sob sua responsabilidade.

SECCAO IV
Subsistema da Contabilidade Publica
ARrTIGO 14
Competéncias das US’s do SCP

1. Nos termos da conjugagdo don.® 5 do artigo 12e don.® 1 do
artigo 24 do Regulamento do SISTAFE, aprovado pelo Decreto
n.° 23/2004, de 20 de Agosto, compete as US’s do SCP como
responsdveis pela normalizacéo:

a) Elaborar normas e procedimentos para a execucgio e
para o adequado registo contabilistico dos actos e dos



766 — (6)

I SERIE — NUMERO 82

factos da gestdo or¢camental, financeira e patrimonial,
nos 6rgdos e instituigdes do Estado;

b) Manter actualizado o Plano Basico de Contabilidade
Puablica (PBCP);

¢) Manter e aperfeicoar sistemas de informagdo que
permitam realizar a contabilizacio dos actos e factos
de gestdo or¢amental, financeira e patrimonial do
Estado e gerar informacdes de gestdo, necessarios a
tomada de decisao.

2. Nos termos da conjugacdo do n.° 1 do artigo 12 e do n.° 2
do art. 24 do Regulamento do SISTAFE, aprovado pelo Decreto
n.° 23/2004, de 20 de Agosto, compete as US’s do SCP como
responsdveis pela supervisdo técnica:

a) Planificar e controlar a execucdo das actividades
estabelecidas nos macro-processos que sdo da
responsabilidade do SCP;

b) Coordenar as UI’s a elas vinculadas, delegando
competéncias com vista a desconcentracdo de
procedimentos;

c) Elaborar relatérios de acompanhamento da execucio
do OE;

d) Apurar os actos e factos ilegais ou irregulares, efectuar
os registos pertinentes e adoptar as providéncias
necessdrias a responsabilizagio do agente, comunicando
o facto a autoridade responsavel a quem se subordina
e ao 6rgdo ou unidade do SCI;

e) Praticar os actos necessdrios com vista a repor o
funcionamento normal nos casos previstos na alinea
anterior.

ARTIGO 15

Competéncias das Ul's do SCP
Compete as UI’s do SCP:

a) Executar e controlar os procedimentos da sua
responsabilidade, estabelecidos pela US;

b) Coordenar as UG’s a elas vinculadas;

c) Certificar e registar no e-SISTAFE a conformidade
contabilistica das UGE’s a elas vinculadas, apés a
andlise do processo de prestagdo de contas.

ARTIGO 16

Competéncias das UGE’s E UGB’s do SCP
1. Compete as UGE’s do SCP:

a) Executar as actividades da sua responsabilidade,
estabelecidas nos procedimentos;

b) Executar os actos de gestdo orcamental e financeira
referentes a realizacdo das fases da despesa para as
UGB’s;

c) Certificar e registar no e-SISTAFE a conformidade
processual dos actos de gestao or¢amental e financeira
praticados pela UGE;

d) Certificar e registar no e-SISTAFE a conformidade
documental;

e) Organizar e apresentar a Ul o processo mensal de
prestacdo de contas;

) Manter em arquivo os documentos comprovativos dos
actos de gestdo na UGE, por um prazo de cinco anos
a contar da data da aprovag@o da CGE do exercicio
correspondente;

g) Remeter para o arquivo morto os documentos que tenham
expirado o prazo referido na alinea anterior.

2. Compete as UGB’s do SCP:

a) Executar as actividades da sua responsabilidade,
estabelecidas nos procedimentos;

b) Ordenar a realizagdo de despesas para execucdo por
parte da UGE.

3. A ordenacdo da despesa prevista no nimero anterior €
da responsabilidade da autoridade que superintende o 6rgdo
ou institui¢do do Estado, competindo-lhe definir, por diploma
proéprio, os niveis de delegacdo para a ordenag@o da despesa.

SECCAO V
Subsistema do Controlo Interno

ARTIGO 17

Competéncias das US’s DO SCI

1. Nos termos da conjuga¢do do n.° 5 do artigo 12 e do n.° 1
do art. 32 do Regulamento do SISTAFE, aprovado pelo Decreto
n.° 23/2004, de 20 de Agosto, compete as US’s do SCI como
responsdveis pela normalizacio:

a) Consolidar as propostas da programag¢do do controlo
interno;

b) Submeter ao MF, até 31 de Outubro, a programagao do
controlo interno para o ano seguinte;

¢) Elaborar as normas e procedimentos relacionados com
o SCI;

d) Divulgar normas e metodologias de trabalho que se
mostrem adequadas a melhoria da qualidade e eficicia
do exercicio do controlo;

e) Exercer o controlo das operagdes de crédito, avais,
garantias, direitos e haveres do Estado;

) Exercer o controlo e avaliagdo dos programas contemplados
com recursos oriundos do OE ou de outras fontes;

g) Emitir pareceres sobre as contas das institui¢des com
regime financeiro excepcional.

2. Nos termos da conjugacdo do n.° 1 do art. 12 e do n.° 2 do
artigo 32 do Regulamento do SISTAFE, aprovado pelo Decreto
n.° 23/2004, de 20 de Agosto, compete as US’s do SCI como
responsdveis pela supervisdo técnica:

a) Planificar e controlar a execucdo das actividades
estabelecidas nos macro-processos que sdo da
responsabilidade do SCI,

b) Coordenar as UI’s a elas vinculadas, delegando
competéncias visando a desconcentracdo de
procedimentos;

¢) Fiscalizar e avaliar o cumprimento das metas estabelecidas
nos planos e programas centrais, sectoriais e provinciais,
bem como a sua execugao;

d) Avaliar a execucdo do OE;

e) Avaliar a evolucio material e financeira dos projectos e
das actividades constantes do OE;

/) Emitir pareceres sobre os planos e relatdrios de actividades
inspectoras;

g) Fornecer, em tempo ttil, ao Conselho Coordenador do
SCI (CCSCI) toda informac@o por este solicitada;

h) Enviar ao CCSCI, até 30 de Marco, os relatérios anuais
das actividades inspectoras;

i) Enviar ao CCSCI, até 31 de Agosto, os planos de
actividades para o ano seguinte.
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ARTIGO 18

Competéncias das Ul's do SCI
Compete as UI's do SCI:

a) Executar e controlar os procedimentos da sua
responsabilidade, estabelecidos pela US;

b) Coordenar as UG’s a elas vinculadas;

c) Coordenar a execucdo da programacdo do controlo
interno nas UG’s a elas vinculadas;

d) Apurar os actos ou factos ilegais ou irregulares, praticados
por gestores publicos ou privados, na utilizagdo dos
recursos publicos e, se for o caso, comunicar a US do
SCP e aos demais 6rgdos relevantes, para tomar as
providéncias necessarias;

e¢) Programar, executar e controlar as inspec¢des nos 6rgaos
e instituicdes do Estado;

) Emitir pareceres sobre projectos e regulamentos das
entidades competentes do SCI;

g) Participar nas sessdes de trabalho do CCSCI,;

h) Fornecer, em tempo ttil, ao CCSCI toda informagdo por
este solicitada.

ARTIGO 19

Competéncias das UGE’s do SCI
Compete as UGE’s do SCI:

a) Executar as actividades da sua responsabilidade,
estabelecidas nos procedimentos;

b) Executar as inspecgdes previstas na programacio do
controlo interno;

¢) Fornecer, em tempo ttil, ao CCSCI toda informagdo por
este solicitada.

SECCAO VI
Designacao e codificacao das UF’s
ARrTIGO 20
Designacao das UF’s

A designacdo dos 6rgdos e instituicdes do Estado que exercem
as fungdes de UF’s do SISTAFE ¢ estabelecida por Diploma
Ministerial do Ministro das Finangas.

ARrTIGO 21

Codificacao das UF’s

A codificacdo das UF’s deve obedecer ao seguinte critério
de formag@o: as quatro primeiras posi¢des correspondem ao
c6digo organico do 6rgdo ou instituicdo do Estado, da despesa
ou da receita, e as seguintes indicam as US, Ul e UGE’s de nivel
central, provincial e distrital.

CAPITULO 111
Agentes do SISTAFE

SECCAO1
Definicoes de Caracter Geral
ARTIGO 22

Caracterizacao

Considera-se como agente do SISTAFE todo aquele que
utilize, arrecade, guarde ou administre bens e valores do Estado
ou pelos quais este seja responsavel.

ARTIGO 23

Tipos de Agentes
No SISTAFE, existem os seguintes agentes:

* Ordenador de Despesa (OD);

» Agente Contabilista (AC);

» Agente de Controlo Interno (ACI);

* Agente de Execucdo Financeira (AEF);

» Agente de Execucdo Orcamental (AEO);
» Agente Financeiro (AF);

» Agente Financeiro da Receita (AFR);

» Agente Orcamental (AO);

* Agente de Patriménio (AP);

» Agente de Programacio Financeira (APF);
¢ Gestor de Fundos (GF);

* Gestor de Fundo de Maneio (GFM).

SECCAOII

Competéncias
ARTIGO 24

Ordenador de Despesa

1. O OD ¢ aquele que tem competéncia para autorizar
cabimento, pagamento, adiantamento ou saida de recursos do
Estado ou pelos quais este seja responsavel.

2. O OD responderd por si ou solidariamente com os demais
agentes do SISTAFE por eventuais prejuizos causados ao
Estado em decorréncia do recebimento, guarda e aplicacio de
valores e outros bens postos a sua disposi¢do ou pelos quais seja
responsavel.

3. O OD, salvo conivéncia, ndo serd responsabilizado por
prejuizos causados ao Estado decorrentes de actos praticados pelos
demais agentes do SISTAFE que exorbitarem ou desobedecerem
as suas ordens.

4. Compete ao OD:

* Autorizar o cabimento de despesa;

* Autorizar o pagamento de despesa legalmente
liquidada;

* Autorizar os documentos necessarios ao pagamento da
despesa legalmente liquidada;

* Registar a conformidade das OP’s processadas com
sucesso na via directa e via indirecta;

* Prestar contas da gestdo dentro dos prazos e formalidades
requeridos;

* Analisar e remeter atempadamente a Ul do SCP
correspondente as prestagdes de contas dos gestores
de fundos de maneio;

* Promover a elaborag¢@o de documentos internos necessarios
a operacionalizagdo das contas de gestdo, incluindo as
atribui¢des dos agentes do SISTAFE envolvidos;

* Buscar a eficiéncia, a eficdcia e a economicidade da accio
administrativa dos recursos a ele confiados.

ARTIGO 25

Agente Contabilista

1. O AC é aquele que tem a responsabilidade de executar as
tarefas especificas de contabilidade, de emissao da conformidade
contabilistica e de abertura e encerramento do exercicio.

2. Compete ao AC:

* Executar as tarefas inerentes a abertura e ao encerramento
do exercicio econdmico;

* Executar as tarefas inerentes a andlise dos registos
contabilisticos no e-SISTAFE, efectuando
regulariza¢des e emitindo a correspondente
conformidade contabilistica mensal;

* Assessorar o dirigente correspondente em todos os
assuntos de natureza técnico-legal.



766 — (8)

I SERIE — NUMERO 82

ARTIGO 26

Agente de Controlo Interno

1. O ACI € aquele que tem a responsabilidade de efectuar as
tarefas de controlo, fiscalizagdo e acompanhamento rotineiro
das contas de gestdo e de responsabilidade da UG, emitindo as
correspondentes conformidades processual e documental.

2. Compete ao ACI:

e Certificar-se da legalidade dos actos que resultem no
recebimento de numerario, realizagdo de despesa,
criag@o ou extingdo de direitos e de obrigacdes;

e Proceder a conferéncia do numerario, valores e outros
bens sob responsabilidade do OD;

* Autorizar a emissao de Ordens de Pagamento (OP’s) no
e-SISTAFE;

* Registar a conformidade processual (de cabimento, de
liquidag@o e de redistribui¢do) e documental.

ARTIGO 27

Agente de Execucéo Financeira

1. O AEF € aquele que realiza as tarefas inerentes a efectivagio
dos pagamentos ou adiantamentos.
2. Compete ao AEF:

e Controlar os recursos financeiros sob responsabilidade
do OD;

e Efectuar as accdes inerentes ao pagamento da despesa e
a concessao de adiantamentos de fundos;

* Emitir no e-SISTAFE as OP’s autorizadas pelo ACI;

* Identificar e informar ao AEO as OP’s processadas e
estornadas;

e Assessorar o OD em todos os assuntos de natureza
técnico-legal.

ARTIGO 28

Agente de Execucao Orcamental

1. O AEO ¢ aquele que realiza as operagdes relacionadas
com a cabimentagdo e a liquida¢do de uma despesa, bem como
com a abertura, manutencio e encerramento dos processos
administrativos de execugdo do or¢amento.

2. Compete ao AEO:

* Controlar os recursos or¢amentais sob responsabilidade
do OD;

* Prever as necessidades de numerario e solicita-lo de forma
atempada;

* Verificar a legalidade dos documentos que autorizaram as
aquisicdes de material e contratacio de servicos;

e Efectuar a abertura, manuten¢do e encerramento dos
processos administrativos;

* Executar as duas primeiras fases da realizacao da despesa
(cabimento e liquidagdo);

e Assessorar o OD em todos os assuntos de natureza
técnico-legal.

ARTIGO 29

Agente Financeiro

1. O AF ¢é aquele que realiza as tarefas inerentes a
disponibilizacdo de recursos financeiros do Tesouro Piblico
autorizadas pelo OD.

2. Compete ao AF:

e Efectuar as accdes de despesa de tesouraria, que
compreendem as Operacdes de Tesouraria a Débito
(OTD’s) e o pagamento de Operagdes de Tesouraria a
Crédito (OTC’s), incluindo os pagamentos de Bilhetes
do Tesouro (BT’s);

e Efectuar as concessoes de Subsidios de Tesouraria (ST’s)
e Libertacao de Quota Financeira (LQF);

* Gerir os recursos financeiros disponiveis;

e Assessorar o OD em todos os assuntos de natureza
técnico-legal.

ARTIGO 30

Agente Financeiro da Receita

1. O AFR ¢é aquele que realiza as tarefas operacionais inerentes
as receitas do Estado.
2. Compete ao AFR:

 Efectuar as acc¢des de recolha da receita orcamental e
recolha da receita de terceiros;

* Proceder ao registo da emissio de BT’s;

* Assessorar o dirigente da unidade em todos os assuntos
de natureza técnico-legal.

ARrTIGO 31

Agente Orcamental

1. O AO € aquele que tem a responsabilidade de executar as
tarefas inerentes a administragc@o do OE.
2. Compete ao AO:

* Proceder ao registo, no e-SISTAFE, das dotacdes iniciais
aprovadas e das correspondentes movimentagdes para
os 6rgaos e instituicdes do Estado;

* Proceder ao registo, no e-SISTAFE, dos cativos
obrigatérios e das correspondentes libertagdes;

* Proceder ao registo, no e-SISTAFE, das alteragdes
or¢amentais aprovadas ao longo do exercicio;

e Abrir, manter e encerrar os Processos Administrativos
(PA’s) relativos a administracdo do OE;

* Assessorar o dirigente da unidade em todos os assuntos
de natureza técnico-legal.

ARTIGO 32

Agente de Patriménio

O AP ¢ aquele que realiza as principais tarefas inerentes a
gestao do patriménio do Estado.

ARTIGO 33

Agente de Programacao Financeira

1. O APF ¢ aquele que realiza as tarefas inerentes a
programacio financeira.
2. Compete ao APF:

* Analisar as solicita¢des de recursos financeiros das UGE’s,
submetendo ao OD as correspondentes libertagdes
para autorizagao;

* Actualizar a previsao da receita;

e Efectuar o registo dos limites da programacio
financeira;

* Efectuar o registo dos Limites de Cabimentacdo (LC’s).

ARTIGO 34

Gestor de Fundos

1. O GF das UGB’s ¢ aquele que tem a responsabilidade
por solicitar, receber e administrar os recursos financeiros das
UGB’s.

2. Compete ao GF:

 Controlar os recursos financeiros sob responsabilidade
do OD da UGB;

* Prever as necessidades de recursos financeiros da UGB e
solicitd-los de forma atempada;
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* Assinar em conjunto com o OD os documentos necessarios
a efectivacdo dos pagamentos da UGB;

* Assessorar o OD da UGB em todos os assuntos de natureza
técnico-legal;

* Organizar e remeter ao OD o processo de prestacio de
contas, para posterior remessa a UGE que apoia a
UGB, observando os procedimentos e prazos previstos
neste Manual.

ARTIGO 35

Gestor de Fundo de Maneio

1. O GFM € aquele que, sob orientagdo directa do OD, recebe
numerdrio para realizar despesas que pelas suas caracteristicas
ndo possam subordinar-se ao normal processo de execucao
financeira.

2. Compete ao GFM:

e Controlar os recursos financeiros sob sua
responsabilidade;

* Efectuar as despesas de pequeno valor em conformidade
com a finalidade do fundo de maneio recebido;

e Organizar e remeter ao ACI o processo de prestagdo
de contas, observando os procedimentos e prazos
previstos neste Manual.

SECCAO III

Assuncao e Transferéncia de Funcées
ARTIGO 36

Assuncao de Fungbes

1. A fun¢@o de OD dever4 ser desempenhada pelo responsavel
maximo de cada UG.

2. O responsavel maximo podera delegar de forma expressa
as suas competéncias, observado o disposto no artigo 38 deste
Titulo.

3. A designacdo do ACI, do AEF, do AEO, do AP e do GF
devera ser efectuada por acto formal do OD, de quem passam
a obedecer as orientacdes e a estar directamente subordinados
funcionalmente, na condicao de co-responsdveis.

4. No caso do AC, do AF, do AFR, do AO e do APF, a
designacio devera ser efectuada pelo respectivo dirigente, dentro
da estrutura das UI’s do SCP, US/UI’s do SOE e Ul do STP
correspondente.

5. Em relacdo ao GFM, a designacdo também deve
ser efectuada por acto formal do OD; contudo, a partir da
designagdo, o OD exercera apenas uma supervisdo funcional,
sem co-responsabilidade, por se tratar de gestdo de conta de
responsabilidade, conforme definido no capitulo IV deste
Titulo.

ARrTIGO 37

Substituicao Eventual de Funcées

1. Em caso de impedimento eventual, o OD podera ser
substituido, desde que haja delegacido de competéncia para tal,
observado o disposto no capitulo I'V deste Titulo.

2. No caso do AEF, do AEO, do AF, do AFR, do AP e do
GF, a substituicdo, mesmo que eventual, somente poderd ser
efectuada mediante transferéncia de responsabilidade, conforme
procedimentos definidos no artigo 41 deste Titulo.

3. Em relac¢do ao AC, ACI, AO e APF, cabe aos dirigentes
correspondentes a defini¢do dos parametros a serem observados
para a substituicao de funcdes.

4. Para os GFM'’s, por se tratar de conta de responsabilidade,
nao ha possibilidade de substitui¢do, mesmo que eventual.

ARTIGO 38

Responsabilidade de Execucao

1. O OD da UGE e da UGB sio responsaveis pela correcta
execucdo dos actos e factos de gestdo de financas publicas
realizados sob sua administragao.

2. Em caso de delegacdo de competéncia, o acto formal
devera indicar com precisdo a autoridade delegada, o periodo e
a responsabilidade delegada, por funcdes, dentro dos perfis de
operagdo do e-SISTAFE.

3. Tal delegagdo, contudo, tem efeitos restritos as relagdes
entre delegante e delegado e ndo eximird o primeiro da
sua responsabilidade perante o Estado sobre o objecto da
delegac@o.

ARTIGO 39

Fung¢des ndao Acumulaveis

Visando preservar o principio de segregacdo de funcdes, nao
sdo acumuldveis quaisquer das fun¢des de agentes do SISTAFE
previstas neste Manual.

ARTIGO 40

Restri¢coes para o Exercicio de Fungoes

As funcdes dos agentes responsaveis ndo poderdo ser exercidas
por servidor que esteja respondendo a processo administrativo
ou que esteja cumprindo alguma pena.

ARTIGO 41

Transferéncia de Funcoes

1. As transferéncias de funcdes de OD, AEF, AEO, AF, AFR,
AP e GF para outrem implicam, necessaria e compulsoriamente, a
transferéncia das responsabilidades correspondentes, devidamente
consignadas em prestacdo de contas especifica.

2. Na prestacao de contas descrita no nimero anterior, merece
particular atencdo o documento a ser elaborado de acordo com
o modelo constante do Anexo G, uma vez que ele evidencia a
concordancia, por parte de quem assume a funcdo, quanto ao
pleno conhecimento dos pontos considerados focais em relacao
a posicao da conta de gestao.

3. Em relag¢do ao AC, ACI, AO e APF, cabe aos dirigentes
correspondentes a defini¢do dos parametros a serem observados
para a passagem de funcdes.

4. Para os GFM’s, por se tratar de conta de responsabilidade,
nao ha possibilidade de transferéncia de funcdes.

CAPITULO IV
Modalidades de administracao de recursos
SECCAOI
Contas de Gestao
ARTIGO 42
Definicao
Conta de gestdo € a modalidade de administracdo patrimonial
ou de recursos financeiros de caracter administrativo e permanente
com identidade contabilistica, cujo saldo existente no acto da
prestagdo de contas se transfere automaticamente para o periodo

seguinte, independentemente da substituicdo do gestor ou do
término do exercicio.

ARTIGO 43
Tipos
Existem as seguintes contas de gestdo:

* Execuc¢do Financeira;
¢ Adiantamento de Fundos;
e Patrimonio.
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ARTIGO 44

Execucao Financeira

1. A execucdo financeira é a conta de gestdo que tem por
finalidade executar, acompanhar e controlar as entradas e saidas
de fundos, inclusive despesas por pagar, previstas e fixadas na
lei orcamental.

2. A execugdo financeira desenvolve-se apenas nas UGE’s e
observa todas as fases da despesa.

ARTIGO 45

Adiantamento de Fundos

O adiantamento de fundos € a conta de gestdo utilizada para a
realizacdo de despesas por unidades que nao possam ser integradas
no e-SISTAFE (por restricdes em termos de infra-estruturas
tecnoldgicas ou de recursos humanos) e que ndo possuam UGE
fisicamente préxima que as possa apoiar.

ARTIGO 46
Patriménio

A conta de gestdo do patriménio € a responsavel pela
administracdo do Patriménio do Estado.

SECCAOTI

Conta de Responsabilidade

ARTIGO 47
Definicao
1. Conta de responsabilidade € a modalidade de administrag@o
de recursos financeiros, de caracter pessoal e intransferivel, com
identidade contabilistica, cuja responsabilidade se inicia com
o recebimento do numerdrio e se encerra com a aprovagdo da
prestacdo de contas correspondente, obrigatoriamente apresentada
em um Unico processo.
2. O fundo de maneio € a tnica conta de responsabilidade.

ARTIGO 48

Fundo de Maneio

1. Entende-se como fundo de maneio a concessio de
adiantamento em numerdrio a um gestor especifico, a critério do
OD, precedida de prévio cabimento na dotag@o prépria, visando
atender a despesas de pequena monta e que requeiram pagamento
em numerdrio, para as quais, em caracter excepcional, se dispensa
o cumprimento do normal processo de realizacdo de despesas.

2. Sao passiveis de enquadramento no nimero anterior:

* Aquisicdes directas no mercado local ou despesas urgentes
em outra praca cuja natureza obrigue o pagamento em
numerario;

* Outros casos que requeiram pronto pagamento em
numerdrio, desde que sejam prévia e devidamente
fundamentados.

3. O fundo de maneio sera contabilizado e incluido, como
despesa realizada, nas contas do OD que o concedeu. A falta de
aplicacdo, parcial ou total, constituird anulagdo de despesa.

4. Por se tratar de conta de responsabilidade, € expressamente
vedada a transferéncia (total ou parcial) de fundo de maneio para
outro gestor.

5. O prazo de aplicagdo de fundo de maneio ndo poderd
exceder noventa dias ou 31 de Dezembro do exercicio em que
foi concedido.

6. A OP referente a concessio de fundo de maneio devera ter
como credor a conta corrente bancaria especifica, movimentada
pelo GFM e aberta para este fim.

7. Os saldos ndo aplicados relativos a fundo de maneio deverao
ser restituidos & CUT, conforme procedimentos previstos neste
Manual.

8. Os procedimentos operacionais, no e-SISTAFE, inerentes a
fundo de maneio encontram-se evidenciados nos Titulos 3 e 4.

ARTIGO 49

Limite de Fundo de Maneio

O limite maximo de fundo de maneio é de 6.000,00 MT (seis
mil meticais).

ARTIGO 50

Proibi¢coes para Gestao e Utilizacao de Fundo de Maneio
1. A gestdo de fundo de maneio ndo podera ser confiada:

* A pessoa que ndo seja funciondrio publico;

* A responsavel por dois fundos de maneio ainda ndo
justificados;

* A funciondrio que esteja respondendo a procedimento
disciplinar ou que esteja cumprindo alguma pena;

* A funciondrio que exerca as funcdes de OD, AEO, AEF
ou ACL

2. O total de gastos do fundo de maneio nao podera ultrapassar
o montante recebido.

3. E vedada a utiliza¢io de importancias relativas a fundo de
maneio para pagamento de despesas que nao se enquadrem nas
descritas no n.° 2 do art. 48 deste Titulo.

CAPITULO V
Dotacao orcamental
SECCAOT
Definicoes de Caracter Geral

ARTIGO 51

Conceitos

1. Dotacdo orcamental consiste no limite, aprovado no OE,
para se efectuar despesa.

2. A dotagdo € expressa no OE por intermédio da célula
or¢amental, que é composta por um conjunto de classificadores
orcamentais, que qualifica e individualiza uma rubrica do OE.

3. A discriminacao das dotagdes or¢amentais atribuidas a um
determinado 6rgdo ou institui¢do do Estado consta de documento
denominado “Tabela de despesa”, que € distribuido, anualmente,
pela DNO.

ARTIGO 52

Alteracao Orcamental

1. Denomina-se alteracdo orcamental qualquer mudancga nas
“Tabelas de Despesa” dos 6rgdos e institui¢des do Estado.
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2. A alteracdo orcamental é efectuada por intermédio de:

* Anulacgdo, que representa uma supressao de dotacdo do
OE;

* Reforco, que representa um aumento efectivo de recursos
anteriormente aprovados para fazer face a situa¢des de
caréncia orcamental ou nio previstas;

* Redistribuicdo, que representa a transferéncia de dotacio
or¢camental de um 6rgdo ou instituicdo do Estado
para outro, observados os limites estabelecidos na lei
or¢amental;

* Reclassificacao, onde os limites e a UGB s@o mantidos,
mas ¢ alterado pelo menos um dos classificadores
or¢amentais (FR, programa, func¢do ou CED).

3. Em termos de execug@o or¢amental, a dotacdo poderd
apresentar-se nas seguintes situacdes principais:

3.1 -Na Ul do SOE

e Dotagdo Inicial (DI), correspondente a dotacdo
aprovada pela lei or¢camental, expressa no
e-SISTAFE na conta contabilistica 7.2.1.1.0.00;

* Dotacdo actualizada (DA), correspondente a DI
incluindo os aumentos ou diminui¢des das
alteracOes or¢amentais;

e Cativo Obrigatério (COB), correspondente a parcela
da DI que se encontra retida conforme percentuais
estabelecidos em dispositivos legais, expressa no
e-SISTAFE na conta contabilistica 8.2.1.2.3.00;

* Dotac@o Disponivel (DD), correspondente a parcela da
DA que se encontra livre para movimentacao, ou
seja: DA menos COB menos eventuais contengoes,
expressa no e-SISTAFE na conta contabilistica
8.2.1.1.0.00.

3.2.-Na UGE

* Dotag@o Disponivel (DD), correspondente a parcela
da dotag@o recebida e ainda ndo cabimentada,
expressa no e-SISTAFE na conta contabilistica
8.2.1.1.0.00;

* Dotagdo Disponivel Liquida (DDL), correspondente
a parcela da dotacdo disponivel que ndo teve
ainda solicitacdo correspondente de recursos
financeiros registada no e-SISTAFE (saldo
da conta contabilistica 8.2.1.1.0.00, menos os
saldos das contas contabilisticas 8.3.1.2.0.01 e
8.3.1.2.0.02);

* Despesa cabimentada (DCB), correspondente a
parcela da dotagdo recebida e ja cabimentada,
expressa no e-SISTAFE nas contas contabilisticas
8.2.4.1.1.XX, 8.2.4.1.2.XX ou 8.2.4.1.3.XX,
dependendo da fase da despesa.

SECCAOII

Classificadores Orcamentais
ARTIGO 53

Conceitos

1. Os classificadores or¢amentais tém por objectivo qualificar
e individualizar as informagdes quantificadas no OE, permitindo
que os registos dos actos e factos de gestdo contenham as
informagdes precisas e necessdrias a transparéncia requerida e
a tomada de decisdes.

2. Nos termos do n.° 3 do artigo 36 do Regulamento, aprovado
pelo Decreto n.° 23/2004, de 20 de Agosto, sdo definidos os
seguintes classificadores orcamentais:

¢ Gestao;

* Unidade Orgamental,

* Fonte de Recursos;

e Econdmico da Receita;
 Funcional,

* Programatico;

* Econémico da Despesa;
e Sectorial;

e Seccional;

* Organico.

3. Nos termos do n.” 4 do artigo 36 do Regulamento, do
SISTAFE aprovado pelo Decreto n.° 23/2004, de 20 de Agosto,
compete ao Ministro das Finangas aprovar a desagregacdo dos
classificadores referidos no niimero anterior.

4. O conjunto de classificadores orcamentais que qualificam
e individualizam uma rubrica do OE é denominado Célula
Orcamental da Despesa (COD).

ARTIGO 54

Classificador de Gestao

1. Entende-se por gestdo o acto de gerir uma parcela do
OE, permitindo o controle do patriménio do Estado de forma
individualizada. Essa individualizagdo classifica-se em:

e Nivel territorial;
* Regime financeiro;
e Fonte de financiamento.

2. Aplica-se o conceito de gestdo ao patriménio, segundo o
regime financeiro dos 6rgdos e institui¢des, que pode ser:
* Regime financeiro geral (c6digo “G”);
* Regime financeiro excepcional (cédigo “E”).
3. O classificador de gestdo € estruturado em quatro niveis,
a saber:

* O primeiro nivel identifica a abrangéncia, o orcamento
central e local, o orcamento de cada autarquia e o
orcamento de cada empresa do Estado;

* O segundo nivel identifica a classificacdo territorial;

* O terceiro nivel identifica o regime financeiro;

* O quarto nivel identifica a fonte de financiamento.

4. O classificador de gestdo é composto da seguinte forma:

* 1000000000000000 — or¢amento central e local;

* 2000000000000000 — orgamento das autarquias;

* 3000000000000000 — or¢amento das empresas do
Estado.

5. No SISTAFE, dependendo do gradualismo de implantacao
previsto para cada exercicio econémico, devem ser indicados
os Orgdos e instituicdes de ambito central e local (Provincias e
Distritos) a serem incorporados na abrangéncia definida no artigo
2 da Lei n.° 9/2002, de 12 de Fevereiro; portanto, o classificador
de gestdo s6 dispord de ambito 1000 e os cédigos territoriais de
000000 a 110000. As administra¢des distritais estdo contempladas
na gestao de ambito provincial.
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6. No actual estagio do SISTAFE, toda descri¢cdo de gestdo
serd individualizada por um cdédigo que obedece ao seguinte
critério de formacao:

Cédigo da Gestao Descricao da Gestao
1000000000G000000000 Orgamento Central
1000010000G000000000 Orgamento Provincial de Niassa
1000020000G000000000 Orcamento Provincial de Cabo

Delgado
1000030000G000000000 Orgamento Provincial de Nampula
1000040000G000000000 Orgamento Provincial de Zambézia
1000050000G000000000 Orgamento Provincial de Tete
1000060000G000000000 Orc¢amento Provincial de Manica
1000070000G000000000 Orgamento Provincial de Sofala
1000080000G000000000 Orgamento Provincial de Inhambane
1000090000G000000000 Orc¢amento Provincial de Gaza
1000100000G000000000 Orgamento Provincial de Maputo

Provincia
1000110000G000000000 Orgamento Provincial de Maputo-

Cidade

ARTIGO 55

Classificador de Unidade Or¢camental

1. O classificador de unidade or¢amental tem como objectivo
identificar o 6rgdo ou institui¢do do Estado responsavel pela
elaboracdio orcamental e pela sua administragdo na fase de
execu¢do de uma parcela do OE, sendo:

* A unidade or¢amental da célula da receita a Ul de receita
do STP;

* A unidade orcamental da célula de despesa a UI do
SOE.

2. O classificador de unidade orcamental € estruturado de
acordo com a identificagdo dos 6rgdos e instituigdes do Estado
que compdem o classificador organico.

ARTIGO 56

Classificador de Fonte de Recurso

1. O classificador de FR tem como objectivo identificar a
origem dos recursos financeiros, permitindo a sua gestio a nivel
de programacao e execugdo do OE.

2. O classificador de FR € estruturado em trés niveis:

* O primeiro nivel, denominado grupo das FR’s, identifica
o transito dos recursos pelo Tesouro Publico;

* O segundo nivel, denominado sub-grupo das FR’s,
identifica o detalhe do grupo por tipo e modalidade
de origem dos recursos;

¢ O terceiro nivel identifica a fonte de financiamento.

ARTIGO 57

Classificador Econémico da Receita

1. O CER tem como objectivo identificar a natureza da
receita.
2. O CER ¢ estruturado em cinco niveis:

* O primeiro nivel indica a categoria econémica das receitas
corrente e de capital;

* O segundo nivel indica a origem fiscal ou nao fiscal da
receita;

* O terceiro nivel indica o tipo de imposto ou taxa;

e O quarto e o quinto niveis indicam a desagregacio por
cada imposto ou taxa.

ARTIGO 58
Classificador Funcional

1. O classificador funcional tem como objectivo agregar os
gastos publicos por 4reas de ac¢do governamental.
2. O classificador funcional € estruturado em dois niveis:
* O primeiro nivel indica a fungéo;
* O segundo nivel indica a sub-fung@o.

ARTIGO 59
Classificador Programatico

1. O classificador programdtico tem como objectivo
indicar a organizacdo da actuacdo governamental, mediante a
transformagdo das actividades-fim do Governo em programas
orcamentais estruturados, evidenciando os objectivos.

2. O classificador programético € estruturado em trés niveis:

¢ O primeiro nivel define o plano nacional que tem relacio
directa com o programa quinquenal do Governo;
abrange os 6rgdos e institui¢cdes do Estado necessarios
a sua implementagdo e assenta nas diversas gestdes
que compdem o OE, com o mesmo objectivo. Quando
o plano tiver um horizonte plurianual, a parte ndo
incluida num exercicio econdmico deve constar da
proposta orcamental para os exercicios econdmicos
seguintes;

* O segundo nivel define o programa or¢amental como
uma desagregacao do plano nacional. A desagregacio
segue critérios que definem a consecu¢do do plano,
tais como a especializacio técnica em componentes e
alocalizacdo, dentre outros e ndo deve seguir critérios
para os quais os demais classificadores or¢amentais da
despesa sdo definidos;

* O terceiro nivel define a medida que estabelece as metas a
serem atingidas pelo programa or¢amental no exercicio
econdmico. As metas devem ser mensuraveis, devem
evidenciar os resultados a serem obtidos dentro do
exercicio econémico e devem estabelecer resultados
parciais durante o exercicio econémico para facilitar
a avalia¢do do programa or¢amental.

ARTIGO 60
Classificador Econémico da Despesa

1. O CED tem como objectivo identificar a natureza das
despesas.
2. O CED é€ estruturado em cinco niveis:

* O primeiro nivel indica a categoria econémica das
despesas (correntes ou de capital);

* O segundo nivel indica o grupo agregado de despesa;

* O terceiro, quarto e quinto niveis indicam a desagregacdo
da despesa.

ARTIGO 61

Classificador Sectorial

1. O classificador orcamental sectorial é uma extensdo do
classificador programatico e € utilizado para evidenciar os
projectos ou ac¢des do plano necessarios ao nivel sectorial
de ambito provincial ou local, mediante o detalhe da visdo
programadtica do Governo, de ambito nacional.

2. O classificador sectorial € opcional e € estabelecido para cada
sector de forma individualizada, mas, uma vez definido, torna-se
obrigatério para todas as UF’s componentes do sector.

3. A sua estrutura légica é definida por diploma conjunto
dos Ministros que superintendem as areas das financgas, da
Planificag@o e Desenvolvimento e do Sector.

4. A UI Sectorial do SOE ¢ responsavel pela administragdo
do classificador sectorial.
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ARTIGO 62

Classificador Seccional

1. O classificador seccional é uma extensdo do classificador
sectorial e tem como objectivo evidenciar as accdes necessarias
ao nivel da UGE, mediante o detalhamento da visdo sectorial do
Governo, de Ambito nacional.

2. O classificador seccional € opcional e é estabelecido para
cada UGE de forma individualizada, mas, uma vez definido, torna-
-se obrigatdrio para todas as UGB’s apoiadas pela UGE.

3. A sua estruturacio logica € definida por diploma conjunto
dos Ministros que superintendem as dreas das Financgas, da
Planificagdo e Desenvolvimento e do Sector a que a UGE
pertence.

4. A Ul sectorial do SOE é responsavel pela administragdo do
classificador seccional.

ARTIGO 63

Classificador Organico

1. O classificador organico tem como objectivo identificar
o 6rgdo ou instituicdo do Estado beneficidrio de uma parcela
do OE, ou de uma parcela do patriménio do Estado, ou mesmo
que servird, com outra funcio, ainda que virtual, aos interesses
sistémicos do Estado, como, por exemplo, no caso de uma UGE
apoiando outras UGB’s.

2. Tal classificador € estruturado de acordo com a identificac@o,
a sequéncia e a légica dos drgios e institui¢des do Estado
tradicionalmente estabelecidos e passa a ser composto por um
c6digo no formato SSGZZZZUF, de acordo com as seguintes
regras associadas:

Posicao Representacao Regras associadas
Sector « Sequencial, de 01 a 99, por Sector, Orgio ou Funcio (01 — Presidéncia,
37 — Pescas; 58 —Satde; etc.), independentemente do territdrio;
SS A - . .
(12e 2.9 Orgido ou . Utl/h?ar 0 (zero) em todas as demais posi¢cdes quando se .treitaltr de
cédigos agregados de Sector (exemplo: 500000000 — Ministério da
Funcio Educacio).
* Sequencial, de A a L, para cada desdobramento da gestdo central e
G local, sendo A para Central, B para Niassa, C para Cabo Delgado,
3.9 Gestio D para Nampula, E para Zambézia, F para Tete, G para Manica, H
para Sofala, I para Inhambane, J para Gaza, K para Maputo Cidade
e L para Maputo Provincia.
7777 « Sequencial de 0001 a 9999, para cada conjunto de Sector/Orgdo/
(42526279 Sequencial /Fungio e Gestio.

UF

(8.2¢9.%) Unidade Funcional

* Representa o Tipo da Unidade Funcional no ambito do SISTAFE;

* No caso em que seja 00, deve-se entender como sendo o organico puro
do qual devem ser criadas as correspondentes unidades funcionais;

* No caso das US’s, utilizar 11 para SOE; 12 para STP; 13 para SCP, 14
para SPE e 15 para o SCI;

* No caso das UI's utilizar 21 para o SOE, 22 para STP; 23 para o SCP;
24 para o SPE e 25 parao SCI;

e No caso das UGE’s, utilizar 31 para Sector — Despesas de
funcionamento; 32 para Sector — Despesas de investimento 33 para
Especial — Despesas de funcionamento, 34 para Especial — Despesas
de investimento; 35 para Especial — Despesas de saldrios; 36 para
Especial — Despesas da Divida e 37 para Especial — Despesas de
Transferéncia;

e No caso das UGBS, utilizar 41 quando possuir tabelas de despesa
ou tabela de despesa e patriménio e 42 quando possui apenas
patrimonio.

CAPITULO VI
Recurso Financeiro
ARTIGO 64
Definicao
Entende-se como recurso financeiro todo numerdario ou direito
de saque junto a CUT colocado a disposi¢ao de uma UG ou pelo
qual ela responda.
ARTIGO 65
Movimentacao
1. A movimentacdo de recursos financeiros é efectuada por
meio de libertacao de recursos com as seguintes classificagoes:
* Quotas financeiras, correspondentes as movimentacoes

destinadas ao pagamento de despesas do préprio
exercicio financeiro;

* Subsidios de tesouraria, quando se trate de recursos
transferidos da tesouraria central para cada
tesouraria provincial;

* Transferéncias financeiras, para atender ao pagamento
de despesas inscritas como despesas por pagar.

2. Para a movimentacio de recursos financeiros, deve ser
observada a programacio financeira.

ARTIGO 66

Programacéo Financeira

1. A programacio financeira € a actividade que tem por
fim planificar as entradas e os desembolsos de recursos
financeiros para execucdo do OE ao longo de um exercicio
econdémico.
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2. O detalhe dos procedimentos especificos inerentes a
execucdo da programacdo financeira encontra-se evidenciado
no Titulo 2.

ARTIGO 67

Concentracao

1. Os recursos financeiros do Estado sdo concentrados numa
conta bancéria, denominada de CUT, mantida e administrada
pelo Banco de Mogambique (BM), por intermédio da qual se
movimenta a arrecadacio e cobranga de receitas e o pagamento de
despesas, seja qual for a sua procedéncia, observado o principio
legal da unidade de tesouraria.

2. E vedada a abertura de contas bancérias de que seja
unicamente titular qualquer érgdo ou instituicdo do Estado.

3. A regulamentagio relativa 2 movimentacdo da CUT
encontra-se estabelecida no Diploma n.® 260/2004, de 20 de
Dezembro, da Ministra do Plano e Financas, e os procedimentos
de operacionalizacdo encontram-se descritos no capitulo 2 do
Titulo 2.

CAPITULO VII

Receita

ARTIGO 68
Definicao

1. Constituem receita publica todos os recursos monetarios
ou em espécie, seja qual for a sua fonte ou natureza, postos a
disposicao do Estado, com ressalva para aqueles em que o Estado
seja mero depositario temporario.

2. Nenhuma receita pode ser estabelecida, inscrita no OE ou
cobrada sendo em virtude de lei e, ainda que estabelecidas por
lei, as receitas s6 podem ser cobradas se estiverem previstas no
OE aprovado.

3. Os montantes de receita inscritos no OE constituem limites
minimos a serem cobrados no correspondente exercicio.

ARTIGO 69

Fases
A execugdo da receita obedece as seguintes fases:

* Lancamento — consiste no procedimento administrativo
de verificagdo da ocorréncia do facto gerador da
obrigacdo correspondente;

* Liquidacao — consiste no calculo do montante da receita
devida e identificacdo do respectivo sujeito passivo;

* Cobranca — consiste na acc¢io de cobrar, receber ou tomar
posse da receita e subsequente entrega ao Tesouro
Publico.

ARTIGO 70

Regime de Caixa

O regime de registo contabilistico para as receitas é o regime
de caixa, o que pressupde que pertencem a um determinado
exercicio econémico as receitas nele cobradas.

ARrTIGO 71

Restituicao de Receita

1. A restitui¢@o de receita arrecadada indevidamente, quando
ocorrer no proprio exercicio econémico de sua arrecadagdo, deve
ser objecto de anulagdo na rubrica or¢amental respectiva. Quando
a restitui¢do ocorrer apds o encerramento do exercicio, o valor
anulado devera ser registado em rubrica orgamental de despesa
adequada do exercicio em que ocorrer.

2. Os procedimentos operacionais no e-SISTAFE para
anulacdo, no préprio exercicio ou em exercicio subsequente,
constam do Titulo 4.

ARTIGO 72

Divida Activa

1. A divida activa consiste nos valores relativos a contribuicdes,
impostos e demais créditos fiscais do Estado, liquidados e nao
cobrados dentro do exercicio econémico de origem.

2. Os valores referidos no nimero anterior devem ser
incorporados em rubrica prépria, findo o exercicio, conforme
procedimento operacional no e-SISTAFE previsto no Titulo 4.

ARTIGO 73

Célula Orcamental da Receita

A célula orcamental da receita € composta pelos classificadores
de gestdo, de unidade orcamental, de FR e CER, nesta ordem
sequencial, conforme especificagdo constante do Regulamento
do SISTAFE, aprovado pelo Decreto n.° 23/2004, de 20 de
Agosto.

CAPITULO VIII

Despesa

ARTIGO 74

Definicao
Constitui despesa publica todo dispéndio de recursos
monetarios ou em espécie, seja qual for a sua proveniéncia ou
natureza, suportado pelo Estado, com ressalva para aqueles

em que o beneficidrio se encontra obrigado a reposi¢do dos
mesmos.

ARTIGO 75

Fases
A realizacdo da despesa obedece as seguintes fases:

* Cabimento — que consiste no acto administrativo de
verificagdo, registo e cativo do valor do encargo a
assumir pelo Estado;

* Liquidacao — que consiste no apuramento do valor que
efectivamente hé a pagar, com base nos documentos
de despesa correspondentes;

* Pagamento — que consiste na entrega da importancia em
dinheiro ao titular do documento de despesa.

ARTIGO 76

Regime de Compromissos

Regime de compromissos: pertencem a um determinado
exercicio econdmico as despesas nele pagas ou por pagar, quando
regularmente efectuadas.

ARrTIGO 77

Célula Orcamental da Despesa

1. A célula or¢camental da despesa é composta pelos
classificadores de gestdo, de unidade orcamental, funcional,
programatico, de FR, CED, sectorial, seccional e de UGB,
nesta ordem sequencial, conforme especificagdo constante do
Regulamento do SISTAFE, aprovado pelo Decreto n.° 23/2004,
de 20 de Agosto.

2. No dia-a-dia dos agentes responsdveis, merece destaque
especial em relacdo a célula orcamental da despesa ou CED.

ARTIGO 78

Desvio de Aplicacao
1. Entende-se como desvio de aplicagdo aquela que nado

observar o correcto enquadramento em um ou mais dos
classificadores da célula orcamental.
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2. Deverdo ser impugnadas as despesas realizadas com
desvio de aplica¢do, ficando o OD responsabilizado pela sua
regularizacio imediata junto ao Estado.

ARTIGO 79

Comprovativo de Despesa

1. O comprovativo de despesa € o documento, revestido das
formalidades legais previstas pela legislagdo tributdria e fiscal,
emitido na sequéncia de fornecimento de material ou prestacao
de servigos.

2. Os comprovativos de despesa mais comummente utilizados
sd0 as notas fiscais, as contas de concessiondrias do servico
publico e as folhas de salario.

ARTIGO 80

Anulacao de Despesas

1. O valor das despesas anuladas dentro do exercicio econdmico
revertem para a respectiva dotacdo. Quando a anulag@o ocorrer
ap6s o encerramento do exercicio, o valor anulado deverd ser
considerado como receita do exercicio em que se efectuar a
anulagdo.

2. A anulacdo de despesas dentro do préprio exercicio
econdmico deverd ser efectuada de acordo com as seguintes
instrucdes bdsicas, cujos procedimentos operacionais, no
e-SISTAFE, se encontram definidos no Titulo 4:

e Recolha do numerério correspondente a CUT, como
estorno de pagamento;

e Anulagido do cabimento que havia dado suporte a
despesa.

3. A anulagdo de despesas apds o encerramento do exercicio
requer arecolha do numerario a CUT classificando tal recolhimento
como receita do exercicio em curso, conforme procedimento
operacional, no e-SISTAFE, descrito no Titulo 4.

ARrTIGO 81

Despesas por Pagar

1. As despesas por pagar consistem nas despesas liquidadas
e ndo pagas até 31 de Dezembro do exercicio econémico a que
pertencem. Estas despesas devem ser anuladas caso ndo sejam
pagas decorrido um ano.

2. A inscricdo de despesas por pagar sera feita de forma
automatica, pela DNCP, no final do exercicio econdmico em que
foi cabimentada a despesa.

3. Os procedimentos operacionais no e-SISTAFE inerentes
ao pagamento e a anulacdo de despesas por pagar constam
do artigo 42 do Titulo 3 e Titulo 4.

ARTIGO 82

Despesas com Importacao de Bens

1. Previamente ao inicio do processo de importacdo, o 6rgao
ou institui¢do do Estado deve ter assegurada no seu orcamento
a inscri¢do da dotag@o que permita a importacdo de bens, para
atender aos projectos de investimento do Estado.

2. As despesas de encargos aduaneiros e de honorarios de
despachantes, referentes a importagdes, ocorrerdo por conta de
dotacdo centralizada na DNCP.

3. As despesas com armazenagem e manuseamento de
contentores e outras nao previstas no n.° 2 ocorrerdao por conta
de dotacdes atribuidas ao projecto de investimento do érgdo
importador.

ARTIGO 83

Despesas de Exercicios Findos

1. As despesas de exercicios findos consistem nas despesas
reconhecidas judicialmente no exercicio em curso, porém,
pertencentes a exercicios anteriores, segundo o regime de
compromissos, sem que tenham neles sido liquidadas. Estas
despesas devem ser contabilizadas em rubrica especifica no
OE.

2. Os procedimentos operacionais no e-SISTAFE inerentes
ao pagamento de despesas de exercicios anteriores constam do
Titulo 4.

CAPITULO IX

Processo Administrativo
ARTIGO 84

Definicoes de Caracter Geral

1. Para cada despesa a ser realizada, ou transferéncia de
dotac@o orcamental a ser efectuada, devera ser aberto processo
especifico, denominado Processo Administrativo (PA), onde
constem, a medida que forem sendo gerados, todos os documentos
correspondentes.

2. A numeracdo dos PA’s € efectuada de forma automética
pelo e-SISTAFE, de forma sequencial, por exercicio
econdmico, em cada unidade, de acordo com o formato
AAAATTTOOOOOOOOONNNNN, onde:

* AAAA, corresponde ao exercicio econdmico;

* TTT, corresponde ao cédigo abreviado do tipo de PA;

* 000000000, indica o nimero da unidade;

* NNNNN, representa o nimero sequencial do PA dentro
do exercicio.

ARTIGO 85

Tipos de PA’s
1. No caso da via indirecta, os PA’s podem referir-se a:

* Requisi¢do de adiantamento de fundos a UGB;
* Requisi¢do de adiantamento de fundo de maneio.

2. Em relagdo a via directa, os PA’s podem destinar-se a:

* Incorporagdo de balancete;

* Regularizagdo de operagdo de tesouraria a débito;
* Requisi¢@o para despesas gerais;

* Requisi¢do para registo de encargos aduaneiros.

3. No caso de transferéncias de dotacdio orcamental, os PA’s
sdo do tipo “redistribui¢do”.

ARTIGO 86

Cronologia dos PA’s

1. Os PA’s referentes a realizacdo de despesas por via
directa terdo a seguinte cronologia a ser observada no
e-SISTAFE, por parte da UGE, conforme procedimentos definidos
nos Titulos 3 e 4:

e Abertura do PA;

* Registo de necessidade de recursos financeiros;

e Cabimento da despesa;

* Registo de documento externo;

* Liquidacao da despesa;

* Registo da conformidade processual da liquidag¢do da
despesa;

» Pagamento da despesa;

* Registo da conformidade documental,

e Encerramento do PA.
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2. 0s PA’s referentes a realizacio de despesas por via indirecta
terdo a seguinte cronologia a ser observada no e-SISTAFE, por
parte da UGE, conforme procedimentos definidos nos Titulos
3e4:

e Abertura do PA;

* Registo de necessidade de recursos financeiros;

* Cabimento da despesa;

* Registo da conformidade processual da cabimentacio;

* Concessao de adiantamento de fundos a UGB ou fundo
de maneio;

* Liquidagdo da despesa (por prestagdo de contas);

* Registo da conformidade processual da liquidacdo da
despesa;

* Registo da conformidade documental;

* Encerramento do PA.

3. Os PA’s de redistribuicdo terdo a seguinte cronologia a ser
observada no e-SISTAFE, por parte das UI’s do SOE, conforme
procedimentos definidos nos Titulos 3 e 4:

e Abertura do PA;

* Anulacio de dotagao;

e Alterag¢do na COD (CED...... etc.);

* Redistribuic@o de dotagdo;

* Registo da conformidade processual de redistribuicio;
* Movimentacao de dotacdo;

* Encerramento do PA.

ARTIGO 87

Responsabilidades Sobre PA’s

Os funciondrios cadastrados nas UGE’s e nas UI's do SOE com
os perfis de AEO e AO, respectivamente, 3o 0s responsaveis pelo
arquivo e pelo tramite dos PA’s; caso se verifique o impedimento
temporario ou definitivo desses agentes, as UGE’s e UI’s do SOE
devem providenciar a transferéncia de responsabilidade dos PA’s
e a formalizacdo dessa transferéncia, no e-SISTAFE, por via da
transac¢do “Transferéncia de Responsabilidade”.

CAPITULO X

Cabimento
ARTIGO 88

Procedimentos

1. O cabimento é formalizado por intermédio da Nota de
Cabimentagdo (NC), gerada automaticamente pelo e-SISTAFE
no final do seu registo.

2. Em caso de necessidade, os cabimentos poderdo ser
reforcados (aumentados de valor) ou anulados (total ou
parcialmente), desde que ainda ndo tenham sido cumpridas as
demais fases da despesa. No caso do reforco, hd necessidade,
ainda,/de observar o limite financeiro aprovado.

3. E vedada a realizac@o de despesa sem prévio cabimento.

ARTIGO 89
Anulacéo do Cabimento

1. A anulacdo total ou parcial do cabimento devera ser
efectuada quando:

* O cabimento tiver sido efectuado de forma inadequada
ou indevida;

e A despesa cabimentada for superior a efectivamente
realizada;

* Nao forem cumpridas as condi¢des de fornecimento ou
prestacdo de servicos acordadas.

2. A importancia correspondente ao saldo de cabimento
anulado, quando no mesmo exercicio, retorna a disponibilidade
de dotacdo da unidade, pode ser novamente cabimentada dentro
do mesmo exercicio econémico.

3. O credor consignado na anulacio do cabimento dever4 ser,
compulsoriamente, o mesmo do cabimento que estiver sendo
anulado.

ARTIGO 90

Procedimentos Operacionais
Os procedimentos operacionais no e-SISTAFE inerentes ao
cabimento, refor¢o de cabimento e anulag¢do de cabimento, bem
como as correspondentes conformidades processuais, constam
dos Titulos 3 e 4.
ARTIGO 91

Conformidade Processual

No caso da via indirecta, para cada cabimento ou refor¢o de
cabimento, deverd ser exarada a correspondente conformidade
processual pelo ACI.

CAPITULO XI
Liquidacao
ARTIGO 92
Verificagcoes Basicas
As verificagdes inerentes a liquidacéio da despesa tém por fim
apurar:
* A origem e o objecto do que se deve pagar;
* A importancia exacta a pagar;
* A quem se deve pagar para extinguir a obrigacdo do
Estado.

ARTIGO 93

Formalizacao
1. A liquidacao da despesa devera ser registada:

* No verso do comprovativo de despesa, conforme modelo
constante do Anexo H;
* No e-SISTAFE, conforme procedimentos operacionais
previstos no Titulo 4.
2. A liquidacdo da despesa é formalizada por intermédio da

Nota de Liquidacdo de Despesa (LD), gerada automaticamente
pelo e-SISTAFE no final de seu registo.

ARTIGO 94

Conformidade Processual

Para cada liquidagdo, devera ser registada a correspondente
conformidade processual pelo ACI, conforme procedimentos
operacionais no e-SISTAFE constantes dos Titulos 3 e 4.

CAPITULO XII

Pagamento
ARTIGO 95

Procedimentos

1. O pagamento s6 podera ser efectuado quando autorizado pelo
OD e ap6s cumprida a fase de liquidagdo da despesa, observado
o prazo acordado aquando do cabimento da despesa.

2. Exceptuando-se as despesas de pequena monta, realizadas
mediante fundos de maneio, todos os pagamentos s6 poderado ser
efectuados mediante crédito em conta bancéria do beneficiario.

3. E vedado o pagamento antecipado a qualquer titulo, excepto
situagdes previstas em lei.

ARTIGO 96

Pagamento Indevido

1. Entende-se como pagamento indevido toda retirada de
numerdrio para a realiza¢do de despesas que ndo tenham sido
regularmente cabimentadas e liquidadas.
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2. Deverao ser impugnados os pagamentos indevidos, ficando
o OD responsabilizado pela sua regularizacdo imediata junto
ao Estado.

ARTIGO 97

Ordem de Pagamento

Para cada pagamento autorizado pelo OD, serd emitida a
correspondente Ordem de Pagamento (OP) no e-SISTAFE,
conforme procedimentos previstos nos Titulos 3 e 4.

CAPITULO XIII

Prestacao de Contas
ARTIGO 98
Definicao
A prestacdo de contas consiste no processo organizado por
intermédio do qual o OD comprova, perante os Orgdos de
Controlo Interno, os actos de gestdo praticados pelos diversos

agentes responsdveis nas diversas contas de gestdo e de
responsabilidade.

ARTIGO 99
Contas de Gestao

No caso das contas de gestao, por serem continuas no tempo, a
prestacdo de contas da-se em dois periodos fixos e em um variavel,
assim denominados:

e Mensal, no final de cada més;

e Anual, no final de cada exercicio econdmico;

* Por transferéncia de responsabilidade, no acto das
transferéncias de fungdes do OD, AEF, AEO, AF, AFR, AP
OU GF.

ARrTIGO 100

Prestac6es de Contas Mensais

1. Os processos de prestagcdo de contas mensais das UGB’s
deverio ser organizados e encaminhados as respectivas UGE’s de
acordo com procedimentos e prazos descritos no Titulo 3.

2. Tanto na via directa quanto na via indirecta, até que sejam
perfeitamente implantadas as UI’s do SCP, os processos de
prestagdo de contas mensais das UGE’s deverio ser organizados
e mantidos nas préprias unidades, de acordo com procedimentos
e prazos descritos no Titulo 3, para inspeccdes periddicas das
entidades competentes.

ARrTIGO 101

Prestacoes de Contas Anuais

A organizagdo dos processos de prestacdo de contas anuais
¢ da responsabilidade das UGE’s e deve observar prazos e
procedimentos descritos, oportunamente, em circular especifica
da DNCP, com vista a atempada prontificacdo da CGE.

ARrTIGO 102

Transferéncias de Responsabilidades

1. Os processos de prestacdo de contas por transferéncia
de responsabilidades deverdo ser encaminhados & UGE (no
caso das UGB’s) ou mantidos na prépria Unidade (no caso das
UGE’s), até ao décimo dia util subsequente a data em que se
efectuou a transferéncia de responsabilidade correspondente,
compostos pelos mesmos documentos previstos para 0s processos
mensais (considerando-se, entretanto, o periodo compreendido
entre a dltima prestacdo de contas e a data da transferéncia de
responsabilidade) e da “declarac@o de transferéncia e assuncao
de fun¢do” (conforme modelo constante do Anexo G).

2. Visando a racionalizagdo dos servigos, tanto quanto possivel,
as transferéncias de responsabilidades devem ocorrer no tltimo
dia do més, por forma a que a prestagdo de contas mensal sirva
também de transferéncia de responsabilidade, bastando para
tal que sejam inclusos os documentos previstos para as duas
situagoes.

ArTIGO 103

Contas de Responsabilidade

Os processos de prestacdo de contas de fundo de maneio
deverdo ser organizados e encaminhados as respectivas UGE’s
de acordo com procedimentos e prazos descritos no Titulo 3.

ArTIGO 104

Arquivo
As prestacdes de contas previstas neste capitulo, bem como os
documentos originais comprovativos dos actos de gestdo, deverao
ser mantidos em arquivo organizado pelo periodo de cinco anos a
contar da data de aprovacgio da CGE do exercicio correspondente,
para eventuais consultas ou auditorias.

CAPITULO XIV
Fiscalizacao
ARrTIGO 105
Definicoes
1. A fiscalizacdo consiste na verifica¢do, e consequente

aprovacao ou ndo, dos processos de prestacdo de contas dos actos
de gestdo praticados pelo agentes do SISTAFE:

* Num determinado periodo, nas contas de gestao;
* No término da aplicacdo, nas contas de respon-
sabilidade.

2. A primeira fase da aprovagdo da prestacdo de contas
serd efectuada pelo ACI, mediante emissdo da conformidade
documental em cada PA, conforme defini¢des e procedimentos
operacionais no e-SISTAFE previstos nos Titulos 3 e 4.

ARrTIGO 106

Regularidade

Os processos julgados regulares pelo ACI deverdo ser
remetidos ao AEO para anulagdo dos eventuais saldos de
cabimento existentes, se for o caso, e posterior encerramento
do PA.

ArTIGO 107

Discrepancias
Havendo discrepancias, estas deverdo ser objecto de registo
no e-SISTAFE pelo ACI, conforme previsto no Titulo 4,
encaminhando-se em seguida o PA ao OD para adopgdo das
providéncias necessarias a regularizagio.

ARrTIGO 108

Aprovacao Definitiva
A aprovagao definitiva das prestagdes de contas dar-se-4 em
conformidade com os procedimentos a serem previstos no Manual

de Controlo Interno.
ARrTIGO 109

Rotinas de Controlo Interno

A par de todas as verificacdes previstas anteriormente, cabe as
UGE’s, por intermédio de seu OD, formalizar o estabelecimento
de rotinas de controlo interno, adaptaveis as peculiaridades da sua
unidade, que permitam avaliac@o e fiscalizagdo efectiva quanto
a regularidade na guarda e aplicacio de dinheiros, bens e outros
valores colocados a disposi¢do da unidade ou pelos quais esta
responda.
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TITULO 11

Instrumentos do Macro-Processo de Execug¢ao
do Orcamento do Estado

CAPITULOI
Plano Basico de Contabilidade Publica
SECCAO1
Propésitos e Objectivos
ARTIGO 1
Propésitos
1. O Plano Basico de Contabilidade Publica (PBCP) tem
o propésito de atender, de maneira uniforme e sistematizada,
ao registo contabilistico dos actos e factos relacionados com a
execucdo do OE sob aresponsabilidade dos 6rgaos da administracao
central e local, de forma a proporcionar maior flexibilidade na
gestao e consolidagio dos dados e satisfazer as necessidades de

informacg?o de todos os niveis da administragéo.
2. Sdo partes integrantes do PBCP:

e Lista de contas;
* Plano de objectos;
* Tabela de operacdes contabilisticas.

ARTIGO 2
Objectivos

O PBCP esta estruturado de forma a atender os seguintes
objectivos principais:

* Realgar o estado patrimonial e as suas variacdes,
realocando as contas tipicas de controlo, incluindo
as representativas do sistema orcamental, para os
grupos de contas de ordem, de forma a possibilitar o
conhecimento mais adequado da situagdo econémico-
financeira de uma gestao administrativa;

* Padronizar o nivel de informacao dos 6rgédos da
administracido central e local com a finalidade de
auxiliar o processo de tomada de decisdes, ampliando
a qualidade dessas informacdes e facilitando a
elaboracdo da CGE de forma atempada;

* Possibilitar a extraccdo de relatérios necessarios, tanto
para a andlise de gestao quanto para o cumprimento das
exigéncias dos Orgdos do Controlo Interno e Externo,
incluindo emissdo dos balancos, mapas de controlo
orcamental e demonstracdes de resultados.

 Permitir, por intermédio da lista de contas e tabelas, a
implantacdo de um sistema integrado de informagéo
orcamental, financeira e patrimonial na administrago
do Estado, capaz de atender aos aspectos legais e de
gestao.

SECCAOTI

Administracao
ARTIGO 3
Competéncias
O PBCP ¢ estruturado para ser adoptado por todas as UI’s
e UGE’s do SISTAFE ou que venham a integra-lo, sob a

modalidade de uso total, sendo a DNCP o 6rgdo responsavel pela
sua administrag¢do, a quem compete:

* Criar, extinguir, especificar, desdobrar, detalhar e codificar
contas;

* Emitir instrugdes sobre a sua utiliza¢do, compreendendo
os procedimentos contabilisticos pertinentes;

* Promover as alteragdes e ajustes necessarios a sua utilizacao,
sempre que solicitada pelos 6rgaos da administragio
ou em func@o de melhor andlise, observada a estrutura
bésica, incluindo a tabela de operacdes contabilisticas
e os indicadores contabilisticos.

SECCAO III
Estrutura
ARTIGO 4

Estrutura Basica

O PBCP esta estruturado por classe e grupo e apresenta a
seguinte disposicao:

1. Activo

1.1 Circulante

1.2 Realizdvel a médio e longo prazo
1.3 Imobilizado

3. Despesa
3.1 Despesas correntes
3.2 Despesas de capital

5. Resultado de Variacao Patrimonial Negativa
5.1 Resultado Ordinario
5.2 Resultado Extraordinario

7. Contas de ordem activas

7.1 Execucdo or¢camental da receita

7.2 Fixacao orcamental da despesa

7.3 Execugdo da programagio financeira
7.4 Execucdo das despesas por pagar
7.5 Execucdo de acordos e contratos

7.9 Outras contas de ordem activas

2. Passivo

2.1 Circulante

2.2 Exigivel a Médio e Longo Prazo
2.3 Resultado de Exercicios Futuros
2.4 Fundos Préprios

4. Receita
4.1 Receitas Correntes
4.2 Receitas de Capital

6. Resultado de Variacao Patrimonial Positiva
6.1 Resultado Ordinario

6.2 Resultado Extraordinario

6.3 Resultado Patrimonial

8. Contas de Ordem Passivas

8.1 Previsdao Or¢amental da Receita

8.2 Execugdo Orcamental da Despesa
8.3 Execugdo da Programac@o Financeira
8.4 Execugdo das Despesas por Pagar

8.5 Direitos e Obrigacdes Acordadas

8.9 Outras Contas de Ordem Passivas
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ARTIGO 5

Estrutura de Consolidacao de Balangos
A consolidag@o de balancos serd efectuada ao terceiro nivel da estrutura das contas (subgrupo), com a seguinte estrutura:

1. Activo
1.1 Activo Circulante
1.1.1 Disponivel
1.1.2 Créditos
1.1.3 Materiais
1.1.4 Bens e Valores Pendentes

1.2 Realizavel a Médio e Longo Prazo
1.2.1 Créditos Realizdveis a M e L. Prazo

1.3 Activo Imobilizado

1.3.1 Corpéreo

1.3.2 Incorpéreo

1.3.3 Amortizacdes e Reintegra¢oes

2. Passivo
2.1 Passivo Circulante
2.1.1 Retengdes de Curto Prazo
2.1.2 Cobertura de Deficits de Tesouraria
2.1.3 Obrigacdes a Pagar
2.1.4 Valores Pendentes

2.2 Exigivel A Médio e Longo Prazo
2.2.1 Divida Interna
2.2.2 Divida Externa

2.3 Resultado de Exercicios Futuros
2.3.1 Receitas de Exercicio Futuros

2.4 Fundos Préprios

2.4.1 Patriménio da Gestdo
2.4.2 Ajustamentos do Capital
2.4.3 Reservas

2.4.4 Subsidios e Doacdes
2.4.5 Resultado

3. Despesas
3.1 Despesas Correntes

3.1.1 Despesa com Pessoal

3.1.2 Bens e Servigos

3.1.3 Encargos da Divida

3.1.4 Transferéncias Correntes
3.1.5 Subsidios

3.1.6 Exercicios Findos

3.1.7 Demais Despesas Correntes

3.2 Despesas de Capital
3.2.1 Bens de Capital
3.2.2 Transferéncias de Capital
3.2.3 Operagoes Financeiras
3.2.4 Demais Despesas de Capital

4. Receitas
4.1 Receitas Correntes
4.1.1 Receita Fiscal
4.1.2 Receita nao Fiscal
4.1.3 Receita Consignada
4.1.4 Receita de Donativos

4.2 Receitas de Capital
4.2.1 Receita de Alienag@o de Bens
4.2.2 Receita de Donativos
4.2.3 Receita de Fundo de Empréstimos

5. Resultado de Variacao Patrimonial Negativa
5.1 Resultado Ordinario

5.1.1 Despesa Orcamental
5.1.2 Transferéncias de Bens e Valores Concedidas
5.1.3 Muta¢des Patrimoniais Passivas

5.2 Resultado Extraordinario

5.2.1 Despesa ndo Orcamental

5.2.2 Transferéncias de Bens e Valores Concedidas
5.2.3 Decréscimos Patrimoniais

6. Resultado de Variacao Patrimonial Positiva
6.1 Resultado Ordinario
6.1.1 Receita Or¢camental
6.1.2 Transferéncias de Bens e Valores Recebidas
6.1.3 Mutagdes Patrimoniais Activas

6.2 Resultado Extraordinario

6.2.1 Receita ndo Orcamental

6.2.2 Transferéncias de Bens e Valores Recebidas
6.2.3 Acréscimos Patrimoniais

6.3 Resultado Patrimonial
6.3.1 Resultado Apurado

7. Contas de Ordem Activas
7.1 Execucdo Orcamental da Receita
7.1.1 Realizag¢@o Orgamental da Receita

7.2 Fixacao Orcamental da Despesa

7.2.1 Dotagdo Orcamental

7.2.2 Movimentacédo de Dotacido Orcamental
7.2.3 Detalhamento de Dotagdo

7.2 4 Execugdo da Despesa

7.3 Execucio da Programacio Financeira
7.3.1 Quota de Despesa Orcamental

7.3.2 Disponibilidades Financeiras

7.3.9 Outras Programacdes

7.4 Execucao das Despesas por Pagar
7.4.1 Inscricdo de Despesas por Pagar
7.4.2 Inscri¢do de Despesas por Pagar de Exercicios Anteriores

7.5 Execucao de Acordos e Contratos

7.5.1 Valor Acordado

7.5.2 Acordos e Contratos a Receber

7.5.3 Acordos e Contratos a Comprovar

7.5.4 Acordos e Contratos Comprovados
7.9 Outras Contas de Ordem Activas

8. Contas de Ordem Passivas

8.1 Previsao Orcamental da Receita
8.1.1 Previsdo Orcamental — Natureza da Receita
8.1.2 Previsdo Orcamental - Fonte de Recursos

8.2 Execucdo Orcamental da Despesa

8.2.1 Disponibilidades de Dota¢des Orcamentais
8.2.2 Movimentagdo de Dotagdo Or¢amental
8.2.3 Detalhamento de Dotagao

8.2.4 Execucdo da Despesa

8.3 Execuciio da Programacio Financeira
8.3.1 Quota de Despesa Orcamental

8.3.2 Disponibilidades Financeiras

8.3.9 Outras Programacdes

8.4 Execucao das Despesas Por Pagar
8.4.1 Despesas por Pagar Liquidada
8.4.2 Despesas por Pagar Paga

8.4.9 Despesas por Pagar Canceladas
8.5 Direitos e Obrigacdes Acordadas
8.5.1 Celebragdo de Acordos e Contratos

8.9 Outras Contas de Ordem Passivas
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Exemplo: Classificagdo Econémica da Despesa —
—" CED: Vencimento Base do Pessoal do
3. 1. 1. 1. o. o1 —ContaContabilistica: Vencimento Base do Pessoal do
Quadro
I » Classe — Despesas
* Grupo — Despesas Correntes
# Sub-grupo — Despesas com Pessoal
» Elemento — Salarios e Remuneragdes
»= Sub-elemento — —
- Vencimento
ltem Base do Pessoal
do Quadro
SECCAO IV o conhecimento e a andlise da situacdo or¢amental, financeira e

Composicao do PBCP
SUBSECCAO T

Contas
ARTIGO 6

Conceito

A conta € o titulo representativo de formagao, composicao,
varia¢do e situacdo de um patriménio, bem como dos bens,
direitos e das obrigacdes e situacdes nele nao compreendidas, mas
que, directa ou indirectamente, possam vir a afecta-lo, exigindo,
por isso, controlo especifico.

ARTIGO 7

Agrupamento

As contas sdo agrupadas segundo as suas funcgdes,
possibilitando:

e Identificar, classificar e efectuar a escrituragiao
contabilistica, pelo método das partidas dobradas,
dos actos e factos de gestdo, de maneira uniforme e
sistematizada;

* Conhecer a situacdo dos responsaveis que, de algum modo,
arrecadem receitas, efectuem despesas e administrem
ou guardem bens pertencentes ou confiados ao
Estado;

e Acompanhar e controlar a execu¢io or¢camental,
evidenciando a receita prevista, cobrada e recolhida,
bem como a despesa autorizada, cabimentada e
realizada e, também, as dotagdes disponiveis;

¢ Elaborar os balangos, mapas de controlo or¢amental e as
demonstragdes de resultados;

e Conhecer a composi¢do e situacdo do patrimoénio
analisado;

e Analisar e interpretar os resultados econdémicos e
financeiros;

* Individualizar os credores e devedores, com a especificagdo
necessdria ao controlo contabilistico do direito ou
obrigacao;

 Controlar contabilisticamente os direitos e obrigagdes
oriundas de ajustes ou contratos de interesse da
gestao.

ARTIGO 8

Estruturacao

As contas contabilisticas serdo estruturadas por niveis de
desdobramento, classificadas e codificadas, de modo a facilitarem

patrimonial, compreendendo seis niveis de desdobramento, da
seguinte forma:

1.° Nivel — Classe...
2.° Nivel — Grupo

3.2 Nivel — SubErupO......eevvieriiiiiiiieeiece e X
4.° Nivel — Elemento.... . X
5.2 Nivel — Sub-elemento........cc.ceceeeevvveeeeeeniinreeeeeeennen. X
6.0 NIVel —TtemMl...cccvviieiieiiieie e XX

ARTIGO 9

Lista de Contas

A lista de contas contabilisticas encontra-se evidenciada no
Anexo I deste Manual.

ARrTIGO 10

Plano de Objectos

1. Para além dos seis niveis retromencionados, as contas podem
sofrer desdobramentos de acordo com o plano de objectos, que
consiste numa técnica de codificacio do e-SISTAFE para permitir
a utilizag¢do simultdnea de uma mesma conta contabilistica, com
atributos distintos, pelos diversos usudrios do sistema, sem a
necessidade de desagregacdo dos cddigos da conta.

2. O plano de objectos cria automaticamente o oitavo nivel na
estrutura das contas, que corresponde a um detalhamento interno
do e-SISTAFE.

3. Como exemplo ilustrativo do plano de objectos, pode-se
indicar a conta contabilistica “Bancos”, cujo desdobramento seria
a codificacio do domicilio bancério, composta pelas informagoes
identificadoras de: “Banco, balcido e conta corrente”.

ARrTIGO 11

Relacao do Plano de Objectos

A relagdo dos planos de objectos contabilisticos encontra-se
evidenciada no Anexo J deste Manual.

ARTIGO 12

Escrituracao

1. As contas deverdo, ainda, ser separadas em “‘escrituradas”,
aquelas que admitem registos, e “ndo escrituradas”, aquelas que
ndo admitem registos. As escrituradas podem receber langamentos
contabilisticos em quaisquer dos seus niveis, com excep¢ao dos
dois primeiros niveis.
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2. O primeiro nivel representa a classificacdo mdxima na
agregacdo das contas nas seguintes classes: activo; passivo;
despesa,; receita; resultado do exercicio; e contas de ordem.

SUBSECCAO 11

Classes e Grupos
ARrTIGO 13

Activo

1. O activo inclui as contas correspondentes aos bens e direitos,
demonstrando as aplicagdes de recursos, compreendendo os
seguintes grupos de contas dispostas em decrescente grau de
liquidez:

e Activo circulante;
* Activo realizdvel a médio e longo prazo;
e Activo imobilizado.

2. O activo circulante compreende as disponibilidades de
numerario, os recursos a receber, bem como outros bens e
direitos, pendentes ou em circulacdo, realizaveis até ao término
do exercicio seguinte.

3. O activo realizavel a médio e longo prazo compreende
os bens e direitos realizdveis, normalmente, apds o término do
exercicio seguinte.

4. O activo imobilizado representa os activos de caricter
permanente, representados pelas imobilizacdes corpdreas
e incorpdreas, bem como as amortizacdes e reintegracdes
acumuladas.

ARTIGO 14

Passivo

1. O passivo compreende as contas relativas as obrigagdes,
evidenciando as origens dos recursos aplicados no activo, as
quais estdo dispostas no PBCP em ordem decrescente de grau de
exigibilidade e compreendem os seguintes grupos:

¢ Passivo circulante;

* Passivo exigivel a médio e longo prazo;
* Resultado de exercicios futuros;

* Fundos préprios.

2. O passivo circulante compreende as retengdes de curto
prazo, as coberturas de deficits de tesouraria, as obrigacdes
a pagar, e os valores pendentes, exigiveis até ao término do
exercicio seguinte.

3. O passivo exigivel a médio e longo prazo compreende as
obrigacdes exigiveis, normalmente, ap6s o término do exercicio
seguinte.

4. O resultado de exercicios futuros compreende as contas
representativas de receitas de exercicios futuros, bem como das
despesas a elas correspondentes.

5. Os fundos préprios representam o patrimoénio da gestdo, as
reservas de capital e outras que forem definidas, assim como o
resultado acumulado ndo destinado.

ARTIGO 15

Despesa

1. A despesa inclui as contas representativas dos recursos
despendidos na gestdo a serem computados no apuramento
do resultado do exercicio, e estdo desdobradas nas seguintes
categorias econdmicas:

* Despesas correntes;
* Despesas de capital.

2. As despesas correntes, sdo aquelas que ndo contribuem
directamente para a formagdo ou aquisicio de um bem de
capital. Compreendem as contas desdobradas em transferéncias
e aplicacdes directas, de despesas com pessoal, bens e servigos,

encargos da divida, subsidios, demais despesas correntes e
exercicios findos.

3. As despesas de capital, sdo aquelas que correspondem a
contraprestacdo directa em bens e servicos e que contribuem
directamente para a formagdo ou aquisicdo de um bem de
capital. Compreendem as contas desdobradas em transferéncias
e aplicacdes directas, de despesas de bens de capital, operagdes
financeiras e outras despesas de capital.

ARTIGO 16

Receita

1. A receita inclui as contas representativas dos recursos
auferidos na gestdo a serem imputados no apuramento do
resultado do exercicio, desdobradas nas seguintes categorias
econdmicas:

* Receitas correntes;
* Receitas de capital.

2. As receitas correntes compreendem as receitas fiscais, as
receitas nio fiscais as consignadas e as de donativos.

3. Asreceitas de capital correspondem as de alienag@o de bens,
de donativos e de fundos de empréstimos.

4. A classificac@o da receita, como corrente ou capital,
dependera da aplicagdo em custeio ou investimento.

ARrTIGO 17

Resultado de Variacao Patrimonial Negativa

1. Oresultado de variacdo patrimonial negativa inclui as contas
representativas das variagdes negativas da situacdo liquida do
patriménio e do apuramento do resultado respectivo, desdobradas
nos seguintes grupos:

¢ Resultado ordinario;
e Resultado extraordinario.

2. Oresultado ordinario compreende a diminui¢do da situacéo
liquida do patriménio correspondente as despesas orcamentais
(valores despendidos que afectam o orgamento do exercicio),
as interferéncias passivas (transferéncias financeiras efectivas
entre UG’s do sistema) e as mutacdes passivas (reflexos da
contabilizacdo dos factos permutativos decorrentes da receita
or¢amental).

3. O resultado extraordindrio corresponde a diminui¢do da
situagdo liquida do patriménio ocorrida de forma independente
da execucdo orcamental, incluindo as contas representativas das
despesas ndo orcamentais, as interferéncias passivas (incorporam
os valores das transferéncias para atender as despesas por pagar
e valores das transferéncias de bens e valores) e os decréscimos
patrimoniais (desincorporacdo de activos e incorporagdo de
passivos).

ARTIGO 18

Resultado de Variacao Patrimonial Positiva

1. O resultado de variacdo patrimonial positiva inclui as contas
representativas das variagdes positivas da situagdo liquida do
patrimonio e do apuramento do resultado respectivo, desdobradas
nos seguintes grupos:

e Resultado ordinario;
e Resultado extraordinario.

2. O resultado ordindrio corresponde ao aumento da situag@o
liquida do patriménio, inclui as contas da receita orcamental
(todos os valores recebidos relativos a execug@o orgamental
da receita), as interferéncias activas (transferéncias financeiras
efectivadas entre UG’s do sistema) e as mutacdes activas (reflexos
da contabilizagdo dos factos permutativos decorrentes da despesa
or¢amental).
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3. O resultado extraordindario corresponde ao aumento da
situagdo liquida do patriménio, ocorrido de forma independente
da execucdo or¢amental, incluindo as contas representativas das
receitas ndo orcamentais, interferéncias activas e acréscimos
patrimoniais (incorporacdo de activos e desincorporagdo de
passivos).

ARTIGO 19

Resultado Patrimonial do Exercicio

O resultado patrimonial do exercicio € uma conta transitdria
utilizada no encerramento do exercicio para demonstrar o
apuramento do resultado patrimonial, obtido pelo confronto das
variacdes activas e passivas ocorridas no periodo.

ARTIGO 20

Contas de Ordem

1. As contas de ordem compreendem as contas de funcao
priméria de controlo, relacionadas com os bens e as obrigacdes,
bem como com as situa¢des ndo compreendidas no patriménio
mas que, directa ou indirectamente, possam vir a afecta-lo,
inclusive actos e factos relacionados com a execug@o or¢gamental
e financeira.

2. Nas contas de ordem activas serdo registados dois sistemas,
conforme se demonstra a seguir:

Sistema Orcamental

Actos de Natureza Orcamental
- Controlo da Receita
- Controlo da Despesa

Sistema de Ordem
Actos Administrativos
- Controlo da Programacao Financeira
- Controlo das Despesas por Pagar
- Controlo dos Actos Administrativos Potenciais

SECCAO V
Sistemas Contabilisticos

ARTIGO 21

Definicao
O PBCP indica para cada conta contabilistica, em nivel de
escrituracdo, o sistema contabilistico a que a mesma pertence,
de forma a oferecer maior seguranga no momento dos registos
contabilisticos, facilitando a elabora¢do dos balangos e
demonstrativos exigidos pela Lei n.° 9/2002, de 12 de Fevereiro.

Esses sistemas sdo classificados em:

* Sistema orcamental;
e Sistema financeiro;
* Sistema patrimonial;
e Sistema de ordem.

ARTIGO 22

Sistema Orcamental

O sistema orcamental indica as contas contabilisticas que
pertencem aos grupos de contas de controlo orcamental e que
tenham interferéncia directa no controlo do detalhamento da
execugdo orgamental da receita e da despesa.

ARTIGO 23

Sistema Financeiro

O sistema financeiro indica as contas contabilisticas que
pertencem as classes do activo e do passivo (que venham afectar
os recursos financeiros disponiveis), das variacdes activas
financeiras e das variacdes passivas financeiras, bem como as

receitas e despesas, com destaque para estas Ultimas, uma vez que
as contas que compdem essas classes pertencem, exclusivamente,
a este sistema.

ARTIGO 24

Sistema Patrimonial

O sistema patrimonial indica as contas contabilisticas
pertencentes as classes do activo, onde estdo demonstradas as
aplicacdes dos recursos, e do passivo, onde estdo evidenciadas
as origens dos recursos aplicados no activo, as variagdes activas
patrimoniais e variacdes passivas patrimoniais, bem como a conta
de apuramento do resultado, resultado patrimonial do exercicio
e as que representem saldo patrimonial de exercicios anteriores,
todas sem interferéncia directa na composi¢éo das disponibilidades
de numerdrio e obrigacdes pendentes de circulacio.

ARTIGO 25

Sistema de Ordem
O sistema de ordem indica as contas contabilisticas que
pertencem ao grupo de contas de controlo ndo or¢amental
com funcdo primdria de controlo e no acompanhamento da
programacao financeira, das despesas por pagar e de outras que

integrem o grupo.
SECCAO VI
Ambito de Movimentacéo
SUBSECCAO 1
Activo circulante

ARTIGO 26
Disponivel (1.1.1.0.0.00)

1. Regista as disponibilidades imediatas e as aplicacdes
de tesouraria de curto prazo. Consideram-se disponibilidades
imediatas os meios liquidos de pagamento, de propriedade do
6rgdo ou instituicdo do Estado, assim como as importancias
que ela tem no Banco, independentemente da modalidade deste
ultimo. O primeiro grupo de elementos constitui a conta Caixa,
enquanto o segundo constitui as contas de depésitos bancérios
(CUT, transito e compensacao bancdria). As aplicagdes financeiras
sdo operacdes de curto prazo, com vista a maximizar a aplicag@o
de fundos disponiveis no Tesouro.

2. Debita-se no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituragdo):

e Pelo saldo inicial;

¢ Pela entrada de numerdrio ou outros valores no caixa da
tesouraria;

* Pelos valores depositados ou recebidos por intermédio
da CUT;

* Pelas aplicagdes e pelos rendimentos auferidos;

* Pela incorporacdo dos saldos das contas do disponivel dos
orgdos da administrag@o indirecta e pelo registo do
incremento havido em relag@o ao saldo anterior;

* Pelos depdsitos e recebimentos de recursos vinculados em
conta corrente bancaria.

3. Credita-se no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituragdo):

* Pela saida de numerario do caixa da tesouraria;

* Pelos pagamentos ou débitos diversos efectuados pela
CUT;

* Pelos resgates e transferéncias autorizadas nas contas
bancadrias e nas aplica¢des financeiras;

* Pelo decréscimo do saldo do disponivel dos 6rgdos da
administracdo indirecta em rela¢do ao saldo anterior
e pela transferéncia em razdo da extingdo ou fusdo
do 6rgao;

* Pelos pagamentos ou débitos diversos efectuados, com
recursos vinculados, por conta corrente bancaria.



14 DE OUTUBRO DE 2013

766 — (23)

ARTIGO 27
Créditos ( 1.1.2.0.0.00)

1. Regista os direitos realizdveis até ao término do exercicio
seguinte, assim como os derivados de vendas, adiantamentos,
empréstimos, valores em transito e outros. Integram as contas
“Créditos a receber”, “devedores-entidades e agentes”,
“empréstimos e financiamentos”, “adiantamentos de fundos
concedidos”, ““depositos realizaveis a curto prazo”, “valores
em transito realizaveis” e ‘“outros créditos”.

2. Debita-se no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituragdo):

 Pela apropriacdo de créditos a receber pendentes de
classificacio;

* Pela arrecadac@o pelo agente arrecadador;

* Pela inscric@o de créditos fiscais ou nao fiscais realizdveis
a curto prazo;

* Pelas apropriag@o de outros créditos a receber;

* Pelos valores devidos por entidades e agentes diversos;

* Pelas inscrigdes das responsabilidades por apurar;

* Pelas concessdes, ajustes ou reajustes de empréstimos e
financiamentos realizaveis a curto prazo;

* Pelos valores dos depdsitos efectuados realizaveis a curto
prazo, bem como pelos seus ajustes e reajustes;

¢ Pelos valores recebidos em transferéncias;

* Pelo registo dos valores a creditar ou a compensar, bem
como os valores a serem apropriados em outras
contas;

* Pelo registo de valores devidos para pagamento de
obrigacio;

* Pelo registo da incorporacdo dos saldos das contas
integrantes dos créditos em circulacdo dos 6rgdos da
administracdo indirecta e pelo registo do incremento
havido em relacd@o ao saldo anterior;

* Pelo pagamento e pela inscricdo em despesas a pagar da
despesa orcamental de capital e pela incorporacio
transitéria de materiais permanentes ao investimento
em execug¢do, aguardando destinagdo especifica.

3. Credita-se no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituragdo):

* Pelo recebimento ou classificagio dos créditos junto aos
agentes arrecadadores;

* Pelo efectivo recebimento, diminuicao ou cancelamento de
valores inscritos em créditos fiscais ou nao fiscais;

* Pelas diminuicdes de créditos a receber;

* Pelos recebimentos de outros créditos;

e Pelo valor recebido ou regularizado de entidades
diversas;

e Pelos ressarcimentos dos valores inscritos sob
responsabilidade ou pela anulagcdo dos mesmos;

* Pelos recebimentos dos créditos referentes a concessiao
de empréstimos e financiamentos realizaveis a curto
prazo;

* Pelos resgates e transferéncias autorizadas;

* Pela compensacao dos valores a creditar e pela apropriagcdo
em outra conta;

* Pelo recebimento, anulagio e estorno de valores devidos
para pagamento de obrigacdes;

¢ Pela diminuicdo de incorporagdes de saldos de 6rgaos da
administracio indirecta e pelo decréscimo do saldo
de crédito sem circulagdo de 6rgaos da administragdo
indirecta em relag¢@o aquele anterior e pela transferéncia
em razdo da extinc¢ao ou fusdo do 6rgao;

* Pela diminuicao ou entrega efectiva dos bens que nao
sejam incorporados no patriménio do Estado e pelo
recebimento dos materiais relacionados em despesas
a pagar.

ARTIGO 28

Materiais (1.1.3.0.0.00)

1. Regista todos os bens armazenaveis adquiridos ou produzidos
pela institui¢ao ou 6rgdo. Compreende as existéncias, materiais
em transito e importacdes em curso.

2. Debita-se no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituragdo):

* Pelas aquisi¢des de materiais permanentes ou de consumo
em transito, em armazéns;

* Pela entrada de materiais permanentes ou de consumo
recebidos, ainda que por donativos, transferéncias ou
outras formas, desde que transitem pelo armazém.

3. Credita-se no menor nivel de desagregagdo (nivel de
escrituragdo):

* Pelas diminuicdes por consumo;

* Pelas transferéncias a outras entidades;

* Pelas saidas do armazém de bens destinados a uso
duradouro;

* Pelos valores dos donativos concedidos e outras baixas.

ARTIGO 29

Bens e Valores Pendentes (1.1.4.0.0.00)

1. Regista o somatdrio dos valores dos custos e despesas
pagos antecipadamente e os valores diferidos. Integram as contas
“despesas antecipadas”, “valores diferidos” e “outros valores
pendentes a curto prazo”.

2. Debita-se, no menor nivel de desagregagdo (nivel
de escrituragdo), pelo registo das despesas pendentes de
regularizacdo.

3. Credita-se, no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituracdo), pela classificacdo da despesa, anteriormente
pendente de regularizacdo.

SUBSECCAO II

Realizavel a Médio e Longo Prazo
ARTIGO 30

Créditos Realizaveis a Médio e Longo Prazo (1.2.1.0.0.00)

1. Regista os créditos e demais direitos a receber referentes
a empréstimos, financiamentos, titulos e valores, com prazo de
realizac¢@o posterior a data do Balanco do exercicio seguinte.
Compreende as contas “créditos do estado”, “devedores-
entidades e agentes”, “empréstimos e financiamentos”,
“créditos a receber”, “titulos e valores” e, como conta
rectificadora, “provisdo para perdas provaveis em crédito”.

2. Debita-se no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituragdo):

¢ Pela inscri¢do da divida activa, fiscal ou nio;

* Pelas concessdes, ajustes ou reajustes de empréstimos e
financiamentos realizaveis a médio e longo prazo;

* Pela apropriacao de créditos diversos a receber;

* Pelo registo da incorporacdo dos saldos das contas
integrantes dos créditos realizdveis a médio e longo
prazo da administrag¢do indirecta e pelo registo do
incremento havido em relagdo ao saldo anterior.
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3. Credita-se no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituragdo):

* Pelo recebimento, diminuic¢io ou cancelamento de valores
inscritos na divida activa, fiscal ou nao;

* Pelos recebimentos de créditos referentes a concessio de
empréstimos e financiamentos;

* Pela diminuicdo de valores relativos a outros créditos
realizdveis a médio e longo prazo;

* Pela diminuicao de saldos de créditos realizdveis a médio
e longo prazo dos 6rgdos da administragdo indirecta
e pelo decréscimo do saldo de créditos realizaveis
a médio e longo prazo dos 6rgdos da administragdo
indirecta em relacio aquele anterior e pela transferéncia
em razdo da extin¢ao ou fusdo do 6rgio.

SUBSECCAO III

Imobilizado

ARrTIGO 31

Corpéreo (1.3.1.0.0.00)

1. Regista o montante dos bens permanentes destinados a
manuten¢do das actividades da unidade.
2. Debita-se no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituragdo):
¢ Pelo valor inicial;
* Pela valorizag¢@o dos bens ja incorporados.

3. Credita-se no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituragdo):
* pelas alienacdes, diminui¢des por perdas, donativos ou
transferéncias;
* pela desvalorizacio dos bens.

ARTIGO 32
Incorpéreo (1.3.2.0.0.00)

1. Regista as participagdes permanentes em outras sociedades
e os direitos de qualquer natureza, ndo classificiveis no activo
circulante ou no realizdvel a médio e longo prazo que ndo se
destinem a manutencio da actividade do 6rgdo ou entidade.
Compreende as contas “ participacoes societarias”, “titulos e
valores” e “outros bens incorporeos”.
2. Debita-se no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituragdo):
* Pelo registo em participacdes societdrias ou outras nao
compreendidas no subgrupo corpéreo;
* Pela reavaliagdo, a mais, de titulos mobilidrios de
propriedade do Estado.

3. Credita-se no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituragdo):
* Pela diminuicdo dos investimentos por venda, doagdo
ou perda;
 Pela reavaliagdo, a menos, de titulos mobilidrios de
propriedade do Estado.

ARTIGO 33

Amortizacoes e Reintegracoes (1.3.3.0.0.00)

1. Regista a perda de valor de um activo imobilizado.

2. Debita-se, no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituracdo), pela anulagdo das amortizagdes acumuladas,
por alienacdo, transferéncias e outras diminui¢des de bens de
activo.

3. Credita-se no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituragdo):
* Pelo registo das amortizagdes dos gastos diferidos;
* Pelo estorno com a anulagio parcial ou total do valor do
langamento.

SUBSECCAO IV

Passivo circulante
ARTIGO 34

Retencodes de Curto Prazo (2.1.1.0.0.00)

1. Regista os débitos exigiveis até ao término do exercicio
seguinte, relativos a recebimentos a titulo de depdsitos,
consignados em folha, caucdes e outros. Compreende as contas
“consignacoes” e “‘depdsitos e caucdes”.

2. Debita-se no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituracdo):

* Pelas entregas ou recebimentos das importdncias
descontadas na folha;

* Pelas diminuicdes, cancelamentos ou anulagdes;

* Pela realizagdo das despesas extra-or¢amentais em geral,
exceptuando-se as referentes a despesas a pagar;

* Pelas conversdes em receita extra-or¢camental, quando
for o caso.

3. Credita-se no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituragdo):
* Pelo recebimento de recursos e depdsitos diversos;
* Pela entrada de receita extra-or¢amental em geral,
exceptuando-se as referentes a despesas a pagar.

ARTIGO 35

Créditos para Cobertura de Déficits de Tesouraria (2.1.2.0.0.00)

1. Regista os débitos exigiveis referentes a compromissos
assumidos para cobertura de insuficiéncia de caixa,
compreendendo as contas “cobertura em titulos” e “cobertura
em contratos”.

2. Debita-se no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituragdo):

* Pelo pagamento, cancelamento ou prescri¢do da despesa
inscrita em servico da divida a pagar;

* Pela devolucdo de recursos obtidos junto as diversas
entidades credoras e das restitui¢des apropriadas no
fundo da divida publica.

3. Credita-se, no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituracdo), pela despesa inscrita em servigo da divida a
pagar.

ARTIGO 36

Obrigac6es a Pagar (2.1.3.0.0.00)

1. Regista os compromissos assumidos, exigiveis até ao final do
exercicio seguinte, representados pelos elementos “fornecedores”,
“pessoal a pagar”, “encargos sociais a recolher-empregador”,
“provisoes salariais”, “obrigacoes tributarias”, “despesas por
pagar”, “adiantamentos recebidos” e ‘“‘valores em transito
exigiveis”.

2. Debita-se no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituragdo):

* Pelos pagamentos efectuados a fornecedores, credores
e pessoal;

* Pela recolha de valores de encargos sociais;

* Pela auséncia de responsabilidade ou comprovagdo de
recolhimento da indemnizag@o;

* Pelo pagamento, cancelamento ou prescri¢do de despesa
inscrita em “despesas por pagar’.
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3. Credita-se no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituragdo):
¢ Pelos valores iniciais;
* Pelos valores referentes as despesas a serem pagas a
fornecedores, credores e pessoal;
* Pelos valores dos encargos sociais a recolher;
* Pelo registo da responsabilidade;
* Pela despesa inscrita em despesas por pagar.

ARrTIGO 37

Valores Pendentes (2.1.4.0.0.00)

1. Regista o passivo transitério ou nominal, ou ainda a
regularizar, representado pelos elementos “receitas pendentes”,
“valores diferidos” e “outros valores pendentes a curto
prazo’.

2. Debita-se, no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituracdo), pela classificagdo da receita.

3. Credita-se, no menor nivel de desagregacgdo (nivel
de escrituracdo), pelos recebimentos de valores de diversas
origens.

SUBSECCAO V

Passivo Exigivel a Médio e Longo Prazo
ARTIGO 38

Divida Interna (2.2.1.0.0.00)

1. Regista as obrigacdes exigiveis apds o término do exercicio
seguinte, classificados nos elementos obrigacdes de crédito
interno.

2. Debita-se no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituragdo):

* Pelo resgate e amortizag@o de titulos exigiveis a médio e
longo prazo referentes a divida interna;

* Pelo pagamento e amortizagdo de valores provenientes de
contratos exigiveis a médio e longo prazo.

3. Credita-se no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituragdo):
* Pela colocacio de titulos no mercado, resgativeis a médio
e longo prazo, referentes a divida interna;
* Pelo recebimento dos valores provenientes de contratos
resgatdveis a médio e longo prazo.

ARTIGO 39

Divida Externa (2.2.2.0.0.00)

1. Regista as obrigacdes exigiveis apds o término do exercicio
seguinte, classificados nos elementos obrigacdes de crédito
externo.

2. Debita-se no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituragdo):

* Pelo resgate e amortizacdo de titulos exigiveis a médio e
longo prazo referentes a divida externa;

* Pelo pagamento e amortizagdo de valores provenientes de
contratos exigiveis a médio e longo prazo.

3. Credita-se no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituragdo):
* Pela colocag@o de titulos no mercado, resgataveis a médio
e longo prazo, referentes a divida externa;
* Pelo recebimento dos valores provenientes de contratos
de médio e longo prazo.

SUBSECCAO VI

Resultado de Exercicios Futuros
ARTIGO 40

Receitas de Exercicios Futuros (2.3.1.0.0.00)

1. Regista o valor de receitas que deverdo ser reconhecidas em
outros exercicios (futuros).
2. Debita-se no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituragdo):
* Pela transferéncia para o resultado do exercicio da parcela
correspondente;
* Pela transferéncia em razdo da extin¢do ou fusdo do
orgao.
3. Credita-se no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituragdo):
* Pelo recebimento de receita de exercicios futuros;
* Pelo estorno com a anulagio parcial ou total do valor do
langamento.

SUBSECCAO VII

Fundos Proprios
ARTIGO 41

Patriménio / Capital (2.4.1.0.0.00)

1. Regista o resultado patrimonial dos 6rgaos da administracao
directa bem como o capital dos 6rgdos da administracdo
indirecta, compreendendo os elementos “patrimonio” e “capital
realizado”.

2. Debita-se, no menor nivel de desagregagdo (nivel de
escrituracio), pelo resultado patrimonial negativo apurado no
exercicio.

3. Credita-se, no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituragdo), pelo resultado patrimonial positivo apurado no
exercicio.

ARTIGO 42

Ajustamentos do Capital (2.4.2.0.0.00)

1. Regista os ajustamentos do capital decorrentes da utilizagdo
das reservas.

2. Debita-se, no menor nivel de desagregagdo (nivel de
escrituragdo), pela incorporacdo das reservas no Patriménio/
Capital.

3. Credita-se, no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituracdo), pela utilizacdo das reservas.

ARTIGO 43

Reservas (2.4.3.0.0.00)

1. Regista as parcelas dos fundos proprios que nao constituem
aumento de capital ou que ndo transitaram pelo resultado como
receita ou que se originaram do acréscimo de valor de elementos
do activo ou de lucros ndo distribuidos, compreendendo os
elementos “reservas de capital”, “reservas de reavaliaciao”,
“reservas de lucros” e “reservas técnicas”.

2. Debita-se, no menor nivel de desagregagdo (nivel de
escrituracdo), pela utilizagcdo da reserva.

3. Credita-se no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituragdo):

* Pela constitui¢do da reserva;
* Pelo estorno com a anulagio parcial ou total do valor do
lancamento.
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ARTIGO 44

Subsidios e Doacoes (2.4.4.0.0.00)

1. Regista as parcelas dos fundos préprios reservadas a titulo
de subsidio e de doagdes.
2. Debita-se, no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituragdo), pela utiliza¢do da doacdo ou subsidio.
3. Credita-se no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituragdo):
* Pela constitui¢do da reserva;
* Pelo estorno com a anulagao parcial ou total do valor do
langamento.

ARTIGO 45

Resultado Acumulado (2.4.5.0.0.00)

1. Regista o saldo remanescente dos lucros (ou prejuizos)
liquidos das transferéncias para reservas de lucros e dos
dividendos distribuidos.

2. Debita-se no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituragdo):

* Pelos ajustes de exercicios futuros;
* Pelo estorno com a anulagdo parcial ou total do valor do
langamento.

3. Credita-se no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituragdo):
* Pela reversdo de reservas;
* Pelos ajustes de exercicios anteriores.

SUBSECCAO VIII

Despesas Correntes
ARTIGO 46

Pessoal (3.1.1.0.0.00)

1. Sdo despesas correntes de natureza remuneratéria pelo
efectivo exercicio de cargo, emprego ou funco no sector publico.
Regista o somatdrio das despesas com pagamento pelo efectivo
exercicio do cargo ou emprego publico, compreendendo os
elementos “saldrios e remuneracdes” e ‘“outras despesas com
o pessoal”.

2. Debita-se no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituragdo):

* Pelo valor da despesa com pessoal e encargos realizados
no exercicio;

e Pela inscri¢do das citadas despesas por pagar niao
processadas.

3. Credita-se no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituragdo):
* Pela anulacdo da despesa;
* Pelo encerramento do exercicio.

ARrTIGO 47

Despesas com Bens e Servicos (3.1.2.0.0.00)

1. Sdo despesas correntes relativas ao pagamento de bens e
servicos. Regista o somatério das despesas com a aquisi¢ao de
bens e servigos.

2. Debita-se no menor nivel de desagregacido (nivel de
escrituragdo):

* Pelo valor da despesa com bens e servigos realizada no
exercicio;

e Pela inscri¢cdo das citadas despesas por pagar niao
processadas.

3. Credita-se no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituragdo):
* Pela anulagdo da despesa;
* Pelo encerramento do exercicio.

ARTIGO 48

Encargos da Divida (3.1.3.0.0.00)

1. Sao despesas correntes destinadas ao pagamento de juros,
comissdes e demais encargos incidentes nos empréstimos
contratados. Regista o somatorio das despesas com encargos da
divida interna e externa.

2. Debita-se no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituragdo):

* Pelo valor da despesa com juros e encargos da divida
realizada no exercicio;

* Pela inscricdo das citadas despesas por pagar ndo
processadas.

3. Credita-se no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituragdo):

* Pela anulagdo da despesa;
* Pelo encerramento do exercicio.

ARTIGO 49

Transferéncias Correntes (3.1.4.0.0.00)

1. Sdo despesas correntes que ndo correspondem a
contraprestacdo directa em bens e servicos. Regista o somatério
das despesas com transferéncias financeiras para atender outras
despesas correntes, compreendendo os elementos ““transferéncias
a administracoes publicas”, “transferéncias a administracoes
privadas”, “transferéncias a familias” ¢ “transferéncias ao
exterior”.

2. Debita-se no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituragdo):

* Pelo valor da despesa com transferéncias correntes
realizada no exercicio;

* Pela inscri¢cdo das citadas despesas por pagar nao
processadas.

3. Credita-se no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituragdo):

* Pela anulacdo da despesa;
* Pelo encerramento do exercicio.

ARTIGO 50

Subsidios (3.1.5.0.0.00)

1. Sao despesas correntes que correspondem a uma
contraprestacdo indirecta em bens e servicos. Regista o somatério
das despesas consignadas como subsidios, compreendendo os
elementos “subsidios a sociedade” e “outros subsidios”.

2. Debita-se no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituracdo):

e Pelo valor da despesa com subsidios realizada no
exercicio;

* Pela inscricdo das citadas despesas por pagar nao
processadas.

3. Credita-se no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituragdo):

* Pela anulag@o da despesa;
¢ Pelo encerramento do exercicio.
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ARTIGO 51

Exercicios Findos (3.1.6.0.0.00)

1. Sdo despesas correntes reconhecidas no exercicio em
curso, porém pertencentes a exercicios anteriores, segundo o
regime de compromissos, sem que tenham neles sido liquidadas.
Compreende os elementos “Retroactivos Salariais”, “Retroactivos
de Bens e Servicos”, “Retroactivos de Pensdes” e ‘“Demais
Pagamentos de Exercicios Findos”. Regista o somatério das
despesas, pagas no exercicio, cuja origem (competéncia) pertence
ao exercicio anterior.

2. Debita-se no menor nivel de desagregacido (nivel de
escrituracdo), pelo valor da despesa referente a exercicio
encerrado paga no exercicio.

3. Credita-se no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituragdo):

* Pela anulacdo da despesa;
* Pelo encerramento do exercicio.

ARTIGO 52

Demais Despesas Correntes (3.1.7.0.0.00)

1. Sdo despesas correntes ndo classificaveis nos demais
CED’s. Regista o somatdrio das demais despesas correntes nao
caracterizadas nas rubricas anteriores.

2. Debita-se no menor nivel de desagregacido (nivel de
escrituragdo):

* Pelo valor das outras despesas correntes realizadas no
exercicio;

e Pela inscri¢cdo das citadas despesas por pagar niao
processadas.

3. Credita-se no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituragdo):
e Pela anulag¢do da despesa; pelo encerramento do
exercicio.

SUBSECCAO IX

Despesas de Capital
ARTIGO 53

Bens de Capital (3.2.1.0.0.00)

1. Sdo despesas que contribuem directamente para a
formacao ou aquisi¢do de um bem de capital, compreendendo
“Construgdes”, “Maquinaria”’, “Equipamentos e Mobilidrios”,
“Meios de Transporte” e “Demais Bens de Capital”. Regista
o somatério das despesas com o planejamento e a execugio de
obras, incluindo a aquisi¢@o de iméveis considerados necessarios
a realizac@o destas ultimas, bem como os programas especiais
de trabalho, aquisicdo de instalacdes, equipamentos e material
permanente, compreendendo os elementos “construcdes”,
“maquinaria e equipamento” e “outros bens de capital”.

2. Debita-se no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituragdo):

¢ Pelo valor da despesa com bens de capital realizada no
exercicio;

e Pela inscri¢cdo das citadas despesas por pagar niao
processadas.

3. Credita-se no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituragdo):
* Pela anulacao da despesa;
* Pelo encerramento do exercicio.

ARTIGO 54
Transferéncias de Capital (3.2.2.0.0.00)

1. Sdo Despesas de capital que ndo correspondem a
contraprestacdo directa em bens e servigos, compreendendo
“Transferéncias de Capital a Administra¢des Publicas”,
“Transferéncias de Capital a Administracdes Privadas”,
“Transferéncias de Capital a Familias” e “Demais Transferéncias
de Capital”. Regista o somatdrio das despesas com transferéncias
financeiras destinadas ao aumento de capital de outras entidades,
compreendendo os elementos “‘a administracdes autonomas” e
“outras transferéncias de capital”.

2. Debita-se no menor nivel de desagregacido (nivel de
escrituragdo):

* Pelo valor da despesa com transferéncias de capital
realizada no exercicio;

e Pela inscri¢cdo das citadas despesas por pagar nio
processadas.

3. Credita-se no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituragdo):
* Pela anulacdo da despesa;
* Pelo encerramento do exercicio.

ARTIGO 55
Operacgodes Financeiras (3.2.3.0.0.00)

1. Sao despesas com a aquisi¢do de imdveis ou bens de capital
ja em utilizag@o ou aquisi¢ao de titulos representativos do capital
de entidades constituidas quando a operag¢@o ndo importe aumento
de capital. Regista o somatério das despesas com a aquisi¢do de
imoveis ou bens de capital j4 em utilizag@o ou aquisicao de titulos
representativos do capital de entidades ja constituidas quando a
operacdo nido importe aumento de capital, compreendendo os
elementos “operacoes activas” e “operacoes passivas”.

2. Debita-se no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituragdo):

* Pelo valor da despesa com operagdes financeiras realizada
no exercicio;
* Pela inscricdo das despesas por pagar ndo processadas.

3. Credita-se no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituragdo):
* Pela anulacdo da despesa;
* Pelo encerramento do exercicio.

ARTIGO 56
Demais Despesas de Capital (3.2.4.0.0.00)

1. S@o despesas de capital ndo classificiveis nos demais
CED’s. Regista o somatério das demais despesas de capital nao
classificdveis nas rubricas anteriores.

2. Debita-se no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituragdo):

* Pelo valor das outras despesas de capital realizadas no
exercicio;
* Pela inscricao das despesas por pagar nao processadas.

3. Credita-se no menor nivel de desagregacdo (nivel de

escrituragdo):
* Pela anulagdo da despesa;
* Pelo encerramento do exercicio.

SUBSECCAO X
Receitas Correntes
ARTIGO 57
Receita Fiscal (4.1.1.0.0.00)

1. Regista o somatdrio da arrecadag@o de receita proveniente
de tributos, compreendendo os elementos “impostos sobre
o rendimento”, “imposto sobre bens e servicos” e “outros
impostos”.
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2. Debita-se no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituragdo):
* Pelo encerramento do exercicio;
* Pela anulag@o da classificagio da receita arrecadada.

3. Credita-se, no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituragdo), pela classificagdo da receita fiscal arrecadada
durante o exercicio.

ARTIGO 58

Receita Nao-Fiscais (4.1.2.0.0.00)

1. Regista o somatério da arrecadac@o de receita de taxas e
contribui¢des, compreendendo os elementos “taxas diversas de
servicos” e “‘outras receitas nao-fiscais”.

2. Debita-se no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituragdo):

¢ Pelo encerramento do exercicio;
* Pela anulag@o da classificagio da receita arrecadada.

3. Credita-se, no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituracdo), pela classificagdo da receita fiscal arrecadada
durante o exercicio.

SUBSECCAO XI

Receitas de Capital
ARTIGO 59

Alienacao de Bens (4.2.1.0.0.00)

1. Regista o somatorio da arrecadacio de receita oriunda da
conversao em moeda de bens e direitos.
2. Debita-se no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituragdo):
¢ Pelo encerramento do exercicio;
* Pela anulag@o da classificagdo da receita arrecadada.

3. Credita-se, no menor nivel de desagregagdo (nivel de
escrituracdo), pela classificacdo da receita referente a alienacao
de bens arrecadada durante o exercicio.

ARTIGO 60
Donativos ( 4.2.2.0.0.00)

1. Regista o somatdrio da arrecadag@o de receita proveniente
de donativos, compreendendo os elementos “contravalores
(donativos) nao consignados”, ‘“‘contravalores (donativos)
consignados a projectos”, “donativos em espécie a projectos”
e “outros”.

2. Debita-se no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituragdo):

¢ Pelo encerramento do exercicio;
* Pela anulag@o da classificagio da receita arrecadada.

3. Credita-se, no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituragdo), pela classificag@o da receita referente a donativos
arrecadada durante o exercicio.

ARTIGO 61
Fundos dos Empréstimos Internos (4.2.3.0.0.00)

1. Regista o somatério da arrecadacido de receita relativa
a amortizagdo de empréstimos internos, compreendendo os
elementos “banco central”, “outros bancos” e ““instituicoes
financeiras” e “emissao de obrigacoes”.
2. Debita-se no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituragdo):
* Pelo encerramento do exercicio;
* Pela anulag@o da classificagdo da receita arrecadada.

3. Credita-se, no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituragdo), pela classificagdo da receita referente a empréstimos
internos arrecadada durante o exercicio.

ARTIGO 62

Fundos dos Empréstimos Externos (4.2.4.0.0.00)

1. Regista o somatério da arrecadacido de receita relativa
a amortizacdo de empréstimos externos, compreendendo os
elementos “contravalores (créditos) nio consignados”,
“contravalores (créditos) consignados a projectos” ¢
“empréstimos em espécie a projectos”.
2. Debita-se no menor nivel de desagregacido (nivel de
escrituragdo):
¢ Pelo encerramento do exercicio;
* Pela anulag@o da classificagio da receita arrecadada.

3. Credita-se, no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituragdo), pela classifica¢do da receita referente a empréstimos
externos arrecadada durante o exercicio.

SUBSECCAO XII

Resultado Orcamental (Diminutivo)
ARTIGO 63

Despesa Orcamental (5.1.1.0.0.00)

1. Regista o valor da transferéncia dos saldos das contas de
despesa por ocasido do encerramento do exercicio, compreendendo
os elementos “despesa corrente’ ¢ “despesa de capital”.

2. Debita-se, no menor nivel de desagregagdo (nivel de
escrituragdo), pela transferéncia dos saldos das contas de
despesa.

3. Credita-se, no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituragdo), pelo encerramento do exercicio.

ARTIGO 64
Transferéncias de Bens e Valores Concedidos (5.1.2.0.0.00)

1. Regista o valor das transferéncias financeiras concedidas e
correspondéncia de créditos em virtude da execu¢do orcamental,
compreendendo os elementos “transferéncias financeiras
concedidas” ¢ “correspondéncia de créditos”.

2. Debita-se no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituragdo):

* Pelas concessodes e descentraliza¢des de quotas;
¢ Pela correspondéncia de créditos.

3. Credita-se, no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituragdo), pelo encerramento do exercicio.

ARTIGO 65

Mutacoes Patrimoniais Passivas (5.1.3.0.0.00)

1. Regista as variagdes ocorridas no exercicio que reflectem
o equilibrio do resultado da gestdo, em virtude de execucio
orcamental, das diminui¢des de créditos, incorporacdes de
obrigagdes e os ajustes correspondentes, compreendendo os
elementos “diminuicées de activos” e “incorporacao de
passivos”.
2. Debita-se no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituragdo):
* Pela alienac@o de bens e de valores;
* Pelo valor do recebimento de créditos;
* Pelas diminui¢Ges ou recebimentos de valores inscritos
em divida activa;
* Pela incorporag@o de passivos decorrente da execucio
orcamental, relativos a operacdes de créditos, entre
outras.
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3. Credita-se, no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituracdo), pelo encerramento do exercicio.

SUBSECCAO XIII

Resultado Extra-Orcamental (Diminutivo)
ARTIGO 66

Despesas Extra-Orcamentais (5.2.1.0.0.00)

1. Regista o valor total das despesas ndo vinculadas a execucao
or¢amental realizadas durante o exercicio, compreendendo os
elementos “despesas de instituicoes financeiras”, “despesas
de entidades comerciais” ¢ “despesas e custos de entidades
industriais”.

2. Debita-se, no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituracdo), pela transferéncia dos saldos das contas de
despesa.

3. Credita-se, no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituragdo), pelo encerramento do exercicio.

ARTIGO 67

Transferéncias de Bens e Valores Concedidos (5.2.2.0.0.00)

1. Regista o valor das transferéncias de bens e valores,
transferéncias financeiras e movimento de fundos a crédito
independente da execucdo orcamental, compreendendo os
elementos “transferéncias de bens concedidos”, “outras
transferéncias financeiras concedidas”, “movimento de
fundos a crédito” e “outras transferéncias de bens e valores
concedidas”.

2. Debita-se no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituragdo):

* Pela concess@o em transferéncia de bens e valores;

e Pela transferéncia de valores a creditar em outra UG;

e Pela incorporacdo ou desincorporacdo de saldos
financeiros, nao-financeiros e compensados.

3. Credita-se, no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituragdo), pelo encerramento do exercicio.

ARTIGO 68

Decréscimos Patrimoniais (5.2.3.0.0.00)

1. Regista o valor das varia¢des patrimoniais negativas
decorrentes da baixa de activos que ndo dependam da execugdo
or¢amental.

2. Debita-se, no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituragdo), pela diminui¢@o dos activos.

3. Credita-se, no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituragdo), pelo encerramento do exercicio.

ARTIGO 69

Incorporacao de Saldos Passivos (5.2.9.0.0.00)

1. Regista as variacdes ocorridas no exercicio em fungao das
diminuic¢des de créditos, incorporagdes de obrigacdes com ajustes
correspondentes, incluindo as correc¢des da divida interna e
externa e as transferéncias do resultado da divida publica.

2. Debita-se no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituragdo):

* Pelos valores das incorporagdes de obrigacdes e suas
respectivas actualizacdes e ajustes;

¢ Pelo registo de incorporacdes de passivos e de despesas
extra-or¢camentais de 6rgdos da administracao
indirecta.

3. Credita-Se, no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituragdo), pelo encerramento do exercicio.

SUBSECCAO XIV

Resultado Orgcamental (Aumentativo)
ARrTIGO 70

Receita Or¢camental (6.1.1.0.0.00)

1. Regista o valor da transferéncia dos saldos das contas de
receitas por ocasido do encerramento do exercicio, compreendendo
os elementos “receita corrente” ¢ “receita de capital”.

2. Debita-se, no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituragdo), pelo encerramento do exercicio.

3. Credita-se, no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituragdo), pela transferéncia dos saldos das contas de receita,
no final do exercicio.

ARrTIGO 71

Transferéncias de Bens e Valores Recebidos (6.1.2.0.0.00)

1. Regista o valor das transferéncias financeiras recebidas e
correspondéncia de débitos em virtude da execucgdo orcamental,
compreendendo os elementos “transferéncias financeiras
recebidas” e “‘correspondéncia de débitos”.

2. Debita-se, no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituracdo), pelo encerramento do exercicio.

3. Credita-se, no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituracdo), pelo recebimento de quotas e de quotas de
descentralizacdo entre UG.

ARTIGO 72

Mutacoes Patrimoniais Activas (6.1.3.0.0.00)

1. Regista as variagdes ocorridas no exercicio que reflectem
o equilibrio do resultado da gestdo da Unidade, em virtude
de execugdo orcamental, das operacdes de resgate de créditos
recebidos e das aquisi¢des de bens e valores, compreendendo
os elementos “incorporacao de activos” ¢ “diminuicao de
passivos”.
2. Debita-se, no menor nivel de desagregagdo (nivel de
escrituragdo), pelo encerramento do exercicio.
3. Credita-se no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituragdo):
* Pelas aquisi¢cdes de bens méveis e imoveis;
e Pelos valores de concessdo de empréstimo ou
financiamento;
* Pelos valores dos custos ou servigos;
* Pela desincorporacio de passivos relativos a operacdes
de créditos;
* Pelo registo da inscricio de bens a incorporar.

SUBSECCAO XV

Resultado Extra Orcamental (Aumentativo)
ARTIGO 73

Receitas Extra-Orcamentais (6.2.1.0.0.00)

1. Regista o valor total das receitas independentes da execugdo
orcamental, arrecadadas durante o exercicio, compreendendo os
elementos “receitas de instituicdes financeiras”, “receitas de
entidades comerciais” ¢ “receitas de entidades industriais”.

2. Debita-se, no menor nivel de desagregagdo (nivel de
escrituragdo), pelo encerramento do exercicio.

3. Credita-se, no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituragdo), pela transferéncia dos saldos das contas de receita,

no final do exercicio.
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ARTIGO 74

Transferéncias de Bens e Valores Recebidos (6.2.2.0.0.00)

1. Regista o valor das transferéncias financeiras € movimento
de fundos a débito, independente da execucdo orcamental,
compreendendo os elementos “transferéncias de bens
recebidos”, “outras transferéncias financeiras recebidas”,
“movimento de fundos a débito” e “outras transferéncias
recebidas”.

2. Debita-se, no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escritura¢do), pelo encerramento do exercicio.

3. Credita-se no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituragdo):

¢ Pelo recebimento em transferéncia de bens e valores;

* Pelos valores das transferéncias de valores a debitar em
outra UG;

* Pela incorporacdo ou desincorporacdao de saldos
financeiros, ndo-financeiros e compensados.

ARTIGO 75

Acréscimos Patrimoniais (6.2.3.0.0.00)

1. Regista as variagdes ocorridas no exercicio que provocam
variagdes positivas no patrimoénio, resultantes de factos
independentes da execucao orcamental, em fung¢@o da incorporacao
de bens e créditos, diminuicdo de obrigacdes e dos ajustes
correspondentes, compreendendo os elementos “incorporacao
de activos”, “ajustes de bens”, “valores e créditos”,
“desincorporacao de passivos”, ‘“ajustes de obrigacoes”,
‘““ajustes monetarios do balanc¢o”, “resultado da equivaléncia
patrimonial’, “ajustes de exercicio anteriores” ¢ “acréscimos
patrimoniais diversos”.

2. Debita-se, no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escritura¢do), pelo encerramento do exercicio.

3. Credita-se no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituragdo):

* Pelos valores de incorporacdo de bens médveis e
imoveis;

* Pelos valores das incorporagdes de titulos e valores;

* Pelos registos das incorporagdes de direitos;

* Pelos valores dos ajustes de bens, valores e créditos;

* Pelos valores das desincorporagdes de passivos;

* Pelo registo da desincorporagdo de passivos e receitas
extra-or¢amentais dos 6rgdos da administragdo
indirecta.

SUBSECCAO XVI

Resultado Patrimonial
ARTIGO 76

Resultado Apurado (6.3.1.0.0.00)

1. Regista os valores das transferéncias das contas de
resultado devedores e credores por ocasido do encerramento do
exercicio.

2. Debita-se no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituragdo):

* Pela transferéncia das contas devedoras de resultado;
e Pela transferéncia do saldo devedor para as contas de
resultados.

3. Credita-se no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituragao):
e Pela transferéncia das contas credoras de resultado;
e Pela transferéncia do saldo credor para a conta de
patriménio/capital;
* Pelo estorno com a negativacao parcial ou total do valor
do lancamento.

SUBSECCAO XVII
Execucao Orcamental da Receita (Activa)
ARTIGO 77

Realizacdo Or¢camental da Receita (7.1.1.0.0.00)

1. Regista os valores oriundos da receita inicial e adicional a
realizar e sua realizag@o, segundo a natureza da receita ou fonte
de recurso.

2. Debita-se no menor nivel de desagregacido (nivel de
escrituragdo):

* Pela previsdo inicial e adicional da receita;

 Pela restitui¢do, dedugdo, desconto e anulagdo de
receita;

* Pela realizagdo de receita.

3. Credita-se no menor nivel de desagregacdo (nivel de

escrituragdo):
* Pela realizacdo da receita;
* Pela restitui¢do, deducgdo, desconto e anulagdo de
receita;
* Pelo encerramento do exercicio.

SUBSECCAO XVII

Fixacdo Orcamental da Despesa (Activa)
ARTIGO 78

Dotacao Orcamental (7.2.1.0.0.00)

1. Regista a dotag@o or¢amental, compreendendo os elementos
“dotacao inicial”, “reforco de dotacao”, “dotacdo anulada”
(rectificadora) e “dotacio redistribuida”.

2. Debita-se no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituragdo):

* Pela dotag@o inicial;
* Pela abertura ou reabertura de créditos adicionais.

3. Credita-se no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituragdo):

* Pelo encerramento do exercicio;
* Pelas anulacdes de dotacdes.

ARTIGO 79

Movimento de Dotacdo Orcamental (7.2.2.0.0.00)

1. Regista a movimentag@o orcamental ao longo do exercicio,
compreendendo os elementos “movimentacao de dotacao
recebida” e, como rectificadora, “anulacdo da movimentaciao
de dotacao recebida”.

2. Debita-se, no menor nivel de desagregagdo (nivel de
escrituragdo), pela liberagdo de dotacao.

3. Credita-se no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituragdo):

* Pelo encerramento do exercicio;
* Pela anulagdo de libertagdo de dotag@o.

ARTIGO 80

Detalhamento de Dotacgao (7.2.3.0.0.00)

1. Regista o detalhamento da dotagdo orcamental,
compreendendo os elementos “dotacdes a detalhar — FR, PS E
UGB” e “outros detalhamentos de dotagdo”.

2. Debita-se, no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituracdo), pelos valores dos acréscimos resultantes das
alteragdes do detalhamento de dotac@o.

3. Credita-se no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituragdo):

¢ Pelo encerramento do exercicio;
* Pelas redugdes ocorridas em funcéio de alteracdes do
detalhamento de dotagdo.
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ARTIGO 81

Execucao da Despesa (7.2.4.0.0.00)

1. Regista a execugdo da despesa ao longo do exercicio,
representada no elemento “cabimento por emissao”.

2. Debita-se, no menor nivel de desagregagdo (nivel de
escrituragdo), pelo cabimento ou reforco de cabimento da
despesa.

3. Credita-se no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituragdo):

* Pelo encerramento do exercicio;
¢ Pela anulagdo de cabimento no préprio exercicio.

SUBSECCAO XIX

Execucao da Programacao Financeira (Activa)
ARTIGO 82

Quota de Despesa (7.3.1.0.0.00)

1. Regista a movimentagdo da programacao financeira referente
as quotas de despesas, compreendendo os elementos “quota de
despesa autorizada”, ““quota financeira programada”, “quota
financeira descentralizada” e ““outras quotas de despesa”.

2. Debita-se, no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituragdo), pela libertagdo de quota financeira em funcao da
dotac@o orcamental autorizada.

3. Credita-se, no menor nivel de desagregagdo (nivel de
escrituracdo), pela anulag¢do da quota financeira libertada.

ARTIGO 83

Disponibilidades Financeiras (7.3.2.0.0.00)

1. Regista a movimentacdo da programacéo financeira em
termos de disponibilidades, compreendendo os elementos
“disponibilidade por FR” ¢ “outras disponibilidades”.

2. Debita-se no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituragdo):

* Pelo cancelamento de obrigagdes do passivo financeiro,
incluindo os de despesas por pagar;

* Pela realizacdo da receita;

* Pela transferéncia de recursos classificadveis como receita
noutra UG.

3. Credita-se no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituragdo):
* Pelas diminui¢des decorrentes de liquidagdo, anulagdo,
cancelamento ou transferéncias efectuadas;
* Pela inscricdo em despesas por pagar ndo processadas;
* Pela anulag@o de receita.

SUBSECCAO XX

Execucao das Despesas por Pagar (Activa)
ARTIGO 84

Inscricao das Despesas por Pagar (7.4.1.0.0.00)

1. Regista o valor da inscri¢do das despesas cabimentadas e
ndo pagas até ao ultimo dia do exercicio.

2. Debita-se, no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituracdo), pela inscricdo em despesas por pagar nao
processadas.

3. Credita-se, no menor nivel de desagregagdo (nivel
de escrituragdo), pelo cancelamento de despesas por pagar
(cabimento do exercicio anterior).

ARTIGO 85

Inscricao das despesas por pagar de exercicios
anteriores (7.4.2.0.0.00)
1. Regista o valor da inscri¢do das despesas cabimentadas e
nao pagas em exercicios anteriores.
2. Debita-se no menor nivel de desagregacio (nivel de
escrituragdo):
* Pela liquidacdo de despesas por pagar de exercicios
anteriores;
* Pelos estornos efectuados com a diminuicao dos saldos.

3. Credita-se, no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituracdo), pelo encerramento do exercicio.

SUBSECCAO XXI

Execucao de Acordos e Contratos
ARTIGO 86

Valor Acordado (7.5.1.0.0.00)

1. Regista o valor correspondente ao total acordado.
2. Debita-se no menor nivel de desagregacido (nivel de
escrituracdo):
¢ Pelo valor firmado ou acrescido;
* Pelos estornos efectuados com a diminuicao dos saldos.

3. Credita-se no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituracdo), pelo encerramento do exercicio.

ARrTIGO 87

Acordos e Contratos a Receber (7.5.2.0.0.00)

1. Regista o valor correspondente ao total de acordos e
contratos a receber.
2. Debita-se no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituragdo):
* pelo valor firmado ou acrescido;
* pelos estornos efectuados com a diminui¢ao dos saldos.

3. Credita-se, no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituracdo), pelo recebimento.

ARTIGO 88

Acordos e Contratos a Comprovar (7.5.3.0.0.00)

1. Regista o valor correspondente ao total de acordos e
contratos a comprovar.
2. Debita-se no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituragdo):
* Pelo recebimento de parcela de recursos;
* Pelos estornos com a diminui¢do dos saldos.

3. Credita-se, no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituragdo), pela comprovacgao.

ARTIGO 89

Acordos e Contratos Comprovados (7.5.4.0.0.00)

1. Regista o valor correspondente ao total de acordos e
contratos comprovados.
2. Debita-se no menor nivel de desagregacido (nivel de
escrituragdo):
* Pelo valor comprovado;
* Pelos estornos com a anulagio dos saldos.

3. Credita-se no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituragdo):
* Pelo encerramento do exercicio;
* Pela impugnacio dos valores comprovados.
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ARTIGO 90

Contas de Ordem Activas Diversas (7.9.0.0.0.00)

Regista o valor dos demais actos praticados pela administracao
que, pela sua natureza, ndo sdo postos em evidéncia nem
controlados quer por contas patrimoniais quer por contas de
resultado.

SUBSECCAO XXII

Previséo orcamental da receita

ARrTIGO 91

Previsao Orcamental — Natureza da Receita (8.1.1.0.0.00)

1. Regista a receita prevista no or¢camento geral, bem como a
previsdo adicional.

2. Debita-se, no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituragdo), pelo encerramento no final do exercicio.

3. Credita-se, no menor nivel de desagregagdo (nivel de
escrituracdo), pela previsdo da receita conforme a lei do OE.

ARTIGO 92

Previsao Orcamental — Fonte de Recursos (8.1.2.0.0.00)

1. Regista o detalhamento da receita prevista no orcamento
geral por FR.
2. Debita-se, no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituracdo), pelo encerramento no final do exercicio.
3. Credita-se no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituragdo):
* Pela previsdo da receita conforme a lei do OE;
* Pela previsdo adicional.

SUBSECCAO XXIII

Execucao Orcamental da Despesa (Passiva)
ARTIGO 93

Disponibilidades de Dotac6es Or¢camentais (8.2.1.0.0.00)

1. Regista o detalhamento das disponibilidades das dotagcdes
or¢amentais, compreendendo os elementos “dotagio disponivel’”,
“dotacao indisponivel” e ‘““dotacao utilizada”.

2. Debita-se no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituragdo):

* Pela contencio e veto de dotag@o orgamental;

* Pela deducio de dotag@o orgamental;

* Pelo contingenciamento de dotacdes disponiveis;
¢ Pela indisponibilidade de dotacdes.

3. Credita-se no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituragdo):

* Pela concessio de dotag@o or¢amental;

* Pela libertac@o de dotagdo contida;

* Pela anulacdo da movimentagdo de dotacio;

* Pelos estornos efectuados com a diminuicao dos saldos.

ARTIGO 94

Movimentacao de Dotacao Orcamental (8.2.2.0.0.00)

1. Regista a movimentagdo orcamental da despesa,
compreendendo os elementos “movimentacio de dotacao
concedida” e, como rectificadora, “anulacao da movimentacao
de dotacao concedida”.

2. Debita-se no menor nivel de desagregacido (nivel de
escrituragdo):

* Pela anulag@o da provisdo;
* Pelo encerramento do exercicio.

3. Credita-se no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituragdo):
* Pela concessdo da provisao;
* Pelos estornos efectuados com a negativagdo dos saldos.

ARTIGO 95

Detalhamento de Dotacao (8.2.3.0.0.00)

1. Regista o detalhamento de dotacdo no menor nivel do
elemento de despesa or¢camental, compreendendo os elementos
“dotacao a detalhar - FR,PSET, PSEC E UGB” ¢ “outros
detalhamentos de dotacio”.

2. Debita-se, no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituragdo), pelo encerramento do exercicio.

3. Credita-se no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituragdo):

* Pelo detalhamento da dotag@o or¢camental;
* Pelos estornos efectuados com a anulag@o dos saldos.

ARTIGO 96

Execucao da Despesa (8.2.4.0.0.00)

1. Regista a contrapartida da conta contabilistica 7.2.4.0.0.00,
com o valor correspondente a realizacdo da despesa mediante
efectiva aplicacdo em um objecto definido no OE dos recursos
orcamentais fixados, representada no elemento “emissdo de
cabimento”.

2. Debita-se no menor nivel de desagregacido (nivel de
escrituragdo):

* Pela apropriacdo das despesas;
* Pela anulag@o do cabimento;

* Pelo estorno da liquidacao;

* Pelo encerramento do exercicio.

3. Credita-se no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituragdo):

* pelo cabimento ou reforgo;
* pelos estornos efectuados com a anulag@o dos saldos;
* pela liquidag@o da despesa.

SUBSECCAO XXIV

Execucao da Programacao Financeira (Passiva)
ARTIGO 97

Quota de Despesa Or¢camental (8.3.1.0.0.00)

1. Regista o valor das quotas de despesas e despesas a pagar
autorizadas.
2. Debita-se no menor nivel de desagregacido (nivel de
escrituragdo):
* Pela anulacdo, utilizacdo ou cancelamento da quota
financeira;
* Pela liquidacdo das despesas.

3. Credita-se no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituragdo):
* Pelo cancelamento, reprogramacao ou utiliza¢do da quota
financeira;
* Pela reprogramacio de quota cabimentada;
* Pela liquidagdo das despesas.

ARTIGO 98

Disponibilidades Financeiras (8.3.2.0.0.00)

1. Regista a contrapartida da conta contabilistica
7.3.2.0.0.00
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2. Debita-se no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituragdo):
* Pela liquidag@o das despesas;
¢ Pela inscricdo em despesas por pagar ndo processadas;
¢ Pela saida de numerario do Banco;
* Pela quota concedida entre UG’s;
* Pela quota de descentralizagdo concedida;
¢ Pelo subsidio de tesouraria concedido;
* Pela anulag@o de receita;
* Pela anulag@o do cabimento dentro do préprio exercicio.

3. CREDITA-SE no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituragao):

* Pela liquidacao das despesas;

* Pelo cancelamento de despesas por pagar;
* Pelas anulacdes de despesas;

* Pela quota recebida de UG;

* Pela quota de descentralizagdo recebida;

* Pelo subsidio de tesouraria recebido;

* Pela apropriacgdo de receitas;

* Pela liquidag@o de despesas por pagar.

ARTIGO 99

Outras Programacoes (8.3.9.0.0.00)

1. Regista o valor das operagdes em titulos da divida publica
e outras previstas na programacao financeira.
2. Debita-se, no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituragdo), pelo encerramento do exercicio.
3. Credita-se no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituracdo):
* pela apropriac¢ao da emissdo e de descontos;
* pelos estornos com a anulagdo parcial ou total do valor
do lancamento.

SUBSECCAO XXV

Execucao das Despesas por Pagar (Passiva)
ArTIGO 100

Despesas por Pagar a Liquidar (8.4.1.0.0.00)

1. Regista o detalhamento das despesas por pagar nio
liquidadas.
2. Debita-se no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituragdo):
* Pela liquidag@o das despesas por pagar;
* Pelo encerramento do exercicio.
3. Credita-se no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituragdo):
* Pela inscricdo de despesas por pagar;
* Pelos estornos efectuados com a anulag@o dos saldos.

ArTiGo 101
Despesas por Pagar Liquidadas (8.4.2.0.0.00)
1. Regista o detalhamento das despesas por pagar
liquidadas.
2. Debita-se no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituragdo):
* Pelo pagamento de despesas por pagar liquidadas;
* Pelo encerramento do exercicio.
3. Credita-se no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituragdo):
* Pela liquidacdo de despesas por pagar;
¢ Pelos estornos efectuados com a anulagdo dos saldos.

ARrTIGO 102

Despesas por Pagar Canceladas (8.4.9.0.0.00)

1. Regista o detalhamento das despesas por pagar
canceladas.
2. Debita-se no menor nivel de desagregacido (nivel de
escrituragdo):
* Pelo cancelamento de despesas por pagar;
* Pelo encerramento do exercicio.

3. Credita-se, no menor nivel de desagregacdo (nivel de
escrituragdo), pelos estornos efectuados com a anulag@o dos
saldos.

SUBSECCAO XXVI

Direitos e Obrigacdes Acordadas
ARrTIGO 103

Celebracao de Acordos e Contratos (8.5.1.0.0.00)

1. Regista a contrapartida da conta contabilistica
7.5.1.0.0.00.

2. Debita-se e credita-se no menor nivel de desagregacio
(nivel de escrituragdo).

ARrTIGO 104

Compensacoes Passivas Diversas (8.9.0.0.0.00)

1. Regista a contrapartida da conta contabilistica
7.9.0.0.0.00.

2. Debita-se e credita-se no menor nivel de desagregagdo
(nivel de escriturag@o).

SECCAO VII

Operagoes Contabilisticas

ARTIGO 105
Definicoes

1. Entende-se como Operagdes Contabilisticas (OC’s) qualquer
acto ou facto que merega registo contdbil no e-SISTAFE. Assim,
para cada transac¢do que mereca registo contabilistico, esta
associada uma correspondente OC.

2. Para cada OC, € definido o correspondente roteiro de
contabilizacdo no e-SISTAFE, com tantos lancamentos quantos
sejam necessarios. Esses roteiros de contabilizacdo contemplam
langamentos:

* Para a unidade que esta a efectuar o registo;
* Para a unidade que seja destinatdria da acg¢do, caso
a favorecida seja outra unidade do e-SISTAFE.

3. A tabela de OC’s encontra-se discriminada no Anexo K
deste Manual.

SECCAO VIII

Demonstragcoes Contabilisticas
ARTIGO 106

Conceito

1. As demonstracdes contabilisticas (balancos, etc.) apresentam
as posicoes individualizadas e consolidadas dos 6rgéos e
institui¢des do Estado, de forma a poder visualizar-se a
organiza¢do administrativa das gestoes que integram o OE.

2. Estas demonstracdes sdo obtidas a partir das posi¢oes
existentes no “livro razdo contabilistico”, que evidenciam os
diversos registos ocorridos durante o exercicio, nas devidas
contas contabilisticas.
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ArTIGO 107
Livro Diario
O “livro didrio” evidencia, em ordem cronoldgica e para cada
unidade/gestao, todos os documentos registados no sistema.

CAPITULO 11

Conta Unica do Tesouro
SECCAO1

Disposicoes Gerais
ARTIGO 108
Definicoes
Os conceitos sobre a Conta Unica do Tesouro (CUT)
encontram-se evidenciados no Regulamento do SISTAFE,
aprovado pelo Decreto n.° 23/2004, de 20 de Agosto, e no

Diploma Ministerial n.°260/2004, de 20 de Dezembro, da Ministra
do Plano e Financas.

ARrTIGO 109

Finalidade da CUT

A CUT tem por finalidade consolidar todas as disponibilidades
financeiras do Estado a serem movimentadas pelos 6rgaos e
instituicdes do Estado, atendendo ao principio de “unidade
de tesouraria” e visando a racionaliza¢do do uso dos recursos
financeiros.

ArTIGO 110

Domicilio e Administracao da CUT

1. A CUT € domiciliada no Banco de Mocambique (BM).
2. Compete ao BM a administracdo da CUT.

ARrTIGO 111
Integracédo a CUT

Sao integradas na CUT, obrigatoriamente, todas as unidades
que sejam UGE’s ou UI's do STP-D, sendo vedada a integragao
de qualquer outro tipo de unidade.

ARTIGO 112

Representacao Contabilistica

Em termos contabilisticos, no e-SISTAFE, a parcela da CUT
correspondente a cada UG/gestdo é representada pela conta
contabilistica 1.1.1.2.2.00.

ARTIGO 113
Conciliacao Diaria da CUT

Compete a US do STP (DNT) efectuar a conciliacio didria
entre o extracto da CUT (emitido pelo BM) e os relatérios
emitidos pelo e-SISTAFE, visando evidenciar a necessdria
compatibilizagdo entre o saldo da CUT e o somatdrio dos saldos
da conta contabilistica 1.1.1.2.2.00 de cada UG/gestao.

SECCAOII
Saida de Recursos da CUT
ArTIGO 114
Forma

1. A saida de recursos da CUT ocorre, exclusivamente, por
transferéncias bancarias que tenham como origem as OP’s geradas
no e-SISTAFE.

2. As transferéncias bancdrias sdo precedidas de cadastramento
do domicilio bancério do beneficidrio.

ARrTIGO 115

Procedimentos Operacionais

1. Toda OP que debita a CUT € gerada automaticamente, no
e-SISTAFE, a partir do registo correspondente do facto gerador
da transaccio.

2. Para a operacionalizacao da CUT, o e-SISTAFE dispde de
4 cadastros basicos:

e Transferéncias Bancarias a Autorizar (TBA);

e Transferéncias Bancarias Autorizadas a Processar
(TBAP);

e Transferéncias Bancarias Processadas (TBP);

* Transferéncias Bancérias Rejeitadas (TBR).

3. Para que uma OP se configure como transferéncia bancéria
a ser efectuada pelo BM, ha necessidade de constar do cadastro
de TBAP.

4. Ainclusdo de OP’s das UGE’s no cadastro de TBAP ocorre
de forma automadtica, quando da gerag¢@o da OP pelo e-SISTAFE,
ja que a autorizagdo para a transferéncia € prévia; nas Ul’s,
contudo, as OP’s geradas sdo incluidas inicialmente no cadastro
de TBA e s6 migram deste cadastro para o de TBAP aquando da
autorizacio do ACI formalizada, no e-SISTAFE, pela transac¢do
“Autorizacio para envio de OP’s ao BM”.

5. Em termos de processamento, a situagdo em que se encontra
cada OP podera ser verificada, no e-SISTAFE, mediante:

* Acesso, no menu principal, aos cadastros mencionados
non.°3; ou
* Consulta ao status da prépria OP pela transacgdo “consulta
Documentos”.
6. Sempre que o crédito em conta do beneficiario ndo venha
a ocorrer no prazo de 24 horas apds o processamento pelo BM
(TBP), o facto devera ser imediatamente reportado a “UAU” pela
UGE (fornecendo o n.° da OP, data, Banco e Balcéo da conta do
beneficidrio), para as providéncias requeridas.

ARTIGO 116

Cancelamento de Transferéncias

1. Basicamente, hd quatro situacdes que podem motivar
o cancelamento de transferéncias bancarias da CUT:

1.1 - Erro no pagamento detectado pela prépria UGE ou Ul
do STP-D em relac@o a OP que ndo conste de ficheiro
enviado ao BM para processamento;

1.2 - Transferéncia rejeitada pelo BM;

1.3 — Erro no domicilio bancdrio do credor detectado e
reportado pelos Bancos Comerciais a DNT, apds o
BM ter informado o processamento da transferéncia
com sucesso;

1.4 — Erro no pagamento detectado pela prépria UGE ou
Ul do STP-D apés a transferéncia ter sido processada
com sucesso pelo BM.

2. Em relacdo a situac@o descrita no n.° 1.1, o cancelamento
devera ser efectuado pelos préprios agentes responsaveis (AEF’s
e AF’s), no e-SISTAFE, utilizando a transac¢do “Estorno de
Documentos”.

3. Para a situag@o descrita no n.° 1.2, o e-SISTAFE executa
estornos automdticos dos langcamentos correspondentes; cabe a
UGE apenas identificar e corrigir o erro que motivou a rejeicao,
fazer a correcgio e refazer o pagamento.

4. Em relag@o a situag@o descrita no n.° 1.3, a UGE ou Ul do
STP-D devera:

» Refazer o pagamento, se este for devido, utilizando
no e-SISTAFE a transac¢ao “Repagamento de OP
Cancelada”; ou
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e Anular o pagamento, se este for indevido, utilizando no
e-SISTAFE a transac¢do “Anulacido de Pagamento”
(a ser implementada).

5. Para que a UGE ou UI do STP-D refaga um pagamento
com a utilizagdo, no e-SISTAFE, da transac¢do “Repagamento
de OP Cancelada” descrita no niimero anterior, S0 necessarios
os seguintes procedimentos preliminares:

* “Recolha da Receita de Terceiros”, por AFR da UI do
STP-D, apés identificagdo da correspondente OP,
utilizando, no e-SISTAFE, a op¢do “Anulagdo de
Ordem de Pagamento”;

* Constatacao, pela propria UGE ou Ul do STP-D, do registo
correspondente na conta contabilistica 2.1.3.8.2.00 —
Ordens de Pagamento Canceladas.

6. Na situacdo descrita no n.° 1.4, o cancelamento somente
poderd ser efectuado mediante solicitacao de restitui¢do do
numerdrio junto aos beneficidrios das OP’s, para recolhimento a
conta de receitas de terceiros da Ul do STP-D e posterior anulagio
do valor pago indevidamente.

ARrTIGO 117
Quadro-Resumo Relativo a Saida de Recursos da CUT

O quadro-resumo a seguir evidencia, por tipo de unidade
e por factor gerador, as competéncias e procedimentos para a
autorizacdo e o registo das transferéncias financeiras relativas a
saida de recursos da CUT:

Autorizacio Registo no e-sistafe
Tipo de UG Facto Gerador
P Agente Resp. Procedimento Agente Transacgdo Doc. (Tjerado
Resp. pelo Sistema
“Conformidade
Pallgal.nento ACI P r.OCt?SSU%l ia AEF “Pagamento” OP
(via directa) liquidagao
(e-SISTAFE)
UGE -
“Conformidade “Concessao
I?agang:nto ACI proc?ssual (’1’0 AEF . de oP
(via indirecta) cabimento adiantamento
(e-SISTAFE) de fundos”
e Opnioe
OTD ACI p N . AF tesouraria a OoP
Ul OP’s ao BM débito”
do (e-SISTAFE)
STP-D « .N
e Opnioe
OTC ACI OP’s 20 BM” AF tez?égil;i a OP
(e-SISTAFE)
Ul « L
Pagamento Autorizacdo « -
do de ACI para envio de Operagdo de
e orimr || e | o
(e-SISTAFE)
SECCAO I1I 2. As citadas contas somente podem ser abertas e mantidas no

Ingresso de Recursos na CUT
ARTIGO 118

Forma

O ingresso de recursos na CUT dé-se apenas por transferéncias
bancérias oriundas de contas do Estado tipificadas como contas
de receita, a saber:

*Nas UI’s do STP-R, pararecolha da receita orcamental, tanto
do orcamento central (af incluida a de contravalores)
quanto do provincial;

* Nas UI's do STP-D (central e provincial), para recolha da
receita de terceiros.

ARrTIGO 119

Regras para as “Contas de Receita”
1. Em relacdo as contas discriminadas no artigo anterior,
compete a DNT:
e Autorizar a abertura das contas;

* Manter o Banco em questdo informado de que se trata de
contas tipificadas como de receita.

BM, ficando a critério do director da Ul a escolha do balcdo. Na
eventualidade de ndo existir balcio do BM na localidade onde a UI
estd sediada, poderd ser autorizada, mediante solicitagdo a DNT,
abertura em outro Banco (normalmente, no Millenium / BIM).

3. A codificacio das “contas de receita” deve ser fornecida
pelo préprio Banco, no acto da abertura das contas, observando,
entretanto, formato-padrao que possibilite a DNT / e-SISTAFE,
a qualquer momento, identifici-las de acordo com uma das duas
categorias descritas no artigo 118.

4. O procedimento descrito no artigo anterior € de fundamental
importancia, pois € a partir dele que pode ser tipificada a receita
a classificar e, consequentemente, podem ser estabelecidos, no
e-SISTAFE, os pré-langcamentos requeridos para que as UI’s
posteriormente efectuem os registos pertinentes a recolha da
receita.

5. Os recursos creditados nas “contas de receita” deverao ser,
compulsoriamente, transferidos para a CUT, de acordo com os
procedimentos descritos neste capitulo, sendo, portanto, vedada
a sua utilizac@o para uma finalidade distinta.

6. Compete as UI's detentoras das “contas de receita” manter
rotina de acompanhamento diario do movimento das suas contas,
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visando possibilitar que sejam prontamente reportadas a DNT
quaisquer discrepancias em relacdo a instrucdo contida no
nimero anterior.

ARTIGO 120

Procedimentos Operacionais

Os procedimentos operacionais inerentes ao ingresso de
recursos na CUT, em ordem sequencial, sdo:

* Depésito das importancias nas contas tipificadas como de
receita mencionadas no artigo 118;

* Solicitagdo periddica por parte da unidade detentora da
conta, junto a geréncia do Balcdo correspondente, para
a transferéncia do saldo dessas contas para a CUT;

* Envio de ficheiro pelo BM a “Célula de Produgdo da
Divisdo de Operagdes do CEDSIF”, até as 24:00h do
mesmo dia, com a identificagao dos créditos solicitados
para a CUT;

¢ Efectivacao, no e-SISTAFE, até 07:30h do dia seguinte, pela
citada “Célula de Produg@o” dos registos automaticos

(com base na identificagdo da conta de receita que
originou o crédito na CUT) necessarios ao posteri
or registo contabilistico, pela DNT, do ingresso do
valor na CUT e da correspondente contrapartida de
receita;

e crédito efectivo na CUT, pelo BM, até ao horario de
abertura do Balcdo no dia seguinte, dos valores cuja
transferéncia tenha sido solicitada;

* a partir da abertura do e-SISTAFE no dia seguinte, registo
contabilistico, pela DNT, do ingresso do valor na
CUT e da correspondente contrapartida de receita
(orcamental ou ndo, conforme o caso).

ARrTIGO 121

Quadro-Resumo Relativo ao Ingresso de Recursos da CUT

O quadro-resumo a seguir evidencia, por tipo de unidade e por
factor gerador, as competéncias e procedimentos para registo no
e-SISTAFE das transferéncias financeiras relativas a ingresso de
recursos da CUT:

Registo no e-SISTAFE
Tipo de UG Factor gerador - Doc. gerado pelo
Agente resp. Transacgio sistema
Recolha da receita AFR “Recolha da GR
orcamental receita”
UT's “Recolha da
. ita d
do Recolha de receita t;:;lrgs,,e
STP-D ndo-or¢amental AFR «Anulacio de GR
(receitas de OT) despesa ;);OI' oT”
“Recolha da
Recolha de receita t;fg:ilrtgs(,i,e
DNT nao-or¢amental AFR “Emissiio de GR
(emissao de BT) Bilhete do
Tesouro”

SECCAO IV

Movimentacao de Recursos “INTRA-CUT”
ARrTIGO 122

Conceito

1. Entende-se por movimentagdo “intra-CUT” as transferéncias
bancadrias realizadas entre unidades integrantes da CUT e que,
por conseguinte, nao envolvem o BM.

2. As movimentagdes “intra-CUT” sempre corresponderdo aos
seguintes registos na conta contabilistica 1.1.1.2.2.00:

* A crédito, na UG/gestdo que originou o movimento;
* A débito, na UG/gestao beneficidria do movimento.

3. O e-SISTAFE prevé as seguintes movimentagdes “intra-
CuUT”:
e Concessao de ST’s;
* Libertacdo de quotas financeiras;
» Libertacao de recursos financeiros para atender a despesas

por pagar.
ARTIGO 123
Quadro-Resumo Relativo a Movimentacao de Recursos
INTRA-CUT

O quadro-resumo a seguir evidencia, por tipo de unidade
e por factor gerador, as competéncias e procedimentos para a
autorizacdo e o registo das movimentagdes intra-CUT:
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Autorizacao Registo no e-SISTAFE Crédito para o favorecido
Tipo de UG | Factor gerador Agente _ Agente ~ Doc. gerado | ..
resp. Procedimento resp. Transacgao - Tipo de conta Prazo
pelo sistema
NPOT « o
ST Dirigente (extra AF i‘;giﬁlr?;,e (0) CuUT Imediato
e-SISTAFE)
Extra-
~ SISTAFE
Concessao (programaciio
de quota Dirigente pﬁn%i nceir%;l AF LQF PF CUT Imediato
UI’s do financeira
STP-D aprovada para
o periodo)
Extra-
Concessdo de SISTAFE
transf. financ. | po, e | (Programagio AF LTFDP PF CUT Imediato
p/ desp.por financeira
pagar aprovada para
o periodo)
CAPITULO III ARTIGO 128
Programacao Financeira UGE’s e UGB’s

SECCAO1

Disposicoes Gerais
ArTIGO 124
Definicoes

1. A programagio financeira constitui instrumento fundamental
a execugdo do OE e compreende um conjunto de actividades
que tem por objectivo ajustar o seu ritmo ao fluxo provavel de
recursos financeiros.

2. O principal objectivo da programagao financeira é apoiar a
tomada de decisdes de prioridade de gastos a partir da capacidade
de financiamento do Estado pelo MF, para a gestdo central,
provincial e distrital, para a gestao local.

3. Os 6rgdos e institui¢cdes do Estado que exercem papel de
UGE comunicam as suas necessidades de gastos e 0os que exercem
papel de UI do STP-R informam a previsao da receita.

ArTIGO 125

Normas de Caracter Geral

Asnormas de caracter geral a serem observadas na programagio
financeira encontram-se evidenciadas no Regulamento do
SISTAFE, aprovado pelo Decreto n.° 23/2004, de 20 de
Agosto.

SECCAO I

Competéncias
ARTIGO 126

Unidade de Supervisao
Compete a US do STP gerir o processo de programacio

financeira.
ArTIGO 127

Unidades Intermédias
Compete as UI’s do STP:

* Consolidar e fornecer subsidios para a programagio
financeira das UGE’s a elas vinculadas;

¢ Elaborar a programacao financeira, quando se trate de UL
do STP-PF.

1. Compete a UGE do STP apresentar a UI a qual estd vinculada
as informagdes necessdrias a programacao financeira.

2. Compete a UGB apresentar 8 UGE a qual estd vinculada as
informacdes necessdrias a programacao financeira.

SECCAO III

Operacionalizacao
ArTIGO 129

Informacao as Ul’s do STP

1. As UI’s do STP-D devem obter informacdes atempadas das
necessidades de gastos e da previsdo de receitas.

2. As necessidades de gastos das UGB’s sdo informadas pelas
UGE’s, com valor para um determinado periodo, qualificada por
FR e agregado de despesa, dentro do limite orcamental fixado
para a UGB.

3. As previsdes de receita sdo informadas pelas UI’s do STP-R,
com valor de previsdo referente ao més corrente até ao fim do
exercicio qualificado obrigatoriamente em todos os classificadores
da célula orcamental da receita.

ArTiGOo 130

Necessidades de Recursos Financeiros

1. No caso das UGB’s apoiadas por adiantamento de fundos
(realizac@o de despesas por via indirecta), as necessidades de
recursos financeiros sdo apresentadas as UGE’s que as apoiam
por intermédio das requisi¢cdes de adiantamento de fundos a elas
encaminhadas.

2. No caso das UGE’s (inclusive as especiais), as necessidades
de recursos financeiros sdo apresentadas directamente as UI’s
do STP-D. A transac¢do do e-SISTAFE correspondente € a de
“Registo de Necessidade de Recursos Financeiros” (RNRF).

3. A transacc¢do descrita no niimero anterior € realizada na
UGE, por funciondrio publico com perfil de operacao “AEQ”, e
tem reflexo nas UI’s do STP-PF e STP-D.

ArTIGO 131

Previsoes de Receita

1. As informagdes de previsdo de receita sdo obtidas a partir das
UI's do STP-R. Inicialmente, enquanto a RC ndo estd implantada,
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estas unidades introduzirdo esta informacdo directamente no
e-SISTAFE por via da transac¢ao de “Actualizacdo da Previsao
de Receitas”.

2. A transaccdo descrita no nimero anterior ¢ realizada na
UI do STP-R, por funciondrio ptblico com perfil de “AFR”,
tem reflexo contabilistico nas UI’s do STP-PF e STP-D, e sera
desactivada aquando da implanta¢do do Médulo do e-SISTAFE
de Gestdo da RC, dado que estas informacdes de previsdo de
receita estardo disponiveis na base de dados do e-SISTAFE e
serdo acedidas pela UI do STP-PF.

3. A execucdo da transaccao de “Actualizacdo da Previsdo da
Receita” tem como resultado final o registo contabilistico do valor
da actualizagdo da previsdo de receitas, qualificado ao nivel de
UI do STP-D, més e célula or¢camental da receita.

ARrTIGO 132

Capacidade de Financiamento da Despesa

1. E da responsabilidade da UI do STP-PF a anilise da
capacidade de financiamento da despesa orgamental a partir da
disponibilidade de caixa e da obtengdo de créditos no Sistema
Financeiro.

2. Os instrumentos para a programagdo financeira que
consolidam a capacidade de financiamento da despesa sdo o
“orcamento de tesouraria” e o “plano de tesouraria”.

3. A partir do orcamento de tesouraria, a Ul do STP-PF,
atendendo ao art. 79 do Regulamento do SISTAFE, aprovado pelo
Decreto n.° 23/2004, de 20 de Agosto, obtém os planos de:

 Captacdo de recursos para o financiamento da despesa
or¢amental;

* Subsidios a gestdo central e local;

* Distribui¢do de Limites para Cabimentacdo (LC’s) por
UGB.

4. A partir do plano de tesouraria, as UI’s do STP-D, atendendo
ao artigo 81 do Regulamento do SISTAFE, acompanham a
comparagdo da receita prevista com a receita recolhida visando
a disponibilizacdo de recursos financeiros a UGE para pagar as
despesas realizadas pelos 6rgdos e institui¢des do Estado.

ArTiGO 133

Orcamento de Tesouraria

1. O or¢amento de tesouraria estabelece a programacao
financeira para todo o exercicio econdémico, desagregado por
més, e € revisto trimestralmente sob responsabilidade das UI’s
do STP.

2. De acordo com o Regulamento do SISTAFE, o or¢amento
de tesouraria € estabelecido trimestralmente. Esta periodicidade s6
pode ser estabelecida quando forem extintas as UGE’s especiais.
Até 14, este periodo deve ser no maximo mensal, devido a
periodicidade das requisicdes de adiantamento de fundos emitidas
pelas UGB’s que servem para o acto de registo de necessidades
de recursos.

3. Ap6s a carga do OE para um exercicio econdémico, ficam
registados os limites minimos de receita e os limites maximos
de despesa.

4. Durante o exercicio, as UI’s do STP-D e STP-R consolidam
e fornecem subsidios para o or¢gamento de tesouraria, a partir das
informagdes obtidas das UGE’s a elas vinculadas.

5. O orcamento de tesouraria é gerado considerando os saldos
das contas contabilisticas que representam as informacdes de
previsdes de receita, necessidades de gastos, disponibilidade de
caixa por FR e limites de despesa com pagamento de juros.

6. Na planilha do orcamento de tesouraria sdo construidos
cendrios que se consideram parametros como a tendéncia de
resultado do exercicio econdmico, a politica macro-econémica
para o periodo, a capacidade de endividamento do Estado e as
tendéncias do mercado financeiro.

7. O cenério do orcamento de tesouraria aprovado pelo MF
¢ reflectido no e-SISTAFE pelo registo da distribui¢do de LC’s
por UGB. A transacc¢io do e-SISTAFE que apoia este acto € a
de “Registo de Autoriza¢@o de Limites para Cabimentacao por
UGB”.

8. Esta transacc¢@o é realizada na UI do STP-PF, por funcionério
publico com perfil de operagdo “APF”, e tem reflexo na UI do
STP-D e na UGE.

ArTIGO 134

Produtos do Orcamento de Tesouraria

Os registos contabilisticos realizados na Ul do STP-PF
permitem, apds a execucdo da transac¢ido de “Registo de
Autorizag¢do de Limites para Cabimentagdo por UGB”, o
estabelecimento dos planos de captagdo de recursos para o
financiamento da despesa orcamental, de subsidios as gestdes
central e locais e de distribui¢do de LC’s por UGB.

ArTIGO 135

Plano de Captacao de Recursos

1. O Plano de captac@o de recursos para o financiamento
da despesa orcamental demonstra a necessidade de recursos
financeiros por FR, facilitando a tomada de decisdes quanto a
cobertura dos eventuais débitos apurados.

2. No caso de utilizagao de Bilhetes do Tesouro (BT’s), deve-se
valer da transacc¢do “Emissdo dos Bilhetes do Tesouro”, realizada
na Ul do STP-D da gestdo central, por funciondrio publico com
perfil de “AFR”, e tem reflexo contabilistico na Ul do STP-D da
gestdo central.

3. A UGE da Divida Ptblica € a responsavel pelo controlo e
pelo pagamento de juros dos BT’s.

ARrTIGO 136

Plano de Subsidios de Tesouraria

1. O plano de subsidios de tesouraria apoia as UI’s do STP-D
na emissao e no recebimento de subsidios para equilibrar o seu
plano de tesouraria.

2. A transaccdo “Subsidio de Tesouraria” € realizada na Ul
do STP-D, por funcionario ptblico com perfil de operacdo “AF”,
com reflexo contabilistico nas UI's do STP-D envolvidas.

ArTIGO 137

Plano de Distribuicao de LC’s

1. O plano de distribuicdo de LC’s por UGB apoia as UGE’s
para o acto de cabimentacao dos seus PA’s.

2. A execugdo da transaccdo “Registo da Autorizacdo de
Limites para Cabimentacido por UGB” tem como resultado final
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o registo contabilistico do valor da quota de limite or¢amental
a conceder, qualificado obrigatoriamente ao nivel da UO, 6rgao
ou UGB, FR e CED.

ArTIGO 138

Plano de Tesouraria

1. O plano de tesouraria define a programacao financeira para
a efectiva libertagdo de recursos e € estabelecido mensalmente,
desagregado por semana, sob responsabilidade das UI’s do
STP.

2. O plano de tesouraria apoia a Ul do STP-D na andlise da
receita prevista comparativamente com a receita recolhida e a
receita cobrada e a despesa comprometida comparativamente com
adisponibilidade de caixa, estabelecendo a distribuicao das quotas
financeiras para as UG’s executarem os seus pagamentos.

3. Os registos contabilisticos realizados na UI do STP-D apds
a execug¢do da transac¢do de “Autorizacdo dos Limites para
Cabimentag¢do por UGB” permitem a emissdao da planilha do
plano de tesouraria.

4. A planilha do plano de tesouraria € gerada considerando os
saldos das contas contabilisticas que representam as informacdes
de previsdes de receita, receita recolhida, receita cobrada, limite
orcamental por UGB e disponibilidade de caixa por FR.

5. Na planilha do plano de tesouraria € elaborada a andlise de
fluxo de caixa, considerando os pardmetros do orcamento de
tesouraria, o comportamento da receita cobrada e recolhida e as
necessidades de dispéndios das UGE’s, para o estabelecimento
da distribuic@o das quotas financeiras para as UGE’s executarem
0s seus pagamentos.

6. Esta distribuicdo de quotas € realizada pela transac¢do de
“Libertar Quota Financeira” na UI do STP-D, por funcionario
publico com perfil de operagdo “AF”, e tem reflexo contabilistico
na Ul do STP-D e na UGE.

CAPITULO IV
Rede de Cobranca

SECCAO1
Disposicao Geral
ArTIGO 139
Definicao
A RC do Estado € composta por todos os 6rgaos e institui¢des
do Estado que executam as fases da receita.

SECCAOII

Competéncia
ArTIGO 140

Administracao e Supervisao
A administragdo e supervisio da RC sdo da responsabilidade
da US do STP.
SECCAO III
Operacionalizacao
ArTIGO 141
Conta Unica do Tesouro

A CUT seré utilizada como instrumento de arrecadacio para
atender as fases da receita.

ARTIGO 142

Procedimentos

O detalhamento dos procedimentos especificos inerentes a
RC serdo divulgados aquando da implantag@o deste instrumento
no e-SISTAFE.

CAPITULO V

Conta Geral do Estado

ARTIGO 143
Definicoes

1. A CGE tem por objecto evidenciar a execugdo or¢amental
e financeira, bem como apresentar o resultado do exercicio e a
avaliacdo do desempenho dos 6rgaos e instituicdes do Estado.

2. A CGE deve evidenciar, ainda, os OD’s e gestores que
estejam inscritos em “‘responsabilidades diversas” em decorréncia
das irregularidades apuradas nos processos de presta¢@o de contas

ou da ndo apresentacdo dos mesmos.
ArTIGO 144

Regras
A CGE deve obedecer as seguintes regras:

* ser elaborada com clareza, exactiddo e simplicidade,
de modo a possibilitar a sua andlise econémica e
financeira;

e reflectir a observancia do grau de cumprimento dos
principios de regularidade financeira, legalidade,
economicidade, eficiéncia e eficicia na obtengdo e
aplica¢@o dos recursos publicos colocados a disposicdo
dos 6rgdos e institui¢des do Estado;

* ser elaborada com base nos principios e regras de
contabilidade geralmente aceites, tendo em vista
reflectir a situag@o financeira e os resultados da
execugdo or¢amental dos 6rgdos e instituicdes do
Estado.

ARTIGO 145

Estrutura

A CGE deve ser estruturada de modo a apresentar as seguintes
informacoes:

* Relatério do Governo sobre resultados da gestdo
orcamental referente ao exercicio econdmico;

* Financiamento global do OE com discriminagdo da
situac@o das fontes de financiamento;

* Balanco, composto pelos resultados das componentes
orcamental, financeira e patrimonial, subdividindo-se
em:

Balango orcamental — demonstrando, para cada
gestdo, as receitas previstas e as despesas fixadas,
comparadas com as realizadas. O resultado final
do exercicio serd obtido estabelecendo-se as
diferengas para mais ou para menos, podendo
resultar num “deficit” ou “superavit”, no caso da
receita, e num ‘“superavit”, no caso da despesa;

Balango financeiro — demonstrando, para cada gestdo,
a receita e a despesa orcamentais realizadas,
bem como os recebimentos e os pagamentos de
natureza ndo or¢amental, conjugados com os
saldos do exercicio anterior;

Balanco patrimonial — demonstrando, para cada gestao,
a posicdo das contas que constituem o activo e
o passivo, onde o activo representa os bens e
direitos e 0 passivo, 0s compromissos assumidos
com terceiros, sendo o seu equilibrio estabelecido
pelo saldo patrimonial positivo ou negativo;
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* Mapas de execugdo or¢amental, comparativos entre as
previsdes orcamentais e a receita cobrada, e aquelas
com a despesa liquidada e/ou paga, segundo a
classificacdo orcamental;

e Demonstragdo de resultados, cujo apuramento serd
obtido pela comparacdo das variagdes activas e
passivas resultantes ou independentes da execucao
or¢amental;

* Anexos as demonstracdes financeiras;

* Mapas dos activos e passivos financeiros existentes no
inicio e no final do exercicio financeiro;

* Mapa consolidado anual do movimento de fundos por
Operacdes de Tesouraria (OT’s);

* Anexos relativos a:

* Inventario consolidado do patriménio do Estado;

* Resumo das receitas, despesas e saldos das institui¢des
com autonomia administrativa e financeira;

* Resumo das receitas, despesas e saldos das autarquias;

* Resumo das receitas, despesas e saldos das empresas do

ARTIGO 146
Prazos

1. O Governo deve apresentar, a AR e ao Tribunal Administrativo
(TA), a CGE até 31 de Maio do ano subsequente aquele a que a
referida conta respeite.

2. A fim de possibilitar a observancia do prazo mencionado
no n.° anterior, as instituicdes com autonomia administrativa
e financeira devem proceder a entrega ao MF do resumo das
receitas, despesas e saldos mencionado no artigo 145, até ao dia
31 de Marco de cada ano.

3. O relatério e o parecer do TA sobre a CGE devem ser
enviados a AR até ao dia 30 de Novembro do ano seguinte aquele
a que a CGE diga respeito.

4. A AR aprecia e aprova a CGE na sessio seguinte a entrega
do relatério e parecer pelo TA.

ArTIGO 147
Quadro-Resumo
Os prazos previstos nesta Seccido podem ser assim

Estado. resumidos:
Prazo Orgio responsavel Providéncia
Instituicdes com autonomia | Entrega do resumo das
administrativa e financeira | receitas, despesas e saldos
(incluidas as autarquias e | ao MF
31 de Marco empresas do Estado, as quais
se mantém no regime financeiro
excepcional por determinacdo
legal especifica)
31 de Maio Governo Apresentagdo da CGE a AR
eao TA
Envio do relatorio e do parecer
30 de Novembro TA do TA a AR, relativos a CGE
em referéncia
Sessdo seguinte a entrega do AR Apreciagdo e aprovacdo da
relatdrio e parecer pelo TA CGE
CAPITULO VI ArTIGO 150
Sistema Informatico e-SISTAFE . L
N Procedimentos Operacionais
SECCAO

Disposicoes Gerais
ARrTIGO 148

Estruturacao e base de dados

1. O e-SISTAFE ¢ o sistema informatico que suporta o
SISTAFE.

2. Os principais conceitos e defini¢des quanto a estruturagao
e a base de dados do e-SISTAFE encontram-se estipuladas no
Regulamento do SISTAFE, aprovado pelo Decreto n.® 23/2004,
de 20 de Agosto.

ARTIGO 149

Comunicacgao do Utilizador com o Sistema

A comunicagdo com o sistema faz-se de forma simples e
interactiva, ou seja, a cada accdo do utilizador o e-SISTAFE
reage apresentando uma resposta que varia desde uma nova
pergunta até a conclusdo da procedimento operacional que esta
sendo executado.

Os principais procedimentos operacionais do médulo de
execucgdo orcamental do e-SISTAFE, para cada tipo de utilizador
do sistema, encontram-se evidenciados no Titulo 4.

ARrTIGO 151

Mecanismo de validacao

1. Os cddigos constantes nos cadastros do e-SISTAFE possuem
um “controlo de estado’ que permite que as operacdes de inclusdo,
alteracdo, exclusdo e restaurag@o sejam efectuadas mantendo no
tempo a integridade da informag@o registada.

2. Estas operagdes sdo realizadas por procedimentos
operacionais executados por agentes especificos; contudo, o
e-SISTAFE prevé “mecanismos de validacido” (para que sejam
concretizadas tais operagdes) por outro agente (no caso, o ACI de
cada unidade). A figura a seguir descreve este mecanismo:
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’

criacao |

|
V

1) n&o deletado e L 4) deletado
Invalidacao inactivo = e inactivo
J restauracao

alteragdo  validagao validagao
2) ndo deletado e "l exclusao 3) deletado e
activo J activo Invalidacao

Descrigao dos Estados: =

1) Nao deletada e inactiva o objecto Nao PODE ser utilizado pelo sistema. O objecto foi criado ou
alterado ou restaurado por um Usuario do e-SISTAFE com Perfil de Operacgéo especifico e Nao Foi
VALIDADO por um Usuario do e-SISTAFE com Perfil de Operagéo Agente do Controlo interno.

2) Nao deletado e activo o objecto PODE ser utilizado pelo sistema. O objecto foi criado ou alterado
ou restaurado por um Usuario do e-SISTAFE com Perfil de Operacgéo especifico e FOI VALIDADO
por um Usuario do e-SISTAFE com Perfil de Operagao Agente do Controlo interno.

3) Deletado e activo o objecto PODE ser utilizado pelo sistema. O objecto foi deletado por um
Usuario do e-SISTAFE com Perfil de Operagéao especifico, e NAO FOI VALIDADO por um Usuario
do e-SISTAFE com Perfil de Operac¢édo Agente do Controlo Interno.

4) Deletado e inactivo o objecto NAO PODE ser utilizado pelo sistema. O objecto foi deletado por
um Usuario do e-SISTAFE com Perfil de Operacao especifico e FOI VALIDADO por um Usuario do
e-SISTAFE com perfil de Operacédo Agente do controlo interno.

ARTIGO 152 * NP — nota de previsao;
Rede de Acesso Privativa do e-SISTAFE * NR —nota de langamento de regularizagao;
¢ NS — nota de sistema;
* OP — ordem de pagamento;
* PF — nota de programacao financeira;
* ACF - anulagdo de concessdo de adiantamento

de fundos;
ArTIGO 153 * AP — anula¢io de pagamento;

Como curso natural do desenvolvimento do e-SISTAFE,
encontra-se em fase de implantacdo a rede de acesso restrito
(INTRANET) aos utilizadores do sistema.

Documentos ¢ CD - cancelamento de despesa por pagar on-line;
1. No e-SISTAFE, podem ser emitidos os seguintes * CM — compra e venda de moeda;
documentos: e DV —nota de diversos;
 EC — espelho contabilistico; * GA — guia de ajuste; )
« GR — guia de recolhimento; * IC — nota de incorporagdo de saldos de e-CUTFisica;

* IR — inscri¢@o em diversos responsaveis;

* LC — nota de lancamento da e-CUTFisica;

* NF - nota de administragdo de disponibilidade
financeira;

* PE — processo de encerramento do exercicio;

* RD - nota de regularizacdo de desconto:

* SA —solicitag¢@o de aquisi¢do de divisa:

» VC — registo de variagdo cambial na aquisi¢do de divisa

* CP — Nota de Confirmagdo de Pagamento

* DE — Documento Externo;

* LD — nota de liquidag@o de despesa;

* NA — nota de encargos aduaneiros;

* NB - nota de langamento de incorporagdo de balancete;
* NC - nota de cabimentagao;

* ND - nota de dotagio;

¢ NE — nota de estorno;

e NI — nota de incorporagdo de saldos;

* NL — nota de lan¢amento;

* NM - nota de movimentacao de dotacdo;
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2. A excepcdo da NS, todos os demais documentos no
e-SISTAFE sao emitidos automaticamente ap6s a conclusio, com

sucesso, do procedimento operacional (“transaccao), conforme
correspondéncia a seguir indicada:

Transac¢oes

Documento Gerado

“Consulta documento espelho contabilistico”

EC

“Recolha da Receita”
“Recolha da Receita de Terceiros”
“Recolha de Receita Extra-caixa”

GR

“Liquidacd@o de Despesa”

LD

“Registo de Despesa de Encargos Aduaneiros”

NA

“Registo de Despesa por Incorporacdo de Balancete”

NB

“Cabimento Inicial”
“Cabimento Adicional”
“Anulac@o de Cabimento”

NC

“Batch Dotagao Inicial da Despesa”

“Batch Cativo Obrigatério”

“Registar e Libertar o Cativo Obrigatério”
“Detalhar ou Alterar FR na COD”

“Detalhar ou Alterar Programag¢@o/Fung¢ao na COD”
“Detalhar CED na COD”

“Refor¢o de Dotagdo”

“Anulacdo de Dotagdo”

“Conformidade Processual de Redistribuicdo”

“Redistribui¢do de Dotagdo e/ou Alterag@o de Classificador na COD Batch”

ND

“Estorno”

NE

“Incorporagao de Saldos”

NI

“Nota de Langamento”

NL

“Batch Movimentacido Concedida”

“Anulagdo de Movimentagao por UGE”
“Movimentagdo Concedida por UGE”
“Anulacdo de Movimentacdo por UGB e CED”
“Movimentacido Concedida por UGB e CED”

NM

“Batch Previsao Inicial Receita”

NP

“Regularizacio de Operagdo de Tesouraria a Débito”

NR

“Subsidio de Tesouraria”
“Pagamento de Operagdo de Tesouraria a Crédito”

“Concessao de Adiantamento de Fundos”

“Pagamento”

“Operagdo de Tesouraria a Débito Apds Carga Orcamento do Estado”

“Concessdo de Adiantamento de Fundos com Pagamento Directo ao Credor”

0]

“Libertar Quota Financeira”
“Registo de Necessidades de Recursos Financeiros”

“Actualizacdo da Previsdo da Receita”

Financeiros”

“Distribui¢do de Limites para Plano de Tesouraria Provincial”
“Registo de Autorizacdo de Limites para Cabimentagdo por UGB”

“Aprovar a Anulacdo de Registo de Necessidades de Recursos Financeiros”
“Aprovar Ajuste de Desconto no Registo de Necessidades de Recursos

PF

3. A NS ¢é gerada aquando da execugdo de rotinas de
langamentos de correccdo ou de ajustes efectuados de forma
automadtica pelo sistema.

4. A enumeragdo dos documentos do e-SISTAFE ¢ realizada
automaticamente pelo préprio sistema, de forma sequencial, por
tipo de documento, por exercicio econdmico e por UG/gestao,
de acordo com o formato

UUUUUUUUUGGGGGGGGGGGGGGGGGGGGDDEEEENNNNN,
onde:
» UUUUUUUUU indica o c6digo da unidade;
* GGGGGGGGGGGGGGGGGGGE indica o cédigo da
gestao;

* DD representa o cédigo do tipo de documento (conforme
discriminado no n.° 1);

* EEEE indica o exercicio econdmico;

* NNNNN corresponde ao nimero sequencial do documento
no exercicio econémico

ARrTIGO 154

Moddulos do e-SISTAFE

O e-SISTAFE ¢ dividido nos seguintes mddulos, a fim de
atender a todos os procedimentos previstos para o sistema:

* Mdédulo de Elaboragdo Or¢camental (MEO) — para apoio
a elaboragdo da proposta de OE;

* Médulo de Execugdo Or¢amental (MEX) — para apoio a
execugdo do OE;
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* Médulo de Gestao de Informacdes (MGI) — para apoio
a geracdo de informacdes obtidas a partir dos demais
médulos do e-SISTAFE, propiciando a accdo
do controlo interno e externo e da administragdo
publica;

* Médulo de Gestao do Patriménio do Estado (MPE) — para
apoio a administragdo do patriménio do Estado;

e Médulo de Gestdo de Saldrios e Pensdes (MSP) — para
apoio a elaborag@o da folha de salarios e pensoes dos
funciondrios publicos e pensionistas;

* Mdédulo de Gestao da Divida Pablica (MDP) — para apoio
a administracdo da divida;

* Médulo de Gestdo da Rede de Cobranca (MRC) — para
apoio a administragdo da RC.

ARTIGO 155
Médulo de Gestao de Informacgoes

1. A partir de um “datawarehouse” e de um “datamart”, o MGI
fornece ferramentas para a extraccio selectiva de dados, que
podem ser utilizados para a geragdo de relatérios operacionais e
de gestdo para diferentes propdsitos.

2. O MGI compreende os seguintes componentes:

e processo de carga, automadtico e didrio, responsavel
por colectar dados contabilisticos a partir da base
de dados da miquina de contabilidade e carregar os
dados na base de dados do “datamart”. A base de

dados do “datamart”, baseado no “modelo estrela”, foi
projectada para rdpido acesso aos dados em pesquisas
com muiltiplos filtros e critérios de seleccio;

* extractor de arquivos, ferramenta grafica que permite ao
usudrio gerar arquivos de dados ou tabelas de banco de
dados mediante aplicagdo de multiplos filtros e critérios
de seleccio nos dados armazenados no “datamart”. Os
arquivos ou tabelas gerados pelo extractor de arquivos
podem ser utilizados pelos usudrios para produzir
diversos relatérios operacionais ou de gestdo, com a
utilizacdo de ferramentas de mercado (access, excel,
crystalreports, oraclereports, etc.);

 controle de acesso para os usudrios do extractor de
arquivos, o que restringe o seu acesso somente aos
dados oriundos dos livros razao para os quais o usudrio
possui direito de acesso. O controle de acesso do
e-SISTAFE pode ser estendido para suportar requisitos
exclusivos do médulo de gestdo de informagdes,
como perfis de operacdo exclusivos e niveis de
acesso por combinagdo de componentes de objectos
contabilisticos (classificadores or¢amentais, unidades
funcionais, etc.).

3. A figura a seguir apresenta 0os componentes e principais
sub-componentes do MGI, e sua interface com a maquina de
contabilidade (account engine):
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ARTIGO 156 2. Oregisto, no e-SISTAFE, de transferéncia de responsabilidade

Registo de Responsabilidade por Processo Administrativo

1. O e-SISTAFE mantém registo sobre os PA’s no nivel do
gestor (quando se tratar de adiantamento de fundos) e no do AO ou
do AEO, aquando da sua abertura no e-SISTAFE. Para quaisquer
alteragOes destes responsaveis, mesmo que temporarias, devem
ser efectuados os correspondentes registos, no e-SISTAFE, de
transferéncia de responsabilidade (observadas as normas sobre
o assunto descritas no Titulo 1).

mencionado no numero anterior deve ser realizado no
moédulo de execug@o orgamental pela transacg¢do “Transferir
Responsabilidade”, conforme procedimento descrito no Titulo 4.
SECCAOII
Gestao Contabilistica
ARTIGO 157
Actividades e Instrumentos

1. A gestdo contabilistica requer duas actividades mensais:
conformidade contabilistica, conforme descrita na seccao V deste
capitulo, e abertura e encerramento de més contabilistico.
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2. Também prevé dois instrumentos eventuais para ajuste: nota
de lancamento e nota de estorno.

ARTIGO 158

Abertura e Encerramento do Més Contabilistico

1. Em face do “regime de compromissos”, o sistema possui a
funcionalidade de abertura e encerramento de més contabilistico,
visando permitir que eventuais correcgdes, langamentos ou
ajustes, cuja necessidade normalmente € detectada ao final de cada
més, possam ser efectuados ainda dentro do respectivo més.

2. Compete a DNCP a definic@o e divulga¢do da rotina e do
calendério para encerramento e abertura de més contabilistico.

3. Nenhum registo contabilistico pode ser efectuado no més
encerrado. Apds o encerramento de um més, o Sistema apura os
saldos das contas contabilisticas, evidenciando essas posi¢cdes no
livro razdo, transferindo-os para o més seguinte.

ARTIGO 159

Nota de Lancamento

1. A transaccdo “Nota de Langamento” é o instrumento
disponibilizado pelo e-SISTAFE para permitir langcamentos
directamente as contas contabilisticas, sem a necessidade de
utilizac@o da tabela de operacdes contabilisticas.

2. Esta transacc¢do é de uso exclusivo de funciondrios
cadastrados na Ul do SCP com perfil “AC”, e deve ser
utilizada para lancamentos de situacdes esporadicas de ajustes
e correcgoes.

ARTIGO 160

Anulacao e Estorno

1. O e-SISTAFE dispde de dois instrumentos para desfazer,
total ou parcialmente, as transac¢des contabilisticas realizadas:
a “anulacio” e o “estorno”.

2. A anulagdo consiste no acto de desfazer um registo
contabilistico motivado por uma decisdo administrativa, podendo
ser total ou parcial.

3. O estorno € o acto de desfazer totalmente um registo
contabilistico quando efectuado de forma incorrecta.

4. Os procedimentos operacionais para acesso as transacgdes
correspondentes de anulacdo e de estorno encontram-se
evidenciados no Titulo 4.

SECCAO III

Perfis de Operacao, Niveis de Acesso e Transacc¢oes
ARrTIGO 161

Perfil de Operacao

1. Entende-se como perfil de operagdo o agrupamento de
diferentes operacdes destinadas a possibilitar que um determinado
utilizador possa executar tarefas correlacionadas, garantindo a
segregacdo de fungdes.

2. O e-SISTAFE prevé os seguintes perfis de operacio:

* AC (Agente Contabilista), competente para executar
todas as operacdes especificas de contabilidade
(conformidade contabilistica, abertura e encerramento
de um exercicio, etc.);

e ACI (Agente de Controlo Interno), competente para
executar todas as operacdes relacionadas com o
registo das conformidades processual e documental
estabelecidas nas fases de execug@o dos processos no
e-SISTAFE;

* AEF (Agente de Execucao Financeira), competente
para executar todas as operacdes relacionadas
com o pagamento de uma despesa e concessdo de
adiantamentos de fundos;

* AEO (Agente de Execucdo Orcamental), competente
para executar todas as operagdes relacionadas com
a cabimentac@o e a liquida¢do de uma despesa, bem
como com a abertura, manutencdo € encerramento
de processos administrativos de execug¢do do
orcamento;

» AF (Agente Financeiro), competente para executar todas
as operagoes relacionadas com a disponibilizacido de
fundos com recurso a operagdes de tesouraria, quer a
débito quer a crédito, incluindo o pagamento de BT’s
e a concessao de subsidios de tesouraria, bem como
relacionadas com a libertacdio de quota financeira;

* AFR (Agente Financeiro da Receita), competente para
executar todas as operacdes relacionadas com o
ingresso de receita orcamental e de receita de terceiros
(incluindo anulacdes de despesa por operacdo de
tesouraria, receitas de operacgao de tesouraria, emissdes
de BT’s e anulagdes de concessdo de adiantamento
de fundos);

* AO (Agente Or¢amental), competente para executar todas
as operacdes relacionadas com a administracéo do OE,
nomeadamente:

- Reforco e anulacio de dotagdo;

- Registo e libertag@o do cativo obrigatério;

- Movimentacdo e anulacio de dotag@o;

- detalhamento ou alteracdo de classificadores
orcamentais;

- Abertura, manutencdo e encerramento de processos
administrativos relativos a administracdo do
orcamento.

* AP (Agente de Patriménio), competente para executar
todas as operacdes relacionadas com a gestdo do
Patriménio do Estado;

* APF (Agente de Programacdo Financeira), competente
para executar todas as operagdes relacionadas com a
programacao financeira (actualizacdo da previsdo da
receita e registo dos limites de planos de tesouraria
provinciais e dos limites de cabimentacdo);

* AS (Administrador de Seguranga do e-SISTAFE),
competente para executar todas as operacdes
relacionadas com a administragdo do sistema;

* PC (Perfil de Consulta), competente para executar todas as
operagdes de consulta disponiveis no e-SISTAFE.

* OD (Ordenador de Despesa), competente para registar a
conformidade das OP’s processados com sucesso.

3. Os OD’s, ao critério dos proprios, independentemente da
unidade a que pertencam, podem ser cadastrados com os perfis
de operagdo “PC” ou “ACI”, dependendo de como pretendam
exercer as suas fung¢des (com maior ou menor grau de delegacao
de competéncia).

ARTIGO 162

Nivel de Acesso

1. Entende-se como nivel de acesso a maneira pela qual o
e-SISTAFE delimita o grau de actuag¢@o de um utilizador.
2. O e-SISTAFE prevé os seguintes niveis de acesso:

* NIVEL 1, para acesso 2 informacdo da Unidade onde
estd registado;

* NIVEL 2, para acesso 2 informacdo de todas as Unidades
vinculadas aquela onde esta registado;

« NIVEL 3, para acesso 2 informagdo de um conjunto pré-
definido de Unidades vinculadas aquela onde esta
registado;
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* NIVEL 4, para acesso a informacio de um conjunto pré-
definido de Unidades ndo vinculadas aquela onde esta
registado;

* NIVEL 5, para acesso 2 informagao de todas as Unidades
existentes no sistema.

ARTIGO 163

Transaccao

1. Entende-se por transac¢do o conjunto de procedimentos
pelo qual o operador insere, actualiza ou consulta informagdes
no e-SISTAFE. Assim, € por intermédio da transaccio que o
operador terd acesso, no e-SISTAFE, as telas correspondentes a
operacdo desejada.

2. As transac¢des podem ser de consulta ou de registo de
dados.

ArTIGO 164

Quadro-Resumo de Niveis de Acesso, de Perfis de Operacao
e de Transaccoes

1. No Anexo J, encontra-se evidenciado o quadro-resumo
com o enquadramento de niveis de acesso e perfis de operagao
relacionados com as actividades de cada conjunto unidade/
/subsistema e consignados no médulo do controlo de acesso do
sistema.

2. O quadro-resumo citado no niimero anterior apresenta ainda,
como apéndices, a relacio de transac¢des disponiveis actualmente
para cada operador na “aplicag@o e-SISTAFE”; entretanto, como
se trata de um sistema dinamico, em constante evolucao, no futuro,
consultas a tal relacdo poderdo ser efectuadas directamente no
sistema, mediante funcionalidade a ser implementada.

SECCAO IV
Acesso ao Sistema
ARTIGO 165
Credenciamento

1. O acesso ao e-SISTAFE di-se mediante credenciamento
dos utilizadores do sistema, efectuado pelo AS da respectiva UF
e visa assegurar basicamente:

* O uso do sistema apenas por pessoal autorizado;

* O acesso a informagdo em conformidade com o nivel de
acesso de cada operador;

* O acesso a transacc¢des em conformidade com o perfil de
cada utilizador.

2. O credenciamento consiste no registo do utilizador no
sistema para o qual vai operar e serd efectuado pelo AS na
respectiva unidade funcional (US,UI ou UGE), de acordo com
a seguinte tabela:

Responsavel pelo Credenciamento

Agentes que podem ser Credenciados

AS do SAU da US do SCP
(DNCP)

¢ AS das US's dos demais subsistemas;

* AS do SAU das UI's do SCP no plano central e provincial (DPPF s);
* Agentes da prépria US do SCP; e

» Agentes do e-CAF e do SGRH da US do SCP

AS das US's do SOE,
STP, SPE e SCI

» Agentes da prépria US;
» Agentes das UGE's vinculadas; e
 Agentes das UTI's vinculadas

AS do SAU da UI do SCP no
plano central
(DNCP)

» Agentes da prépria U,

» Agentes das UGE's especiais vinculadas ao SCP central;

» Agentes das UGE's vinculadas ao SCP central;

* AS das UGE's no plano central;

» Agentes do e-CAF e do SGRH da UI do SCP no plano central;

» Agentes do e-CAF das UGE's no plano central; e

» Agentes do e-CAF das UGE's de salarios e pensdes no plano central

AS do SAU das UI's do SCP no
plano provincial (DPPF s)

» Agentes da prépria Ul

» Agentes das UGE's vinculadas ao SCP provincial;

* AS das UGE's no plano provincial;

* Agentes do e-CAF e do SGRH da UI do SCP no plano provincial;

* Agentes do e-CAF das UGE's no plano provincial;

» Agentes do e-CAF das UGE's de saldrios e pensdes no plano provincial.

AS de cada UGE

» Agentes do e-SISTAFE e do SGRH da prépria UGE

2.1. Obrigagdes

* O perfil de operacgao indicado para credenciamento devera
estar em conformidade com a func¢io desempenhada
pelo funcionario da unidade;

* No caso de o utilizador exercer fungdes em mais de
uma unidade, devera ser solicitado o credenciamento
para uma dessas UGE’s, com nivel de acesso 4,
discriminando-se as demais UGE’s as quais o
funciondario devera ter acesso; a discriminagdo das
UGE’s de diferentes sectores, somente serd admissivel
para utilizadores credenciados em UGE's especiais;

¢ No caso das UGE's (tanto de funcionamento como de
investimento) somente € admissivel o credenciamento
de AEO's, AEF's, ACI's e PC's com nivel de acesso 1,
excepto na situacao descrita no “bullet” anterior;

* A atribui¢dio do nivel de acesso 5 é de exclusiva
competéncia das US’s de cada subsistema.

2.2. Restri¢des

* Somente poderao ser credenciados, no maximo, dois AS
em cada uma das unidades descritas na primeira coluna
da tabela referida no n°.2 deste artigo.

« E vedado o credenciamento de individuos que nio sejam
funciondrios ptiblicos e que ndo estejam qualificados
em curso de formacdo especifico para a gestdo do
SISTAFE;

* O utilizador somente pode ser credenciado em uma tnica
UF, em um tunico perfil de operacdo e em um tinico
nivel de acesso; e
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« E vedado o credenciamento de funciondrio que esteja
respondendo a processo disciplinar ou que esteja
cumprindo pena, relacionado com a administra¢do
financeira do Estado.

3. O credenciamento compreende as seguintes fases:

e Solicitacdo de credenciamento: o modelo constante
do Anexo M deve ser preenchido e enviado ao AS
da respectiva Unidade devidamente assinado pelo
dirigente competente ou OD da UF que pretende
credenciar o funciondrio publico no Sistema, devendo
observar as orientacdes e restricdes descritas no
nimero anterior;

* Andlise da solicitac@o de credenciamento por parte do AS:
verificar se a solicitagdo € compativel com os requisitos
descritos no nimero 2 deste artigo e nas regras afectas
ao perfil, disponiveis no sistema;

* Credenciamento propriamente dito do funciondrio publico
no Sistema: o AS executard a transaccido “Manter
Usudrios no Security Framework do e-SISTAFE”,
incluindo o novo utilizador no perfil certificado na UF
que solicitou a sua inscri¢ao.

4. A confirmacdo do credenciamento dar-se-a mediante a
concessao de uma senha provisoria de acesso. Os credenciamentos
recusados serdo informados a unidade solicitante com a devida
fundamentag@o através do modelo constante do Anexo M.

5. Depois de confirmado ou recusado o credenciamento, o
modelo original de solicitacio, deve ser assinado e mantido em
arquivo a disposi¢@o dos 6rgaos de controlo.

ARTIGO 166

Senha Provisoéria

Para acesso inicial ao e-SISTAFE, cada utilizador devera
digitar a senha provisoria, gerada pelo sistema. Em seguida, dois
campos serdo abertos para digitar a sua senha definitiva. (do seu
conhecimento exclusivo). A partir de entdo o acesso devera ser
feito por intermédio da senha definitiva.

ARTIGO 167
Senha Definitiva

1. A senha definitiva, de exclusivo conhecimento do utilizador,
devera obedecer as seguintes caracteristicas:

 Utilizacdo de caracteres alfabéticos, de a-z e A-Z, e
numéricos, de 0-9;

e Utilizacdo de, pelo menos, um caracter alfabético e um
numeérico;

e Tamanho entre 6 e 20 digitos.

2. A alteragdo da senha definitiva ocorrerd nas seguintes
situagoes:

e Automaticamente, a cada trinta dias, quando, por rotina
de seguranca, o proprio sistema solicitar;

* Sempre que o utilizador o desejar.

3. O e-SISTAFE, nao permite a repeticio de uma senha ja
utilizada.

4. Para alteracdo da senha definitiva, o utilizador devera
seleccionar a opcao “Controlo de Acesso” no menu principal
do e-SISTAFE.

5. Os procedimentos para alteracio da senha definitiva constam
no Capitulo 10 do Titulo 4.

ARTIGO 168

Dispositivo Automatico de Seguranca

1. O sistema, possui um dispositivo automético de seguranga
que bloqueia temporariamente o acesso do utilizador quando

ocorre um eventual corte de energia ou quando o utilizador
sai do sistema de uma forma inadequada, sem utilizar a op¢ao
”log-out”.

2. O bloqueio sera definitivo quando o utilizador digitar a senha
trés vezes seguidas de forma errada.

ARTIGO 169

Concessao de Nova Senha

1. A solicitag@o de novas senhas aos utilizadores que tiverem
acesso recusado em fun¢@o do accionamento do dispositivo de
seguranca mencionado no artigo anterior, deve ser efectuada
ao AS conforme o quadro descrito no n.° 2 do artigo 165, e
mediante o preenchimento do modelo N, devidamente assinado
pelo dirigente competente ou OD da unidade.

2. Recebida a solicitagdo descrita no nimero anterior,
serd providenciado o desbloqueio do utilizador e adoptado o
procedimento constante do artigo 166.

ArTIGO 170

Seguranca da Informacao

1. Todas as actividades realizadas pelos utilizadores no
e-SISTAFE sao registadas identificando-se o utilizador, a data,
a hora, a transacc¢do solicitada e se ela foi bem sucedida ou nio,
neste caso apontando o motivo.

2. Visando a seguranca das informagoes geradas pelo sistema
os utilizadores deverdo observar as seguintes orientagdes:

* Guardar absoluto sigilo em relacdo as informacdes a que
tiverem acesso, salvo determinac@o judicial, legal ou
de autoridade superior;

* Manter absoluta cautela aquando da exibicao de dados
em tela ou impressora, a fim de evitar o acesso as
informagdes por pessoas ndo autorizadas;

* Nao se ausentar do terminal sem encerrar a sessdo de
uso sistema, visando evitar 0 acesso por pessoa nao
autorizada;

* Acompanhar até a conclusio final todo o processo de
impressdo que solicitar, efectuando a recolha das
paginas correspondentes;

* Fazer uso adequado das informagdes a que tiver acesso;

» Evitar cadastrar senhas consideradas ébvias, como datas,
sequéncias de nimeros, nimeros de telefone, nlimeros
de placas de automéveis, nimero de Bilhete de
Identidade (BI) ou de Ndmero Unico de Identificagdo
Tributaria (NUIT);

* Procurar memorizar a sua senha individual sem
necessidade de anota-la;

* Nao divulgar, compartilhar ou emprestar a sua senha
individual;

* Trocar periodicamente a sua senha individual.

ArTIGO 171

Cancelamento do Acesso

Sempre que cessar o motivo que gerou a necessidade de
credenciamento do utilizador (alteragdo de funcdo, decisdo
administrativa superior, etc.) o dirigente maximo da unidade ou
OD, conforme o caso, devera:

* Formalizar a solicitacao de cancelamento do acesso, junto
ao responsavel de credenciamento, conforme o quadro
descrito no n°.2 do artigo 165, utilizando o modelo
constante do Anexo M;

» Efectuar o registo do cancelamento do acesso em
documento administrativo interno préprio, indicando
a data, o nome do agente e os correspondentes nivel
de acesso e perfil.
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SECCAO V

Conformidades
ARrTIGO 172

Definicao
Entende-se como conformidade o instrumento de que dispde
0 e-SISTAFE visando assegurar:

* Que os registos dos actos e factos no sistema foram feitos
de forma correcta e atempada;

¢ O controlo, inibindo fraudes ou desvios ou uso indevido
do erario;

* A fidelidade das informacdes geradas pelo sistema.

ARrTIGO 173
TIPOS

1. O e-SISTAFE prevé as seguintes conformidades:

* Processual de Cabimento, de responsabilidade do
ACI, para certificagdo quanto a correc¢do da fase do
cabimento da despesa;

* Processual de Liquidacao, de responsabilidade do
ACI, para certificacdo quanto a correccio da fase da
liquidagdo da despesa;

e Processual de Redistribuicdo, de responsabilidade
do ACI, para certificagdo quanto a correc¢do da
movimentacio de dotagdes;

* Documental, de responsabilidade do ACI, para certifica-
¢do quanto a existéncia, no PA, de todos os documentos
pertinentes a todas as fases da despesa;

 Contabilistica, de responsabilidade do AC, para certifi-
cacdo quanto ao resultado dos exames procedidos nos
processos e outras pecas contabilisticas, representando
a assinatura virtual do Contabilista no balancete da
unidade.

2. A conformidade no e-SISTAFE pode ser concedida com
ou sem restricao, dependendo respectivamente da existéncia, ou
nao, de impropriedades.

ARrTIGO 174

Restricoes e Prazo

1. O AO ou AEO, conforme o caso, devem comunicar ao OD
e ACI a omissdo de conformidade; da mesma forma, no caso de
conformidades com restricdo, o ACI deve comunicar tal facto
de imediato a0 AEO ou AO e ao OD. Em ambas as situagoes,
a comunicacd@o visa possibilitar a adop¢do das providéncias
necessdrias a sua regularizacdo. Tais comunica¢des devem
ser acompanhadas do correspondente PA, excepto no caso da
conformidade contabilistica.

2. O prosseguimento das demais fases da despesa ou da
redistribuicdo sem a conformidade processual ou em que a
mesma tenha sido com restrigdo terdo a geracdo do documento
de pagamento ou de movimentagdo suspensos, até que a
conformidade passe a condi¢do de sem restri¢do.

3. As conformidades processuais devem ser efectuadas no
e-SISTAFE até ao dia util seguinte ao do registo da transac¢ao
no sistema.

ARTIGO 175

Conformidade Processual

1. AsUGE’s devem proceder diariamente a andlise do relatério
“Conformidade Processual”, no qual constam todos os registos
do dia, ordenados pelo nimero do PA.

2. A analise consiste, basicamente, em confrontar cada
documento constante do PA com o seu correspondente registo
no e-SISTAFE, verificando-se a correc¢do do langamento
efectuado.

3. O registo da conformidade processual sera feito, diariamente,
por PA, e por documento.

4. O relatério de conformidade processual devera ser
impresso no dia util seguinte ao dos registos e conferidos com a
documentacido comprobatdria do PA.

5. Nas andlises dos PA’s devem ser envidados todos os esfor¢os
no sentido de eliminar as irregularidades, evitando-se, assim, o
registo de conformidade com restrig@o.

6. Apos a andlise, a conformidade processual deve ser registada
por meio da transac¢do “Conformidade Processual”, relatando,
em caso de restricdo, os motivos da mesma.

7. Para a realizacdo da conformidade processual de varias NC’s
ou LD’s de um mesmo PA, de uma so vez, devera ser utilizada a
transacc¢ao “Conformidade Processual Muiltipla”.

8. A conformidade processual multipla deve ser registada
separadamente para NC’s e LD’s, nos casos de PA’s de
adiantamento de fundos.

9. Caso sejam seleccionados mais de um documento (NC
ou LD), a indicagdo de restricdo ou ndo serd aplicada a todos os
documentos seleccionados.

10. A conformidade processual € de responsabilidade do ACI
da UGE/UI do SOE.

11. A falta de registo de conformidade processual implicard o
registo da conformidade documental com restri¢ao.

ARTIGO 176

Conformidade Documental

1. A conformidade documental visa confirmar que o
PA preenche todos os requisitos quanto a regularidade da
documentac?o, em especial:

* Se foram correctamente cumpridas todas as fases da
despesa;

* Se os pagamentos foram realizados dentro dos prazos
regulares e aos beneficiarios devidos;

* Se o PA é acompanhado de todos os documentos
devidos;

* Se no verso do comprovativo da despesa consta a decla-
racdo do responsavel que confirma o recebimento do
material ou equipamento ou a prestac¢ao do servigo.

2. A conformidade documental € da responsabilidade do ACI

da UGE.
ARTIGO 177

Conformidade Contabilistica

1. A conformidade contabilistica pode ser registada
sem restri¢do nos casos onde ndo venham a ser observadas
irregularidades ou o ndo cumprimento das normas em vigor.

2. Ja a conformidade com restricdo deve ser registada
quando for constatada qualquer irregularidade nos registos ou
demonstragdes contabilisticas; neste caso, é necessirio que
o gestor responsavel seja notificado de forma a promover a
respectiva regularizacdo.

SECCAO VI
Cadastros
ARTIGO 178
Tipos
O e-SISTAFE possui cadastros de:
* Funciondrios publicos;

¢ Entidades externas;
e Domicilios bancarios.
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ARrTIGO 179
Cadastro de Funcionarios Publicos

1. Todos os agentes responsdveis devem ser registados
como funciondrio publico de uma determinada unidade no
e-SISTAFE.

2. Para o registo de funciondrios publicos € essencial o niimero
do BI do funcionario. Demais dados também podem ser registados
(endereco, e-mail, telefone e telemével).

3. Ap6s o preenchimento dos dados mencionados no nimero
anterior, o sistema criard um nimero de NUIT para o funcionario
publico, que o identificard no e-SISTAFE.

4. Qualquer funciondrio publico registado pode ser considerado
como OD no e-SISTAFE, em operagdes como a abertura de um
PA de adiantamento de fundos; porém, nem todo funcionario
publico registado pode ser considerado como GF. A informacao
de que um funciondrio publico ¢ gestor deve ser indicada na hora
do registo do funciondrio piblico no e-SISTAFE.

5. O GF deve ser assinante do domicilio bancario da UGB para
a qual serdo transferidos os recursos financeiros.

6. Para um funcionario publico ter o seu domicilio bancério
registado no e-SISTAFE, para fim de recebimento de pagamentos
diversos, € necessario indicar a opcdo “Credor” para o mesmo.
O cadastrador deve incluir esta op¢ao nos dados do funcionario
publico, por meio da funcionalidade de “Entidade Externa —
Pessoa Singular”.

ArTIGO 180

Cadastro de Entidades Externas

1. O cadastro de entidades externas refere-se ao registo no
e-SISTAFE de pessoas que ndo sdo funciondrias publicas bem
como de entidades que ndo sdo unidades do Governo mas que
precisam de ser registadas para a sua existéncia na base de dados
do sistema, seja para o recebimento de pagamentos, seja para
comporem demais registos contabilisticos (exemplo: registo de
diversos responsaveis).

2. Se o registo for efectuado para pagamento, devera ser
informada a opcdo “Credor” para posterior registo de domicilio
bancdrio da entidade externa.

3. Quando se tratar de pessoas que ndo sejam funciondrios
publicos, o registo deve ser efectuado como “pessoa singular’”;
quando se referir a entidades que ndo sejam unidades do Governo,
o registo deve ser efectuado como “pessoa colectiva”.

4. Este cadastro destina-se, também, a inclusio do atributo de
“Credor” a um funciondrio publico, para registo do seu domicilio
bancario, para recebimento de pagamentos diversos. Esta inclusao
deve ser feita utilizando-se a funcionalidade de “Entidade Externa
— Pessoa Singular”.

5. O cadastro de entidades externas deve ser feito por AEO da
UGE. No entanto, o domicilio bancario desta entidade externa
s6 pode ser registado por AF logado na Ul do STP-D (central ou
provincial), por solicitacdo da UGE/UGB.

6. A informacao de ser fornecedor ou prestador de servigos
também pode ser fornecida aquando do cadastro da entidade
externa.

ArTIGO 181

Cadastro de Domicilios Bancarios

1. O cadastro de domicilios bancdrios do e-SISTAFE ¢é
composto por quatro itens, a saber:

e Domicilio bancério para funciondrio publico, uma vez
que todo funciondrio publico deve ter o seu domicilio
bancario registado no e-SISTAFE para recebimento
de salarios e outros pagamentos;

* Domicilio bancario das UGB’s, para que estas possam
receber adiantamento de fundos das UGE’s que
as apoiam, quando for o caso (as contas bancarias
registadas devem ter, no minimo, dois assinantes, que
devem ser GF’s da UGB respectiva);

* Domicilio bancario das unidades subordinadas a UGB’s:
as unidades subordinadas a UGB’s que nao possuam
tabelas de despesas no OE devem ter os seus domicilios
bancarios registados no e-SISTAFE vinculados aos
codigos organicos das UGB’s que as apoiam. As
contas bancdrias registadas devem ter, no minimo, dois
assinantes, que devem ser GF’s da UGB apoiadora;

* Domicilio bancério das entidades externas: as entidades
externas (credores), ou seja, pessoas que nao sejam
funciondrias publicas e entidades que nao sejam
unidades do Governo, devem ter os seus domicilios
bancarios registados no e-SISTAFE para o recebimento
de pagamentos.

2. Aos domicilios bancérios registados no e-SISTAFE devem
sempre ser associados os NUIT’s dos gestores (assinantes) ou dos
credores, conforme o caso.

3. Para o registo dos domicilios bancdrios, o cadastrador deve
estar “logado” na “e-CUT”.

4. Ao cadastrar-se os domicilios bancarios de entidades
externas, é imprescindivel que a UGE a tenha identificado como
credora, para o recebimento de pagamentos.

5. Ao cadastrar-se os domicilios bancarios de UGB, é
imprescindivel a indicacdo de pelo menos dois GF’s como
assinantes, para a concessao de fundos.

TITULO 111

Procedimentos do Mocro-Processo de Execucéao
do Orcamento do Estado

CAPITULO I
Preparacao do Inicio do Exercicio Econémico
ARTIGO 1
Registo Inicial do OE

1. Oregisto inicial do OE aprovado ¢ efectuado no e-SISTAFE
pela DNO, na qualidade de US do SOE, até 31 de Dezembro do
exercicio anterior ao que diga respeito.

2. O citado registo é efectuado por AO, utilizando as
transac¢des “Previsdo Inicial da Receita” e “Dotacdo Inicial da
Despesa”, que tém reflexo contabilistico nas UI'’s do SOE, do
STP-PF e do STP-D.

ARTIGO 2

Incorporacao dos Saldos Patrimoniais do Exercicio Anterior

A incorporagdo no e-SISTAFE dos saldos das contas
contabilisticas patrimoniais do exercicio anterior, de todas as
unidades que tenham registo no sistema, deve ser efectuada no
inicio de cada exercicio, pela DNCP, na qualidade de US do SCP,
por intermédio de transac¢ao(des) especifica(s).

CAPITULO II
Incorporagdo de um Orgao ou Instituicdo do Estado
no SISTAFE
ARTIGO 3
Registo no e-SISTAFE

Para a incorporag@o de um 6rgéo ou instituicdo do Estado ha
necessidade de se identificar qual o seu papel no SISTAFE e
proceder ao registo no e-SISTAFE por intermédio dos seguintes
procedimentos:

* Criacdo do cédigo organico, na aplicagdo “Account
Engine”, por via da transac¢do “Manutencido de
Classificador Orcamental — Organico” (esta transac¢ao
¢ realizada na US do SOE, por funciondrio publico
com perfil de operagdo “AO”);
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* Atribuicio a este cédigo organico de um dos papéis CAPITULO III
nos subsistemas do SISTAFE como um dos tipos (~ie Administragdo do Orcamento do Estado
UF ( UGB, US, Ul ou UGE), por via da transac¢@o SECCAOI

“Manuten¢do de Unidade — US, UI, UGE ou UGB”
(esta transaccdo ¢ realizada na US do SCP, por
funciondrio publico com perfil de operagao “AC”);

* Vinculacdo desta UF as demais UF’s dentro do subsistema
do SISTAFE, por via da transac¢ao ‘“Manutencgdo de
Unidades — Associar UGE com UI ou Associar UGB
com UGE” (esta transaccdo ¢é realizada na US do
SCP, por funciondrio piblico com perfil de operagao
“ACT);

* Criacdo de “regras de movimentacdo” para este novo
orgao, relacionando-o com as UGE’s que lhe apoiarao,
com as CED’s e tipo de orcamento (investimento ou
funcionamento);

* Se se tratar da criacdo de uma nova UGE, esta devera ser
incluida no “General Ledger”, por via de transac¢do
de mesmo nome.

ARTIGO 4

Estrutura Funcional do e-SISTAFE

A estruturacdo de um 6rgao ou instituicdo do Estado em UG
implica o estudo de como melhor adequar o seu funcionamento
ao SISTAFE. O e-SISTAFE permite:

* Criar quantas UGB’s forem necessarias para desconcentrar
a distribuicao de dotacao dentro do 6rgdo ou instituicao
do Estado (por exemplo: o OE pode apresentar como
UGB os DAF’s do Ministério da Educacdo e Cultura
—MEC-, mas na realidade as UGB’s do MEC siao
as Escolas; para atender a esta desconcentracao, €
possivel transformar as Escolas em UGB’s);

* Definir um grupo de UGE’s para apoiar a desconcentracdo
de UGB’s, evitando a acumulagdo de volume de
trabalho nas UGE’s;

* Criar UGE’s especializadas para tratar das fases da despesa
por tipo de PA e/ou por tipo de classificador da célula
orcamental da despesa (como exemplo, podemos
criar UGE’s especializadas para tratar dos encargos
gerais do Estado, da divida publica, de transferéncias
financeiras, de pagamento de pessoal, de investimentos
de doadores - seleccdo por FR -, etc.).

ARTIGO 5

Criacdo de UGB’s e UGE's

1. As UGB’s e UGE’s podem ser criadas no e-SISTAFE para
atender de forma mais adequada a um 6rgdo ou instituicdo do
Estado, seguindo os mesmos passos para a incorporacio de um
6rgdo ou institui¢do do Estado no SISTAFE.

2. No caso de se transformar uma UGB em UGE, € necessario
que esta preste contas dos adiantamentos recebidos de forma
a encerrar as suas contas bancdrias e transferir os seus saldos
disponiveis contabilisticamente conciliados para a CUT,
conforme os procedimentos operacionais previstos no Titulo 4
deste Manual.

ARTIGO 6

Saldos Patrimoniais

Ao incorporar um 6rgao ou institui¢do do Estado no SISTAFE,
os seus saldos patrimoniais, devidamente levantados mediante
inventdrio, deverdo ser incorporados no e-SISTAFE.

Definicdes Gerais
ARTIGO 7

Tabelas de Despesas

As tabelas de despesas dos érgdos e instituicdes do Estado,
por classificac@o organica, segundo as funcdes, projectos, FR’s
e CED’s, sdo distribuidas pela DNO no inicio de cada exercicio
econdémico.

ARTIGO 8

Nivel de Agregacao do CED

1. As dotagdes or¢camentais constantes das tabelas de despesas,
consoante a Lei do OE aprovada, encontram-se afectadas em
rubricas de despesas no nivel mais agregado de CED e ¢ este
nivel de agregacdo que serd utilizado em todas as alteragdes
orcamentais e suas respectivas transac¢des no e-SISTAFE, bem
como na cabimentacdo da despesa ou em qualquer consulta ao
sistema.

2. O nivel mais desagregado de CED € utilizado na elaborac@o
da proposta orcamental, nas prestagdes de contas, na efectiva
liquidagdo da despesa no e-SISTAFE e no planeamento interno,
acompanhamento, gestdo e controlo interno dos préprios 6rgaos
ou instituicdes do Estado.

ARTIGO 9

Alteracoes Orcamentais

As alteracdes orcamentais serdo efectuadas de acordo com
as delegagdes de competéncias estabelecidas em legislacdo
especifica.

ArTIGO 10

Cativo Obrigatorio

Parte das dotacdes orcamentais serdo obrigatoriamente
cativadas, conforme estabelecido em legislacao especifica.

ARrTIGO 11

Extingdo, Separacdo e Fusao de Orgdos
Nos casos em que haja extingdo, separacio ou fusdo de érgdos
ou institui¢des do Estado, o organismo de tutela deve comunicar
ao Ministério das Financas (através da DNO) o saldo das dotagdes
or¢camentais para afectacdo a outros 6rgaos e instituicdes do
Estado que venham a exercer essas funcdes.

ARTIGO 12
Nao Utilizacdo de Dotacdo Orcamental

1. Os Orgidos ou Institui¢cdes do Estado devem informar
atempadamente ao Ministro das Finangas a existéncia de dotagdes
orcamentais que ndo serdo utilizadas, para transferéncia a outras
institui¢des que delas carecam.

2. Analisada a execugdo or¢amental, a partir de 1 de Setembro
de cada ano, o Ministro das Finangas poderd determinar a
transferéncia dos saldos das dota¢des ndo utilizadas para outros
orgdos ou institui¢des do Estado que delas carecam.

SECCAO II
Procedimentos Operacionais
ARrTIGO 13
Solicitacao de Alteracao Orcamental

1. Os 6rgdos ou institui¢des do Estado devem encaminhar a
autoridade competente (consoante as delegacdes previstas na
legislacao especifica) as suas solicitacdes de alteracao or¢amental
(transferéncia ou redistribuicdo), mediante oficio.
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2. Neste oficio, sdo imprescindiveis as seguintes
informagdes:

* Codigos numéricos de todos os classificadores orcamentais
utilizados no e-SISTAFE (rubricas de despesa, UGB’s,
Projectos, Funcdes, CED’s, FR’s e se despesa de
funcionamento ou de investimento);

* Valores em MT.

3. Os 6rgdos e instituicdes do Estado s6 devem encaminhar
as autoridades competentes solicitacdes de alteracdo orcamental
que estejam contempladas na legislacao especifica.

ARTIGO 14

Inscricao de Saldos Financeiros e de Excessos de Arrecadacao
de Receitas Proprias e Consignadas

1. No caso de excesso de arrecadacio ou transicdo de saldos
financeiros do exercicio anterior, os drgaos e instituigdes
do Estado que possuam receitas proprias e/ou consignadas,
devidamente inscritas no OE, podem, excepcionalmente, solicitar
o reforco da sua receita e despesa, de acordo com a delegacao de
competéncias estabelecida em legislacdo especifica.

2. Parainscricao dos saldos financeiros de receitas proprias ou
consignadas, apurados em 31 de Dezembro, o 6rgdo ou institui¢do
do Estado devera adoptar os seguintes procedimentos:

a) Verificar no MEX os saldos financeiros apurados em 31
de Dezembro;

b) Com base no valor registado no MEX, efectuar
o detalhamento do saldo apurado nas Células
Orcamentais da Despesa (COD’s) desejadas de
acordo com a metodologia da elaboracdo or¢camental,
preenchendo os modelos adequados; e

¢) Enviar comunicagdo a DNO com o detalhamento do
saldo apurado nas COD’s desejadas e os modelos
mencionados na alinea anterior, devidamente
preenchidos.

3. Para inscricdo dos excessos de arrecadacdo das receitas
préprias e consignadas apurados durante a execugdo orcamental,
o 6rgdo ou instituicdo do Estado deverd adoptar os seguintes
procedimentos:

a) Verificar o excesso de arrecadacio apurado no MEX;

b) Com base no valor registado no MEX, efectuar o
detalhamento do saldo apurado nas COD’s desejadas de
acordo com a metodologia da elaboracdo or¢amental,
preenchendo os modelos adequados; e

¢) Enviar comunicacdo a DNO com o detalhamento do
saldo apurado nas COD’s desejadas e os modelos
mencionados na alinea anterior, devidamente
preenchidos.

4. A DNO confirmara o saldo financeiro ou o excesso de
arrecadacdo do final do exercicio, e efectuara a alteracdo
orcamental de reforgo, disponibilizando-a em seguida.

5. O excesso de arrecadagdo das receitas préprias e/ou
consignadas, ndo pode ser utilizado para o aumento dos encargos
salariais, devendo ser aplicada em ac¢Ges ou projectos que visam
a melhoria do desempenho do 6rgéo ou institui¢do.

ARrTIGO 15

Comunicacao de Alteracao Orcamental

1. Para efeito de controlo e, principalmente, de se registar e
fazé-las reflectir no e-SISTAFE, as alteracdes autorizadas por
delegagdo de competéncia devem ser comunicadas ao Ministério
das Finangas (DNO ou DPPF’s, consoante o caso), logo ap6s a
aprovagao, acompanhadas do respectivo despacho e do nimero

do expediente. Apds o registo, a DNO ou a DPPF devera,
obrigatoriamente, informar/responder ao 6rgao interessado sobre
0 éxito ou ndo da operagdo.

2. No acto da prestacdo de contas de cada 6rgdo central,
provincial ou distrital € também obrigatdria a exibi¢do dos
despachos que demonstrem a devida autorizagdo das alteracdes
orcamentais efectuadas.

ARTIGO 16

Conferéncia das Dotacoes Orcamentais

1. As UI's do SOE e UGE’s, logo no inicio de cada exercicio,
deverdo promover rigorosa conferéncia dos registos do
e-SISTAFE em relacdo a todas as suas dotacdes orcamentais
e ao cativo obrigatério, de acordo com as Tabelas de Despesa
distribuidas pela DNO.

2. Qualquer discrepancia observada nos citados registos devera
ser pronta e formalmente comunicada a DNO ou UI do SOE
correspondente, conforme o caso, para as devidas e imediatas
correcgoes.

ARrTIGO 17

Transaccoes

A Lei do SISTAFE da competéncia ao Governo para o
cumprimento das actividades relacionadas com a administragdo
do OE. Tais actividades sao realizadas pelas seguintes transacgoes
no e-SISTAFE:

* Revisdo (“Reforco de Dotacdo” e “Anulagido de
Dotacao”);

e Cativo obrigatério (“Registar Cativo Obrigatério”
e “Libertar Cativo”);

* Movimentagdo de dotagdo (“Movimentacdo Concedida”
e “Anulacdo de Movimentacio™);

* Redistribuicao (“Redistribui¢do”);

* Detalhe e alteracdo de classificador na COD ( “Detalhar
ou Alterar Fonte de Recurso na COD”, “Detalhar ou
Alterar Programa/Funcio na COD” e “Detalhar CED
na COD”).

ARTIGO 18

Revisdo do OE

1. As alteragdes or¢camentais provenientes de reforgos ou
anulacdes aprovadas pela AR, numa eventual revisdo do OE,
sdo executadas na Ul do SOE, por agente com perfil de operacao
“AQ”, utilizando as transac¢des “Reforco de Dotacido” e
“Anulagdo de Dotagdo”, que t€m reflexo contabilistico nas UI’s
do SOE, do STP-PF e do STP-D.

2. A transacgdo “Reforco de Dotacdo” deverd ser utilizada,
também, para os refor¢os autorizados pelo Ministro das Finangas,
por delegacio de competéncia, no caso especifico da componente
externa das despesas de investimento.

ARTIGO 19

Cativo Obrigatério

1. A transac¢@o “Registar Cativo Obrigatério” é realizada na Ul
do SOE, por agente com perfil de operacdo “AQO”, e tem reflexo
contabilistico na UI do SOE.

2. As dotagdes cativadas nio sdo incluidas na programagio
financeira; portanto, o reflexo contabilistico desta transacc¢io
reduz os valores de quota de despesa a programar nas UI's do
STP-PF e do STP-D.

3. Em caso de necessidade, devidamente fundamentada,
as solicitagdes de libertacdo do cativo obrigatério devem ser
submetidas ao Ministro das Financas, através da DNO, até ao
dia 30 de Setembro.
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4. As libertacdes de cativo, quando autorizadas, deverdo ser
registadas no e-SISTAFE, por agente com perfil de operacao
“AQO” da Ul do SOE correspondente, utilizando a transac¢ao
“Libertar Cativo”.

ARTIGO 20

Movimentacao de Dotacao

1. As transacgdes “Movimentagdo Concedida” e “Anulagdo
de Movimentag@o” sdo realizadas na UI do SOE, por agente com
perfil de operagdo “AQ”, e tém reflexo contabilistico na UI do
SOE e na UGE.

2. Ap6s a carga do OE, todas as COD’s ficam registadas
como dotacdo disponivel. As COD’s que tém indicacao de
“classificador a detalhar” ficam registadas na UI do SOE,
nio sendo movimentadas; as COD’s que estdo com todos os
classificadores detalhados sdo movimentadas e ficam registadas
nas UGE’s. Neste tltimo caso, a transac¢do de “Movimentac¢ao
Concedida” € utilizada para efectuar este registo contabilistico.

3. A transacgdo “Movimentacdo Concedida” respeita a regra
de movimentagdo definida ao nivel de cada classificador do CED
para o qual a dotag@o disponivel serd movimentada.

ARrTIGO 21

Redistribuicao de Dotacao

1. As transferéncias de dotagdes orcamentais dentro do mesmo
orgao ou institui¢ao do Estado sao tratadas, no e-SISTAFE, como
“redistribuicdo de dotagdo”.

2. Neste caso, o solicitante deve encaminhar a Ul do
SOE pertinente o pedido, fundamentado, da redistribuic¢io
necessaria.

3. O funciondrio da UI do SOE, ao receber a solicitagdo de
redistribuicdo, ird analisar se a solicitagdo esta de acordo com as
normas estabelecidas na Lei do OE e nos demais diplomas legais
sobre o assunto, em especial o de delegagcdo de competéncia, para
além da conveniéncia administrativa e financeira da operagao:

e Caso ndo esteja, ele devolve o pedido ao solicitante,
fundamentando a impossibilidade de atender a
solicitagdo;

* Caso esteja, ele submete seu parecer favoravel a aprovacao
da autoridade superior que detém a delegac@o.

4. Apds a aprovagdo da autoridade competente, a redistribui¢@o
devera ser efectuada no e-SISTAFE, na Ul do SOE, de acordo
com 0S seguintes passos sequenciais:

* O AO executa a transac¢do “Abrir Processo
Administrativo”, registando as informagdes necessdrias
que fundamentam a redistribui¢do, em especial o
documento que a autorizou;

* O AO executa a transaccao “Anula¢do de Movimentagdo”,
sempre trazendo a dotacdo para a UI do SOE; caso
ndo consiga executar esta transac¢do por falta de
dotagdo, o AO deve providenciar nota explicativa ao
Sector, informando a inexisténcia de saldo de dotacao
disponivel para realizar a redistribuicio;

* O AO executa as alteragdes orgamentais porventura
necessdrias, em especial a troca da classificacao
funcional;

* O AO executa a transaccao “Redistribuicdo de Dotagdo”
para as dotacdes disponiveis, que tem reflexo em todas
as UI’s do SOE, do STP-D e do STP-PF envolvidas
neste acto (ja que uma redistribuicio pode envolver
mais de uma gestao) e na UGE,;

* O ACI executa a transac¢io “Conformidade Processual de
Redistribui¢io” (a conformidade sem restricao autoriza
a redistribui¢do de dotagdo registada pelo AO);

* Nos casos de conformidade sem restri¢do, o AO executa
a transaccio “Movimentacdo Concedida” e participa
ao Sector que a redistribuicdo foi realizada e, ainda,
se o processo envolver outras gestdes, também
participa o resultado da redistribui¢do aos AO’s das
demais UI’s do SOE envolvidas. Caso o PA tenha
conformidade processual com restri¢do que venha a
impedir o acto de redistribui¢do de forma definitiva, o
AO executa a transac¢do “Estorno” para a transacgao
de “Redistribui¢do de Dotagdo” e participa 0 motivo
da ndo realizagdo da redistribuicio ao sector;

* O AO executa a transac¢ido “Encerrar Processo
Administrativo”.

ARTIGO 22

Detalhamento ou Alteracao da FR

1. Esta transaccio permite alterar a FR com a finalidade de
ajustar uma COD com dotagdo disponivel incompativel com a
recolha da receita classificada em uma FR. Por exemplo, pode
ser corrigida uma situagdo de uma COD classificada no OE com
FR de “Donativo em Moeda” para a classificagdo correcta de
“Empréstimo em Moeda — Fundo Comum”. Também pode ter-se
uma situagdo que envolva alteracéo de “Donativo” ou Crédito em
Espécie” para “Moeda” e vice-versa.

2. A alteragdo da FR pode ser entre os grupos 1 e 2; os
subgrupos 2x, 3x, 4x e 5x; e da fonte de financiamento.

3. Por tratar-se de um dos principais classificadores or¢gamentais,
¢ importante a correcta e atenta codificagao das FR’s por parte dos
agentes. Para este efeito, a titulo elucidativo, constam dos Anexos
O e P, respectivamente, as regras que definem a estruturacdo
l16gica das FR’s e uma tabela de formagdo de FR’s, em forma
matricial, que consolida e resume as combinacdes possiveis,
entre grupos mais importantes € comuns, o 1 e o 2, e todos os
subgrupos.

4. A transaccdo que altera FR € realizada na UI do SOE, por
agente com perfil de operacdo “AO”, e tem reflexo contabilistico
nas UI’s do SOE e do STP-PF e do STP-D, caso algumas das
FR’s envolvidas pertengcam ao grupo 1.

ARTIGO 23

Detalhamento ou Alteracao do Classificador Programatico e/ou
Funcional

1. Esta transac¢ao permite alterar os classificadores programatico
e/ou funcional com a finalidade de ajustar uma célula or¢amental
da despesa com dotagdo disponivel incompativel com o projecto
destinatario da verba.

2. Muito provavelmente, a alteracdo no classificador
programadtico pode gerar a necessidade de, também, se alterar o
classificador funcional, ou vice-versa, dada a correla¢do existente
entre os dois; portanto, a transac¢do de “Alteracéo Classificador
Programatico” também permite a alteracdo do classificador
funcional.

3. Esta transaccdo € realizada na Ul do SOE, por agente com
perfil de operacido AO, e tem reflexo contabilistico nas UI’s do
SOE, do STP-PF e do STP-D, quando se tratar de alteracio de
programadtico e/ou funcional onde a FR da célula orcamental for
do grupo 1.
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ARTIGO 24

Relatérios

1. O ponto da situaciio orcamental deve ser obtido por todos
os agentes, Ordenadores, Gestores e AO’s envolvidos, de todos
os 6rgdos e instituicdes do Estado, directamente no e-SISTAFE,
por intermédio de diversos relatdrios, dos quais se destacam:

e Os “Relatérios de Acompanhamento da Execugdo” (da
despesa, da receita e da programacgdo financeira),
que apresentam, por UGB e CED, a dotag@o inicial,
actualizada e disponivel, a despesa cabimentada, o
montante de adiantamento de fundos concedido, a
despesa liquidada e a despesa paga e possuem a opgao
“PDF” ou “CSV” (que pode ser facilmente convertido
em planilha “EXCEL” para trabalhos fora do ambiente
do e-SISTAFE);

* Os “Relatérios Consolidados”, com opcdes de informagao
por UGB, CED, FR, programa, componentes interna
e externa das despesas de funcionamento e de
investimento, etc.;

* O “Relatério de Acompanhamento da Administra¢do do
Orcamento”, que fornece, por UGB e CED, o cativo
obrigatério, dotacdes inicial, anulada, refor¢ada,
concedida, recebida e disponivel.

2. Complementarmente, a situagdo or¢amental pode ser
verificada mediante consultas a documentos gerados por
transaccdes realizadas no e-SISTAFE (NM, ND, NE, etc.), ou
directamente nas contas contabilisticas, em especial acessando
0 “razdo” ou o “razdo acumulado” de um objecto ou COD
especifica, normalmente, no caso do OE, da conta contabilistica
8.2.1.1.0.00 (dotagdo disponivel).

CAPITULO IV

Execucéao das Fases da Receita
ARTIGO 25

Classificacoes

1. Sao previstas no e-SISTAFE duas classificagdes para as
receitas do Estado:

* Receita orcamental (classificada ou a classificar);
e Receita extra-caixa.

2. A receita orcamental compreende os valores arrecadados
pelas Direc¢des das Areas Fiscais, Unidades de Grandes
Contribuintes e Juizos Privativos das Execugdes Fiscais,
referentes as receitas previstas no OE.

3. A receita extra-caixa corresponde aos descontos da folha
de saldrios que sdo apropriadas como receitas, também previstas
no OE.

ARTIGO 26

Registo no e-SISTAFE

1. Até estar em operagdo o MRC, o acto de recolha da receita é
tratado pelo MEX, por via das transac¢des “Recolha da Receita”,
“Classificagdo da Receita Recolhida” e “Recolha da Receita
Extra-Caixa”.

2. As transacgdes citadas no nimero anterior sdo realizadas
nas UI’s do STP-D, por funciondrio piblico com perfil de
operacdo “AFR”, e t€m reflexo contabilistico na Ul do STP-D
correspondente.

ARTIGO 27

Cobranca e Classificacdo da Receita
1. As receitas previstas no OE devem ser atempadamente
cobradas por todos os 6rgdos responsaveis.
2. Os montantes previstos no OE devem ser considerados como
metas minimas a serem alcangadas.

3. Para a confirmacao da cobrancga das receitas transferidas das
contas das Recebedorias de Fazenda para a CUT, as Direcc¢des
das Areas Fiscais, Unidades de Grandes Contribuintes e
Juizos Privativos das Execugoes Fiscais processardo, por cada
transferéncia bancaria a CUT, o correspondente Modelo 51.

4. O modelo 51 deverd especificar a classificagdo da receita
recolhida, indicando a FR e o CER, e ser encaminhado as UI’s do
STP-D (DNT e DPPF’s) até 24 horas apds a sua emissao.

ARTIGO 28

Recolha da Receita Orcamental do Estado

1. As UI’s do STP-D (DNT e DPPF’s), com base nas
transferéncias efectuadas pelas Direcgdes das Areas Fiscais, pelas
Unidades de Grandes Contribuintes e pelos Juizos Privativos das
Execucgdes Fiscais, nos Modelos 51, registardo no e-SISTAFE a
classificacdo das receitas recolhidas; para tal, deverdo utilizar
a transacc¢do “Recolha da Receita” classificada por CER
e por FR.

2. O e-SISTAFE emitird uma GR ou NL referente a receita
recolhida, e a DNT e as DPPF’s imprimirdo essas GR’s/NL’s,
que serdo enviadas, no prazo de 8 dias apds a sua emissdo,
as Direccdes das Areas Fiscais e as Unidades de Grandes
Contribuintes para substituicdo do Modelo 52.

ARTIGO 29

Receita Recolhida Pelo Tesouro

A DNT e as DPPF’s, com base nas receitas recolhidas pelo
Tesouro (contas de contravalores ou descontos de folha de
salarios), utilizardo as transacgdes, do e-SISTAFE, de “Recolha da
Receita” ou de “Recolha da Receita Extra-Caixa”, emitindo a GR,
em substitui¢do ao Modelo 52, que deverd ser enviada, no prazo
de 3 dias apds sua emissio, as Direccdes das Areas Fiscais ou as
Unidades de Grandes Contribuintes, acompanhada da Guia de
Receita Modelo 19 (para Imposto sobre o Rendimento de Pessoas
Singulares - IRPS) ou Modelo B (para os demais descontos), para
confirmacdo e emissdo do Modelo 51.

ARrTIGO 30

Recolha de Saldos de AFU’s

Os saldos de AFU’s nao utilizados devem ser anulados e os
respectivos recursos financeiros devem ser recolhidos a CBRT
da STP-D correspondente para posterior transferéncia a CUT, de
acordo com os procedimentos estabelecidos no artigo a seguir
indicado:

ArTIGO 31

Procedimentos Relativos a Recolha de Saldos de AFU’s

1. Os responsaveis pela recolha de saldos de AFU’s, deverdo
observar os seguintes procedimentos:

* Procedimentos do gestor do AFU:

v Depositar o valor a ser anulado na CBRT da
correspondente UI do STP-D (cada depésito deve
referir-se apenas a uma UGE);

v Encaminhar o comprovativo de depésito (borderaux) ao
AEO da UGE que concedeu o AFU, acompanhado
de documento (Modelo 11) com indicacdo do CED
correspondente a despesa nao realizada.

¢ Procedimentos do AEO da UGE:

v Efectuar o registo da anulacdo de saldo do AFU,
seguindo os seguintes passos no MEX:

- Apds ter seleccionado a UGE/Gestao, seleccionar no
menu principal, de forma sequencial, “Execucio
das Fases da Despesa”, “Execu¢do por AFU” e
“Anulagdo de Saldo de AFU”;
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— A seguir, o sistema ird apresentar a seguinte
mensagem: “O AEO somente podera proceder
a anulacdo de AFU se o gestor tiver depositado
o valor na CBRT do Tesouro e apresentar o
original do borderaux que ficard arquivado
junto ao processo. Ao efectuar a transaccio,
o AEO assume a responsabilidade pelo valor
do AFU anulado, caso este ndo tenha sido
depositado pelo gestor.”. Caso o AEO efectue
uma anulacdo sem o respectivo borderaux, nao
haverd a posterior recolha, o que implicard a
manutengdo activa de sua responsabilidade
e posterior inscri¢do em “responsabilidades
diversas”.

- Informar o nimero, a data e valor do depdsito
efectuado na CBRT da Ul do STP-D, constantes
do borderaux;

- Seleccionar o NIB correspondente a CBRT da Ul
do STP-D vinculada a UGE, verificar se € o
mesmo domicilio constante do borderaux e
teclar “Préoximo écran’;

- Seleccionar o n.° do PA correspondente ao AFU
que estd sendo anulado;

- Seleccionar a(s) OP(’s) - correspondente(s) e teclar
“Préximo écran’”’;

- Se a anulacio for parcial, seleccionar a(s) NC(’s)
— correspondente(s), informar o valor a anular
para cada NC seleccionada, tendo em atencgdo
que o somatério dos valores a anular para cada
NC de todas as OP’s seleccionadas seja igual
ao valor do depdsito constante do bordereaux e
teclar “Préximo écran’;

- Conferir as informacdes apresentadas pelo sistema
e, caso estejam correctas, teclar “Executar
Transaccdo”. O sistema apresentard a mensagem
“Transacgdo realizada com sucesso” e informard
o nimero do documento contabilistico gerado
(Anulagio de Concessdo de Adiantamento de
Fundos — AC);

—Caso o PA esteja encerrado, o sistema nao permitird
a geracdo do AC; neste caso, hd necessidade de
primeiramente, reabrir o PA.

— O sistema s6 permitird o encerramento do PA,
apos a geragdo de AC, se houver GR aela
associada.

v Encaminhar ao gestor da CBRT da UI do STP-D

o comprovativo de depdsito (borderaux) e o
documento (Modelo 11) recebidos do gestor do
AFU, acrescentando as seguintes informacgdes:

- Cédigo da UGB;

- Coédigo da UGE concedente;

- Nimero do PA;

- Numero da AC gerada pela transaccio;

v Efectuar os tramites para a organizac¢ao do processo

de prestacdo de contas, da seguinte forma:

- No caso de anula¢do total (recolhimento integral do
valor do AFU), encaminhar o PA ao Agente de
Controlo Interno (ACI) para que seja registada
a conformidade documental; ou

- No caso de anulag@o parcial (recolhimento de apenas
parte do valor do AFU), ap6s o gestor do AFU
apresentar justificativos validos para o saldo
do AFU nao recolhido, registar a liquidacao da
despesa realizada e encaminhar o PA ao ACI

para registo da conformidade processual da
liquidagdo e da conformidade documental;
v Ap6s a confirmacgao da gera¢do da GR correspondente,
efectuar os tramites para o encerramento do PA.

e Procedimentos do Gestor da CBRT

v Efectuar a classificagdo da receita de terceiros do tipo
“Anulagio de Adiantamento de Fundos”, mediante
comparagdo de cada langamento evidenciado no
“Relatdrio dos Depositos Efectuados Referentes a
Saldos de Adiantamento de Fundos / Pagamentos
Anulados” (ordenado por Data/ UGB / UGE /PA/
/ AC/ Saldo Anulado) com os correspondentes no
extracto da CBRT;

v Encaminhar o oficio ao Banco onde é movimentada
a CBRT solicitando transferéncia do valor
identificado para a CUT;

v Encaminhar a cépia do oficio acima citado a equipa
de recolha de receitas da Ul do STP-D, juntamente
com a informagdo da classificagdo da receita
em questdo, conforme modelo constante do
Anexo Q.

* Procedimentos do agente financeiro de receita (AFR)
da UI do STP-D

v Efectuar o registo da recolha dos recursos, mediante
a adopg¢do dos seguintes passos no MEX:

- Depois de ter seleccionado a Moeda/UGE/Gestao,
seleccionar no menu a esquerda, de forma
sequencial, “Execucdo das Fases da Receita” e
“Recolha da Receita de Terceiros™;

- Seleccionar a data na qual foi transferido o recurso
para a CUT pelo gestor da CBRT da UI do
STP-D e teclar “Préximo écran”;

- Seleccionar o valor correspondente e teclar
“Proximo écran”;

- preencher o campo “ Documento de Origem”
com o ndmero do oficio da UI do STP-D que
determinou ao Banco Comercial a transferéncia
do valor da CBRT para a CUT, seleccionar a
opcdo “Recolha Proveniente da Anulagdo de
Concessao de Adiantamento de Fundos” e teclar
“Proximo écran”;

- Seleccionar a UGE/Gestao;

- Seleccionar os conjuntos UGB/PA/AC e respectivos
saldos que, somados, constituirdo o valor total a
ser recolhido e teclar “Préximo écran”;

- O valor total a ser recolhido devera ser igual ao
valor da recolha da receita seleccionada.

- Conferir as informacdes apresentadas pelo sistema
e, caso estejam correctas, teclar “Executar
Transac¢ao”. O sistema apresentard a mensagem
“Transacgio realizada com sucesso” e informara
o nimero do documento contabilistico gerado
(GR).

O sistema associard a GR as AC’s e cancelard a responsabilidade
do AEOQ, possibilitando o encerramento do PA e retorno do saldo
para a dotacdo do sector.

2. A recolha prevista no nimero anterior deve ser efectuada
pelo correspondente gestor, logo que se efectuar a despesa de
modo a constar na prestacdo de contas seguinte. Em relacio aos
AFU’s concedidos nos meses de Novembro e Dezembro, o prazo
para recolha sera definido na circular pertinente do encerramento
do exercicio econdémico.

3. A falta do cumprimento do prazo previsto no nimero anterior
implicard a inscri¢do do gestor em “responsabilidades diversas”,
a ser efectuada pela DNCP

13
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ARTIGO 32

Relatérios

1. A execugdo orcamental da receita pode ser acompanhada
pelas Direc¢des Nacionais, DPPF’s e UGE’s, directamente no
e-SISTAFE, por intermédio do “Relatério de Acompanhamento
da Execucdo Orcamental da Receita”, com a opcéo de extrac¢ao
em “CSV” (que pode ser facilmente convertido em planilha
“EXCEL” para trabalhos fora do ambiente do e-SISTAFE) ou
“PDF”. Tal relatério apresenta a posi¢ao acumulada até a data
de sua extrac¢do, por gestao/FR/UI do Subsistema do Tesouro
Publico da Receita (STP-R)/CER:

* Da previsdo inicial da receita;
e Da receita recolhida;
* Da previsido da receita actualizada até ao fim do
exercicio;
* da receita final estimada para o exercicio.
2. Para além do relatério mencionado no namero anterior,
o e-SISTAFE dispde ainda dos seguintes relatdrios afectos a
receita:
e Relatério de identificacdo da receita a recolher
cancelada;
¢ Relatorio de receitas a recolher;
* Relatério de recolha da receita extra-caixa;
* Relatorio de receitas recolhidas.

3. As instrugdes para acesso aos citados relatrios encontram-
se evidenciadas no Capitulo 3, do Titulo 4.

CAPITULO V

Execucao da Programacao Financeira
ARTIGO 33

Planeamento e Fiscalizacao

1. A programacio financeira € a actividade que tem por fim
planificar as entradas e os desembolsos de recursos financeiros,
ajustando o ritmo da execucao do OE ao provével fluxo financeiro.
Por conseguinte, para além do cumprimento dos procedimentos
operacionais recomendados, € de fundamental importancia
o constante aprimoramento do planeamento de desembolsos
financeiros por parte de todos os 6rgdos e instituigdes do
Estado.

2. A programagdo financeira € registada no e-SISTAFE
com indicacd@o obrigatéria do Periodo de Desembolso (PD),
entendendo-se como tal o periodo do més em que as Unidades
Gestoras desejam ter os recursos disponiveis para pagamento de
suas despesas.

3. A aprovacido da programacao financeira em conformidade
com os PD’s indicados pelas UGE’s nos RNRF’s, dependera da
existéncia de disponibilidades financeiras, nas correspondentes
FR’s, na Ul do STP-D que apoia a UGE. No entanto, dependendo
do conhecimento prévio das previsdes de receitas para uma FR,
a DNT podera conceder um LC maior do que o valor a conceder
na LQF, com a condi¢@o de que a diferenga seja arrecadada antes
do término do referido més.

4. Antes de iniciar a execucdo do OE, as UGE’s e UGB'’s,
devem enviar a DNT/DPPF, o Plano de Tesouraria Anual
mensualizado, por rubricas or¢amentais. Este instrumento, podera
ser ajustado ao longo do ano em fun¢do do nivel de execuc¢do, da
alteracdo da dotacdo ou de novas inscrigdes or¢gamentais.

5. As UI’s do STP-D deverdo manter rotina de acompanhamento
das disponibilidades financeiras de cada UGE, visando coibir a
imobilizagdo de recursos financeiros.

ARTIGO 34

Registo de Previsao das Receitas

A DGI devera registar, no e-SISTAFE, até ao 5.° dia util de
cada més, a previsdo actualizada das receitas, referente ao més
em curso e aos meses futuros do exercicio econdmico.

ARTIGO 35

Estagios da Programacao Financeira

1. O funcionamento da programagdo financeira ocorre em
dois estagios: no estiagio de “Captacdo”, as UGE’s inserem no
e-SISTAFE os Registos de Necessidades de Recursos Financeiros
(RNRF’s); no estagio de “Programacgao”, a Ul do STP-PF analisa
os RNRF’s de forma global e, a partir das disponibilidades
financeiras, estabelece os Limites de Planos de Tesouraria
Provinciais (LPTP’s) e as UI’'s do STP-D geram os Limites de
Cabimentac¢ao (LC’s) por UGB.

2. O sistema estard permanentemente aberto no estigio de
captacdo para o RNRF das UGE’s, observando-se os prazos
previstos no calendario de programacao financeira constante do
artigo 51 do presente Titulo.

3. A Ul do STP-PF, a qualquer momento, poderd executar a
programacao financeira de acordo com a informacgéo introduzida
pelas UGE’s.

ARTIGO 36

Periodicidade da Programacéo Financeira

No actual estdgio de desenvolvimento da programacio
financeira, o processamento do planeamento financeiro deve
ser:

* Mensal, no caso da FR 101, para os agregados de despesa
referentes a “saldrios”, “pensdes”, “outras despesas
correntes” e “investimentos’;

* Semanal, no caso da FR 101, para os agregados de despesa
referentes a “encargos da divida ptiblica” e “obrigacdes
financeiras”, e, nos casos da FR 103 (“receitas
consignadas”) e da FR 111 (“receitas préprias”), para
qualquer agregado de despesa.

ARTIGO 37

Requisicao de Recursos Financeiros
1. Em todas as requisi¢des de recursos financeiros das UGB’s
e UGE’s, é obrigatéria a indicag¢@o dos PD’s, para cada agregado
de despesa, conforme opg¢des constantes no seguinte quadro:

PD Dias correspondentes do més
1.° la8

2.° 9als

3.° 16 a22

4.° 23a31

2. Nas requisi¢des mencionadas no nimero anterior, deverdo
ser observados os prazos previstos no Calendario da Programacéo
Financeira constante do artigo 51, para além das seguintes
determinagdes:

¢ E vedada a indicacdo do PD corrente, ou seja, todas as
requisi¢des deverdo referir-se a PD’s futuros (PD
corrente + 1; PD corrente + 2; etc.,) de acordo com o
Calendario da Programac@o Financeira;

* O sistema estard sempre no estidgio de captacdo, para
cada més e para cada agregado de despesa, até a data-
limite estabelecida no Calendario da Programacao
Financeira, para que sejam efectuados os RNRF’s no
e-SISTAFE;
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e Aquando de cada registo, deverdo ser considerados
os RNRF’s ndo atendidos anteriormente, pois eles
permanecerao activos no e-SISTAFE;

* Excepto em relagdo a saldrios e pensdes da FR 101, as
despesas deverdo ser programadas de forma que os
valores a serem pagos sejam distribuidos da forma
mais harménica possivel ao longo do més (valores
proporcionais para cada um dos PD’s, tanto quanto
possivel).

3. As necessidades de recursos financeiros relativas a situagdes
emergenciais, que nao possam ser registadas em conformidade
com os prazos e procedimentos estabelecidos, deverdo ser formal
e atempadamente submetidas a apreciagdo da DNT, devidamente
fundamentadas.

ARTIGO 38

Requisicao de recursos financeiros pelas UGB’s

1. A requisicao de recursos financeiros pelas UGB’s (Sectores)
deverd ser apresentada as UGE’s que as apoiam, mediante
preenchimento dos modelos préprios, de acordo com o calendario
constante do artigo 51 deste Titulo, como a seguir se indica:

* para saldrios e remuneracdes, a requisicao serd apresentada
até ao dia 15 do més a que se refere, conforme o
Anexo R;

e até ao dia 25 de cada més, serd apresentada a requisicao
de recursos para as despesas de funcionamento
e investimento do més seguinte, conforme o Anexo S.
Os campos referentes ao CED, deverdo ser preenchidos
de acordo com os cddigos da tabela constante do
Apéndice S-A, (Anexo S).

2. A requisicdo para utilizacdo de receitas consignadas
e receitas préprias devera ser apresentada acompanhada do oficio
da DGI que confirma o valor a disponibilizar.

ARTIGO 39

Requisicao de Recursos Financeiros pelas UGE’s

1. No caso das UGE’s, a requisi¢do de recursos financeiros
¢ efectuada directamente no e-SISTAFE, pelo AEO, mediante
“RNRF”, observando-se o calendério constante do artigo 51 do
presente Titulo; a conclusao, com sucesso, dessa transaccao gera,
automaticamente no e-SISTAFE, o documento denominado Nota
de Programacdo Financeira (PF).

2. No caso especifico do registo da “RNRF” no e-SISTAFE,
as UGE’s que efectuam pagamentos em CED’s que admitem
descontos deverdo fazé-lo pelo seu valor bruto (iliquido),

3. As UI’s do STP-D, irdo disponibilizar a LQF para as
unidades solicitantes pelo valor bruto.

4. No caso de pagamento de despesa na via directa, o valor
do desconto passard a ser registado no acto da liquidacdo e no
caso de pagamentos da via indirecta, passa a ser registado no
acto de cabimentacdo.

5.No momento da liquidagio da despesa, devem ser observados
os detalhes operacionais e a relacdo completa dos CED’s que
suportam os descontos discriminados no Anexo T.

6. No caso das receitas consignadas e das receitas proprias,
o atendimento dos RNRF’s estard limitado a recolha nas FR’s
correspondentes, evidenciadas por intermédio de consulta a
conta contabilistica 7.3.2.1.0.00 - Disponibilidade por Fonte
de Recursos, na Ul do STP-D. Caso haja divergéncia entre as
informagdes constantes do oficio da DGI, enviado pela UGB, e
os registos evidenciados no e-SISTAFE, a UGE devera alertar a
UGB para que esta entre em contacto com a DNT.

7. O acompanhamento da programacao financeira (aprovagao/
atendimento dos RNRF’s) devera ser efectuado pelas UGE’s
directamente no e-SISTAFE mediante consulta aos demonstrativos
“Razao Contabilistico”, “Razao Contabilistico Acumulado” e
“Detalhamento do Razdo Contabilistico”.

8. Na consulta referida no ndimero anterior, deverdo ser
utilizadas as contas contabilisticas que incluem o PD no objecto
contabilistico, em substituicdo as contas até entdo utilizadas,
conforme o quadro de correspondéncia a seguir indicado:

Conta contabilistica Objecto contabilistico -
- - Observacio
Anterior Actual Designagdo actual
Quota O saldo credor
financeira indica a existéncia
8.3.1.2.0.01 8.3.1.2.0.04 solicitada de RNRF's a serem
atendidos
Quota 50 O saldo credor
financeira (UGE+Gestao+UGB+ indica que houve
8.3.1.2.0.02 8.3.1.2.0.05 a receber FR+CED+Més+Per1’0d0) concessdo de LPTP
e de LC, mas com
pendéncias de LQF
Quota O saldo credor
8.3.1.2.0.03 8.3.1.2.0.06 financeira indica que ha quota
recebida financeira libertada
~ O saldo credor
Programagéo indica a existéncia
8.3.1.5.5.01 8.3.1.5.6.01 financeira X
L. de RNRF’s a serem
solicitada .
atendidos
55
(COD+UGE+Meés+Perfodo) | O saldo credor
Programacio indica que houve
8.3.1.5.5.02 8.3.1.5.6.02 financeira concessao de LPTP
autorizada e de LC, mas com
pendéncias de LQF
Quota 65
. O saldo credor
financeira (COD+UGE+Més+Periodo | . . .
8.3.1.5.5.03 8.3.1.5.6.03 libertada +MésLQF+PeriodoLQF) indica que ha quota
financeira libertada
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9. Os RNRF’s ndo atendidos permanecerdo activos no
e-SISTAFE e deverdo ser considerados aquando do préximo
registo.

ARTIGO 40

Requisicao para Pagamento Colectivo

1. A realizacdo de despesas pelas UGE’s poderd ser efectuada
de forma colectiva pela via directa. Este procedimento tem por
finalidade permitir o pagamento de despesas rotineiras mensais,
tais como bolseiros, folhas de saldrios de pessoal contratado por
projectos, consultorias e outros. A nova modalidade permite o
pagamento para vdrios credores em um Unico PA, ou seja, gerar
varias Ordens de Pagamento (OP’s) a partir de um Cabimento e
de uma Liquidagdo.

2. Este processo de realizacdo da despesa devera ser feito
mediante a abertura do respectivo tipo de PA “Requisi¢cdo Para
Pagamento Colectivo”, cujas particularidades se assemelham
ao PPS.

3. O Gestor do PA sera utilizado como sendo o Credor para
efeitos de Cabimento, com vista a minimizar o nimero de notas
de cabimentos e de liquidagdes por PA.

4. Este processo serd executado em moeda nacional bem como
na moeda estrangeira desde que o pagamento seja para Credores
no pais.

5. Dever4 ser mantido um documento externo do tipo “folha de
pagamento colectivo” associado ao gestor do respectivo PA.

6. Para executar o processo de despesa descrito nos nimeros
anteriores, as UGE s deverdo adoptar os seguintes procedimentos
operacionais:

a) Abrir o Processo Administrativo para Pagamento
Colectivo;
b) Estabelecer a tabela de Despesas para esse PA, ou seja:

i. Escolher uma tinica Célula Or¢amental;

ii. Adicionar os Credores necessarios, onde para cada
um deles serd necessdrio detalhar os CED’s e os
Descontos (caso existam);

iti. Seleccionar para cada Credor o Domicilio Bancério
do mesmo para o qual se pretende efectuar o
pagamento.

No momento do pagamento, toda validacdo de domicilio
bancdrio serd refeita para garantir que nada mudou durante
o detalhamento da despesa e o momento da efectivacido do
Pagamento.

¢) O AEO poderi escolher a op¢do de replicacdo da tabela
de despesa de um antigo processo administrativo de
pagamento colectivo;

d) Uma vez replicada (COD, Credores, Valores Brutos,
Valores de Descontos e Domicilios) o usudrio podera
fazer os ajustes necessarios como: incluir novo
credor, remover credor, alterar valores e domicilios
bancarios;

¢) Depois de montar e ajustar toda a tabela de despesa, o
AEQ deveri efectuar o Cabimento;

) Realizar a liquidag@o, que como nos moldes do pagamento
de saldrios, ja vird com toda a despesa detalhada e o
AEO s6 terd que confirmar e efectuar transacgao;

g) Realizar a conformidade processual;

h) Realizar o pagamento do Credor, onde serd emitida uma
OP por Credor.

ARTIGO 41

Procedimentos para a Anulacao de RNRF e para Ajuste
de Descontos

1. A anulag@o de um RNRF pode ser efectuada para dotagdo
composta por qualquer CED; o ajuste de descontos, entretanto,
s6 pode ser efectuado para dotacdes cujos CED’s admitam
desconto, a saber:

* 111000 — Salarios e remuneragoes;

* 112099 — Outras despesas com pessoal (s6 para a UGB
05A000541);

* 120000 — Bens e servicos a seguir indicados:

122014 — Consultoria e assisténcia técnica a residente -
Pessoa singular

122015 — Consultoria e assisténcia técnica a residente -
Pessoa colectiva

122016 — Consultoria e assisténcia técnica a ndo residente
— Pessoa singular

122017 — Consultoria e assisténcia técnica a ndo residente
— Pessoa colectiva

* 143100 — Pensdes Civis;

* 143200 — Pensdes Militares;

* 143399 — Outras Despesas com Assisténcia Social (s6
para a UGB 65A000541);

* 143403 — Subsidios a Dirigentes Cessantes;

* 143107 — Previdéncia e Seguranga Social dos
Deputados.

* 143405 - Subsidio de Reintegracio

2. Para que se proceda a anulagdo ou correc¢ao de um RNRF,
ha necessidade que o AEO da UGE, primeiramente, identifique
os classificadores que compdem o objecto 15 (detalhamento),
formado por gestao+UGE+UGB+FR+CED+més; a seguir, entio,
verifique em que fase da programacdo financeira se encontra o
RNREF, conforme procedimentos descritos no nimero 4 do artigo
anterior.

3. Caso o RNRF esteja na primeira fase (saldo credor na conta
contabilistica 8.3.1.2.0.04), a correccdo deverd ser efectuada
mediante a emissdo de NE no e-SISTAFE.

4. Caso ja tenham sido concedidos o LPTP e o LC (saldo
credor na conta contabilistica 8.3.1.2.0.05), ou mesmo tenha
havido a LQF (saldo credor na conta contabilistica 8.3.1.2.0.06),
a correccio ndo mais poderd ser feita directamente por meio de
NE, mas mediante solicitacdo a UI do STP-PF (DNT).

5. A solicitagdo citada no nimero anterior deve ser efectuada
no e-SISTAFE pelo AEO da UGE de acordo com os seguintes
passos:

* Aceder no menu principal a op¢ao “Seleccio de Unidade
e Gestdo” e escolher a opgdo correspondente a sua
UGE/gestao;

* Ap6s a confirmagdo da UGE/gestao, seleccionar no
menu a op¢do “Ajuste de Programacao Financeira”,
que apresentard as alternativas “Solicitar Anulagdo
de RNRF” (que deve ser utilizada quando houver
erro no valor liquido a anular, informando-se o valor
liquido a anular) ou “Solicitar Ajuste de Desconto de
RNRF” (quando houver erro, a maior ou a menor, no
desconto do RNRF, informando-se o valor do desconto
correcto);

* Caso haja erro tanto no valor liquido quanto no desconto,
deverd ser utilizada a primeira op¢ao;

* Adicionalmente, € imprescindivel que seja informada
a fase da programacdo financeira (LC ou LQF) ja
atendida para o RNRF em questdo. Caso ja tenha
sido emitida NC associada ao RNRF, ela devera ser
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anulada, pela UGE, antes que seja feita a solicitacdo da
anulagc@o do RNREF, pois quando se procede ao ajuste
de um RNREF, seja na fase de aprovagdo de LC ou na
de LQF, o e-SISTAFE diminui o respectivo saldo na
conta contabilistica 8.3.1.4.1.00 — Quota de Limite
Orcamental a Cabimentar.

6. Uma solicitacdo efectuada pela UGE nao gera langcamentos
contabilisticos; porém, quando a Ul do STP-PF aprova essa
solicitacdo, sao efectuados os respectivos lancamentos de ajustes.
Tal decisdo poderd ser consultada no e-SISTAFE por intermédio
da transaccdo “Consulta Solicitagdo de Anulagdo de RNRF” ou
“Consulta Solicitagdo de Ajuste de Desconto no RNRF”.

7. Os RNRF’s que ja foram ajustados uma vez nio poderdo
ser incluidos para novos ajustes.

8. A Ul do STP-PF (DNT) verificara, diariamente, no
e-SISTAFE, se hd solicitacdes de ajustes na programacao
financeira para aprovagdo pela DNT e dara prioridade ao seu
atendimento; entretanto, ao fazer um ajuste na programacgao
financeira, a UGE deverd informar, imediatamente, a Reparti¢ao
de Contas Bancarias da DNT (fac-simile n.° 21-315005), o niimero
da respectiva PF do tipo RNRF a ser ajustada.

9. As despesas por pagar, deverdo ser pagas com recursos
financeiros disponiveis na UGE e de acordo com a programagao
financeira aprovada pela DNT, utilizando-se no MEX a transaccao
“Execucdo das Fases da Despesa”, “Despesa por Via Directa”,
“Pagamento de Despesas por Pagar”, e observando-se os demais
detalhes operacionais a seguir descritos:

ARTIGO 42

Detalhes Operacionais Referentes a Despesas por Pagar

1. A requisi¢do de recursos financeiros para atender o
pagamento de despesas por pagar devera ser efectuada, no MEX,
pelo AEO da UGE, ap6s a selec¢do da unidade e da gestdo, por
intermédio dos seguintes procedimentos sequenciais:

a) No menu principal, seleccione “Execu¢do da Programagao
Financeira” e seleccione a transac¢do “Registo de
Necessidades de Recursos Financeiros™;

b) Seleccione o tipo de solicitacdo de recurso “Despesas
por Pagar” e tecle “Préximo écran”;

¢) Seleccione o Niimero Unico de Identificagdo Tributdria
(NUIT) do credor, o nimero da Nota de Cabimentagao
(NC) e correspondente Fonte de Recurso (FR),
informe o(s) valor(es) desejado(s) e tecle “Préximo
écran”; e

d) Confira as informagdes e tecle “Executar Transaccao”.

2. Antes de encaminhar o processo de despesa por pagar ao
Agente de Execucio Financeira (AEF), o AEO devera certificar-se
de que a Nota de Programacao Financeira (PF) correspondente a
despesas por pagar foi aprovada; para tanto, devera efectuar, no
MEX, consulta a conta contabilistica 8.3.1.3.0.03.

3. O acompanhamento das despesas por pagar (montantes
inscritos bem como os valores ainda ndo pagos) deve ser
efectuado no MEX utilizando-se o “Relatério de Despesas
Inscritas em Despesas por Pagar”. Para acesso a tal relatério,
deve-se estar conectado no e-SISTAFE e utilizar a transac¢ao
“Relatério de Despesas por Pagar”, disponivel no menu principal,
antes de ser seleccionada a UGE.

ARTIGO 43

Anulacao de Concesséao de AFU e de Despesa por Via
Directa

1. AEO somente podera proceder a anulacgio se o gestor tiver
depositado o valor na conta de Receita de Terceiros da DNT/DPPF
e apresentar uma copia legivel do respectivo Bordereaux;

2. Para a operacionalizacio da situag@o descrita no nimero
anterior, o AEO através da funcionalidade de anula¢do da despesa
de AFU e via directa informa a data e o valor a ser anulado.

ARTIGO 44

Informacao aos Beneficiarios Externos dos Pagamentos Efectua-
dos pelo e-SISTAFE

As UGE’s devem dar conhecimento imediato, aos beneficiarios
externos, de todas as OP"s processadas com sucesso referentes
a pagamentos de despesas realizadas pela via directa, conforme
os procedimentos indicados no seguinte artigo:

ARTIGO 45

Procedimentos para Informacgao aos Beneficiarios Externos
dos Pagamentos Efectuados pelo e-SISTAFE

1. A informag@o aos beneficidrios externos dos pagamentos
efectuados pelo e-SISTAFE deve ser efectuada como se segue:

a) Diariamente, identificar as OP’s (referentes a despesas
realizadas pela via directa), emitidas no dia anterior,
que foram processadas com sucesso pelo Banco;
para tanto, utilizar no MEX a transac¢do “Consulta
Documento” (esta informagdo € apresentada no campo
“Processamento pelo Banco” de cada OP);

b) Imprimir um exemplar de cada OP processada (utilizando
amesma transac¢ao “Consulta Documento”) e entrega-
la ao respectivo credor até ao final do primeiro dia titil
que se seguir;

¢) No acto da entrega, o credor deve emitir um recibo datado
e assinado, nos seguintes termos: ‘“Recebi, na presente
data, cépia da Ordem de Pagamento n.° |

)

emitida pela (nome da UGE)
em_/ |/ , € processada com sucesso pelo Banco
em_ /[ / , comprovativo de que o valor de MT

(valor da OP) foi creditado em minha
conta corrente bancaria”; e
d) Manter o referido recibo arquivado no PA correspondente,
como comprovativo do cumprimento das presentes
determinacdes.

2. O exemplar da OP podera ser enviado por fax, a critério
de cada UGE.

3. Complementarmente aos procedimentos dispostos
non.° 1, as UGE’s devem sempre orientar os seus fornecedores em
relacdo aos mecanismos actuais do e-SISTAFE para a realizacdo
de pagamentos. Neste sentido, as seguintes informagdes sido
fundamentais:

a) Com a introducao do e-SISTAFE, todos os pagamentos
sdo feitos por uma Unica conta bancéaria do Estado,
denominada “Conta Unica do Tesouro” (CUT);

b) Niao ha cheques para movimentagdo da CUT; ela é
movimentada, exclusivamente, por OP’s, emitidas
directamente no MEX pelas préprias UGE’s;

c) A CUT é mantida e administrada pelo BM; e

d) Para os pagamentos realizados pela CUT, o BM nao
emite nenhum documento (bordereaux ou outro
comprovativo) para os beneficidrios das OP’s
informando o crédito em conta;

e) As duvidas que surgirem na implementacdo dos
procedimentos ora determinados serdo esclarecidas
pela UAU.

ARTIGO 46

Anulacao/Estorno da Programacéao Financeira
As anulacdes/estornos de programacao financeira deverdo ser

efectuadas pelas UGE’s por Nota de Programacdo Financeira
(PF), uma vez que o e-SISTAFE ird gerar uma PF para cada
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conjunto de COD/PD. Para tanto, dependendo da situacdo da
PF, deverao ser adoptados um dos procedimentos descritos no
quadro a seguir:

Situacdo da PF Procedimento
a Adoptar

Valor LC LQF

Nio aprovado Nao Nao Estornar a PF
Ap‘r ovado Sim Sim

parcialmente
- - Anular a PF
Aprovado Sim Nio
integralmente Sim Sim
ARTIGO 47

Planos de Tesourariae LC’s

1. A Ul do STP-PF (DNT), com base nos RNRF’s
efectuados pelas UGE’s e observando as previsdes de receitas
e as disponibilidades financeiras existentes na CUT, elaborara
mensalmente:

e Os LPTP’s, indicando, por FR, os limites de recursos
financeiros a serem transferidos para cada Tesouraria
Provincial;

* O plano de tesouraria central, indicando, também por FR,
os limites financeiros aprovados.

2. O plano de tesouraria central € aprovado pelo MF e os
planos de tesouraria provinciais sdo aprovados pelos respectivos
governadores.

3. As UI’s do STP-D (DNT/DPPF’s), com base nos RNRF’s
efectuados pelas UGE’s e considerando o LPTP, aprovado pela UL
do STP-PF (DNT) e as disponibilidades financeiras existentes na
CUT, elaborardo, mensalmente, o plano de tesouraria provincial
indicando, por UGE/ UGB/FR/CED/més, os LC’s.

4. A informacao sobre o LC por UGB ¢ efectuada pela DNT
e observard o calendério constante do artigo 51 do presente
Titulo.

ARTIGO 48

Subsidios de Tesouraria

1. Denomina-se Subsidio de Tesouraria (ST) a transferéncia
de recursos financeiros entre UI's do STP-D, visando suprir
eventual insuficiéncia, identificada pela UI do STP-PF, de
recursos financeiros, numa determinada gestdo, necessarios ao
atendimento das solicitagdes de recursos feitas pelas UGE’s a
elas vinculadas.

2. O plano de subsidios para as Tesourarias Provinciais ¢é
elaborado mensalmente pela Ul do STP-PF, com base nos
RNRF’s, na previsdo das receitas e nas disponibilidades da CUT
de cada gestao, evidenciando os limites de recursos financeiros a
serem transferidos para cada gestdo.

3. O plano de subsidios para as Tesourarias Provinciais €
aprovado pelo MF.

4. Os registos contabilisticos dos ST’s ficam evidenciados, no
e-SISTAFE, nas seguintes contas contabilisticas:

* Na UG concedente —5.2.2.2.1.00 (Subsidio de tesouraria
concedido);

e Na UG beneficidria—6.2.2.2.1.00 (Subsidio de tesouraria
recebido).

ARTIGO 49

Bilhetes do Tesouro

1. Os Bilhetes do Tesouro (BT’s) visam suprir eventual défice
da Tesouraria nas UI’s do STP-D para atender as necessidades
de recursos financeiros das UGE’s para custeio das despesas
das UGB’s, mediante oferta de titulos nos mercados interno e
externo.

2. A emissdode BT’s € efectuada pela Ul do STP-D da gestdo
central.

3. Os registos contabilisticos dos BT’s ficam evidenciados, no
e-SISTAFE, na conta contabilisticas 2.1.2.1.0.00.

4. O movimento referente ao pagamento do capital dos BT’s
s6 € efectuado no nivel Central, por intermédio da DNT.

5. O pagamento dos juros devidos pela emissdo de BT’s
devera ser realizado com previsio orcamental, mediante execugao
dos trés estidgios da despesa publica (cabimento, liquidagdo e
pagamento).

ARrTIGO 50

Libertacao de Quotas Financeiras

1. As UI’s do STP-D (DNT/DPPF’s), com base nos LPTP’s,
efectuardo as correspondentes LQF’s para as UGE’s sob
sua gestdo, de acordo com os LC’s por UGB realizados e as
disponibilidades financeiras da CUT.

2. A programagdo financeira que se estende por um periodo
mensal (FR 101) ou semanal (receitas consignadas e receitas
préprias) impde maior planeamento e disciplina no fluxo
financeiro de saida das tesourarias. Por isso, a DNT adopta um
cronograma abrangente na distribui¢do ao longo do més e ao
mesmo tempo mais reduzido, de forma que os desembolsos
ocorram em dez dias pré-definidos por més, conforme o calendario
a seguir:

LQF | L*® 2.0 3.0 4.2 5.0 6." 70 8.7 9. | 102
Dia 1 4 7 10 14 18 21 24 27 30

ARrTIGO 51

Calendario de Programacao Financeira

1. No presente estagio de desenvolvimento, o planeamento da
programacio financeira deverd observar o seguinte calendério:
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Calendario de Programacao Financeira
ER Agregado de Més UGB UGE PD DNT DNT
Despesa (Requisi¢ado) (RNRF) possivel (LPTP e LC) (LPTP e LC)
p . Entre os dias 15 o o Até a0 2.° dia Até ao 2.° dia
Saldrios Qualquer Artr(leézoegiaclllfsgo e 20 do més em 3&5:;;1 g]l?sgo util do PD util do PD
curso correspondente correspondente
c . Entre os dias 5 o o Até a0 2.° dia Até a0 2.° dia
Pensoes Qualquer ﬁ%;grglguisio e 10 do més em 2&556% 255?,0 util do PD util do PD
curso correspondente correspondente
. . . . o 2o ° Até a0 2.° dia Até ao pentltimo
Tan Ataodia Tde | At€aodiaBde | 27 37004 PD | i1 4o 2°PD de | dia itil do PD
Encargos da Janeiro correspondente
101 Divida Publica < a0 dlfi < Al
Fev Atéaodia25do | ALEa0UIHmMO o 50 300 40 | Ateao 22 dia il | ALE 20 pendltimo
a A : dia qtil do més A L dia 1til do PD
més anterior ; PD do més do primeiro PD
Dez anterior correspondente
P P o 20 o Até ao 2.° dia Até ao pentltimo
Jan At€aodia7de | At€aodiaBde | 25 37004 PD | gigo 2°PD de | dia dil do PD
Janeiro correspondente
Despesas Gerais F
e Investimentos ev Até ao tltimo Até ao peniilti
& i 0 no R0 ° < 0 Jin rhti penultimo
anterior P correspondente
) . p . o 70 o Até ao 2.° dia Até ao peniltimo
S Jan AteaodiaTde | AtenodiaBde | 27 3700 3 PD | i o2 PD de | dia itil do PD
Consignadas Janeiro correspondente
Receitas Proprias guraelq;g(r) Fev . ) -
¢ Componente s a Atéaodia25do | AEOUIIMO 0 50 300040 | Atao 22 dia il | ALF 20 Penilimo
Externa X . ia util do més TR Lo ia util do
Dez més anterior anterior PD do més do primeiro PD correspondente

2. Caso os prazos previstos no calendario do nimero anterior coincidam com um sadado, domingo ou feriado, transitam
automaticamente para o primeiro dia ttil que seguir.

ARTIGO 52

Libertacao de Quotas Financeiras das Fontes de Recursos

DNT, antecedido de uma comunicacao feita mensalmente pela
entidade que controla a FR externa.

Externas

1. O processo de controlo das LQF das FR’s Externas passa
a ser feito via e-SISTAFE. O atendimento das solicitagdes de
recursos financeiros associadas as FR’s Externas, sera feito pela

2. A comunicagio sera feita por carta acompanhada do quadro
padrao a seguir definido, devendo dar entrada na DNT até ao dia
20 de cada més, para permitir que as autorizagdes para 0 més
seguinte possam ser inseridas no e-SISTAFE, antes do inicio do
més a que se refere a autorizacao.

Quadro para Controlo de LQF’'s e FR’s Externas

Limites financeiros para o més

Fonte de recurso externa: (133; ou 134; ou 154)

Moeda: (MZN; USD; EUR ou ZAR)

Elaborado em: DD/MM/AAAA

Unidade controladora da FR externa (XXXXXXXXXX - - Nome completo)

de 20

Limite total para a moeda: (somatério das parcelas)

UGB

Limite de Autorizagdo Mensal na FR e na Moeda por UGB ¢ CED

Sub-totais

111000 112101

112102

120000

122001

por UGB

142099 143401 211000 213000 224099

UGB - A

UGB-B

UGB -C

UGB -D

UGB-E

UGB -F

UGB - G

UGB -H

UGB -1

UGB -1

UGB -K

UGB -L

UGB -M

UGB -N

UGB -0

UGB - P

Sbt por CED

(Nome e assinatura do funciondrio publico responsavel e carimbo da unidade controladora da FR externa)

Observacao: Neste mapa a Unidade Controladora da FR Externa deve apresentar todas as UGBs (de todas as Gestdo) autorizadas a receber recurso financeiro no més em andlise.
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3. No caso da Entidade que controla a FR pretender autorizar
o limite financeiro de mais de uma moeda, devera elaborar um
quadro para cada moeda e envid-lo por carta a DNT.

4. Os dados dos anexos das cartas recebidas pela DNT das
Entidades que controlam as FR’s serdo digitados no e-SISTAFE
, acto que gerard uma Nota de Programacao Financeira (PF)
do tipo Manter Valor Controlo Disponibilidade Financeira e
lancamentos a serem contabilizados na conta contabilistica
7.3.2.5.0.01 — Controlo da Disponibilidade Financeira por FR,
UGB e Programa . O saldo desta conta limitard o atendimento
dos RNRF’s para a referida FR Externa.

5. Para o atendimento pela Programacdo Financeira dos
RNRF’s pelas UGB s das UGE’s pertinentes as FR’s Externas
e para gerar as LQF’s, a DNT considerard 2 (dois) aspectos :

a) A existéncia de saldo na conta 7.3.2.1.0.00 —
Disponibilidade da FR, na FR Externa em andlise; e

b) E existéncia de saldo na conta 7.3.2.5.0.01 — Controlo da
Disponibilidade financeira por FR, UGB e Programa,
que retrata o saldo do limite de autorizagdo, concedido
pela entidade que controla a FR externa em andlise.

6. Para acompanhamento das respectivas FR’s Externas,
a DNT fornecera, sempre que lhe for solicitado, os seguintes
relatérios relativos a conta 7.3.2.5.0.01 — Controlo da
Disponibilidade Financeira por FR, UGB e Programa, pela Ul
do STP da Despesa:

a) Consulta detalhamento razao contabilistico (que fornece
os saldos actuais de cada trinca);

b) Consulta razido contabilistico e razdo contabilistico
Acumulado (que ddo a conhecer os movimentos que
deram origem ao saldo actual de cada trinca).

ARTIGO 53

Acompanhamento da Execucao da Programacao Financeira

1. A execugdo da programacao financeira pode ser acompanhada
pelas Direc¢des Nacionais, DPPF’s, UI's do STP-PF, UI’s do
STP-D e UGE’s, directamente no e-SISTAFE, por intermédio do
“Relatério de Acompanhamento da Execucdo da Programacdo
Financeira” e do “Relatério de Acompanhamento da Execucao
da Programagdo Financeira por UGE”.

2. Em ambos os casos, existe a possibilidade de extraccao
desses relatérios em “CSV” (que pode ser facilmente convertido
em planilha “EXCEL” para trabalhos fora do ambiente do
e-SISTAFE) ou “PDF”. A diferenca bésica entre os citados
relatérios € que, no primeiro caso, a base das informagdes € a UGB
(as informagdes de cada UGE sio discriminadas dentro de cada
UGB), enquanto que no segundo caso a situacio € inversa.

3. Tais relatérios apresentam a posicao acumulada até a data
de sua extraccao, por tipo de orcamento/gestao/UGE/UGB/FR/
CED:

a) do total geral de necessidades de recursos solicitado
(subdividido, ainda, em “solicitado e ndo autorizado”,
“a libertar” e “libertado”);

b) Do LC concedido;

¢) Do total cabimentado;

d) Do total de LQF concedida;

e) Do total de adiantamentos de fundos concedidos;

) Do total de adiantamentos de fundos a comprovar.

4. As instrugdes para acesso aos citados relatérios encontram-
-se evidenciadas no Titulo 4.

CAPITULO VI

Execucéao das fases da despesa
SECCAO1

Recursos que transitam pela CUT
ARTIGO 54

Formas de execucao

1. As despesas financiadas por recursos que transitam pela
CUT serdo executadas pelas UGE’s por intermédio de uma das
seguintes modalidades:

* Como regra, “via directa”, que tem como principais
caracteristicas o cumprimento das trés fases da
despesa (cabimento, liquidacdo e pagamento) em
ordem sequencial compulséria, sendo que tanto o
cabimento quanto o pagamento sido direccionados
aos beneficiarios finais (fornecedores, prestadores de
servicos, etc.);

* Excepcionalmente, “via indirecta”, com a utilizacao dos
instrumentos especiais “adiantamento de fundos” e
“fundo de maneio”, sendo caracterizada pelo facto
de o pagamento ser realizado antes da liquidacao
(que € condicionada a prestacdo de contas) e pelos
cabimentos e pagamentos serem direccionados a
gestores (e ndo aos beneficidrios finais).

2. No caso da via indirecta, a realizacdo de despesas pelas
UGE’s da-se a partir de requisi¢des de fundos apresentadas pelas
UGB’s, observando-se o valor da Libertagdo de Quota Financeira
(LQF), conforme estabelecido no Capitulo anterior.

3. A excepcionalidade de uso da via indirecta prevista no
nimero 1 diz respeito as situagdes em que:

a) A UGB ndo possa ser integrada no e-SISTAFE, por
restricdes em termos de infra-estruturas tecnolégicas
ou de recursos humanos, e ndo possua UGE fisicamente
préxima que a possa apoiar; ou

b) UGB Subordinada, definida no artigo 51;

¢) Ajudas de custo fora do Pais (CED 112002);

d) Subsidio de alimentos (CED 143301)

e) Subsidio de funeral (CED 143303);

) Combustiveis e lubrificantes (CED 121001);

g) Transferéncias a organismos internacionais sectoriais
(CED 144002);

h) Transferéncias a administracio publica (CED 141000);

i) Actividades cujos pagamentos sejam realizados para
fornecedores fora do Pais, ndo pagos por intermédio
da CUT-ME; e

J) Fundo de Maneio (para execugio das despesas de pequena
monta e que requeiram pagamento em numerario,
para as quais, em cardcter excepcional, se dispensa
o cumprimento do normal processo de realizacido de
despesas).

4. Em relagdo a excepg¢do descrita na alinea i do nimero
anterior, devem ser adoptadas as seguintes providéncias:

a) Comprovacao, mediante despacho da autoridade
requisitante, da inviabilidade técnico-operacional para
a utilizacdo da via directa;

b) Abertura de Processo Administrativo (PA) especifico; e

¢) Prestacdo de contas, liquidacio da despesa e encerramento
do PA no prazo de trinta dias.
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ARTIGO 55

Pagamento de Ajudas de Custo para Viagem em Servico
no Exterior

Quando legalmente autorizado o pagamento de ajudas de
custo a funciondrios para viagem em servico no exterior deve
ser efectuado:

a) Via Conta Unica do Tesouro Moeda Estrangeira (CUT-
ME), de acordo com o disposto nos artigos. 59 e 60,
caso a UGE possua CUT-ME e o funciondrio possua
conta bancdria em moeda estrangeira; e

b) Mediante a concessdo de Adiantamento de Fundos
(AFU), em meticais, direccionado a conta bancéria do
Sector no Banco de Mogambique (BM) para posterior
aquisi¢do de divisas, caso a UGE nao possua CUT-ME
ou caso o funcionario ndo possua conta bancaria em
moeda estrangeira.

ARTIGO 56

UGB Subordinada

1. Entende-se por UGB Subordinada a Unidade que nao possui
Tabela de Despesa, sendo as suas despesas suportadas por uma
UGB cuja execugdo, por motivos devidamente justificados, nao
possa ser efectuada por via directa; assim, as despesas das UGB’s
subordinadas devem ser executadas por intermédio de AFU
concedido por uma UGE do Sector.

2. Poderao ser consideradas UGB’s Subordinadas os Servicos
Distritais, as Escolas Publicas, Centros de Satide os Hospitais
Rurais.

3. Cada UGB subordinada tem conta bancdria e gestores
(assinantes) proprios.

4. A solicitagdo de cadastramento de novas UGB’ s Subordinadas,
devidamente justificada, deve ser encaminhada a DNCP, por
intermédio da UAU. caso das Provincias, é necessario que o
pedido seja acompanhado do parecer da DPPF correspondente.

ARTIGO 57

Competéncias

Em relag@o aos recursos que transitam pela CUT, ficam
estabelecidas as seguintes competéncias as UGE’s e UI's do
STP-PF e UI's do STP-D Central, para registo das respectivas
transaccdes no e-SISTAFE:

* AEO - transac¢des correspondentes a abertura de
PA; registo da requisi¢do de recursos financeiros;
cabimento da despesa; liquidacdo da despesa e
encerramento de PA;

* AEF - transacg¢des correspondentes a pagamento,
concessdo de adiantamento de fundos e concessdo de
fundos de maneio;

* ACI - transacgdes correspondentes a conformidade
processual e a conformidade documental,

* APF - aprovagdo da programagdo financeira em moeda
externa,

* AF - libertagdo de recursos financeiros em moeda externa;
transaccdes correspondentes a abertura do PA, de
compra e venda de divisas.

ARTIGO 58

Fluxo Basico de Procedimentos Relativos a Execucao da Despesa

O quadro a seguir apresenta o resumo do fluxo basico de
procedimentos relativos a realizagdo de despesas com recursos
que transitam pela CUT, nas duas formas de execucdo descritas
no artigo 54.

Forma de execucao

Transac¢io no e-SISTAFE

Procedimento
Via Directa Via Indirecta
Abertura de PA Sim Sim “Abrir processo administrativo”
Requisicdo de recursos financeiros pelas ~ .
quisie , P Nio Sim
UGB’s
Registo de necessidade de recursos . . “Registo de necessidades de recursos
. X Sim Sim .
financeiros pelas UGE’s financeiros
Cabimento Sim Sim “Cabimento inicial”
Conformidade processual do cabimento Nio Sim “Conformidade processual”
Concessdo de adiantamento de fundos Nao Sim “Concessao de Adiantamento de Fundos”

.. Memorando, oficio
Memorando, oficio ou nota

Memorando, oficio ou .
Memorando, oficio ou nota

ou nota nota
Registo e contabilizagﬁ? das despesas pelas Niio Sim o
UGB’s
Prestacdo de contas das UGB’s Nio Sim -
Prestagdo de contas de fundo de maneio Nio Sim .
Registo de documento externo Sim Nao “Manter Documentos Externos”
Liquidagio Sim Sim “Liquidagio por Pretagio do Contas
Conformidade processual da liquidagio Sim Sim “Conformidade Processual”
Pagamento Sim Sim “Pagamento”
Conformidade documental Sim Nao “Conformidade Documental”
Encerramento de PA Sim Sim “Encerrar Processo Administrativo”
Prestagdo de contas das UGE’s Sim Sim
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ARTIGO 59

CUT Moeda Estrangeira

1. A CUT moeda estrangeira visa possibilitar a execucio pela
via directa, em moeda estrangeira, dos projectos financiados com
recursos externos.

2. Em termos operacionais, a CUT moeda estrangeira obedece
aos seguintes procedimentos basicos:

a) Conversao, directamente pela UGE interessada e com
prévia autorizacdo da DNT, das dotagdes or¢amentais
em meticais para dotacdes orcamentais em moeda
estrangeira, a taxa de cAmbio utilizada na elaboragdo
do OE do exercicio corrente;

b) Manutencdo de CUT’s, em cada moeda estrangeira, no
Banco de Mogambique (BM) para movimentagdo de
ingressos e dispéndios;

c) Registo da execugdo da programacio financeira e da
execugdo das fases da despesa na moeda estrangeira,
mantendo-se o registo da receita orcamental em
meticais; €

d) Registo de variacdes cambiais nos casos de compra ou
venda de moeda estrangeira.

3. Caso necessario, podera ser efectuada a reconversao das
dotacdes orcamentais para metical.

4. O Regulamento da Lei Cambial, aprovado pelo Decreto
n.° 83/2010, de 31 de Dezembro, aboliu a utilizagdo do Boletim
de Autorizacdo de Pagamento (BAP) para pagamentos no exterior
acima do equivalente a USD 5.000,00, contudo a mesma refere-
se a necessidade de registo de todas as operacdes cambiais. Este
registo é feito mediante a emissdo do Boletim de Registo de
Pagamento (BRP).

5. O BRP sera emitido pelo Banco de Mogambique, no caso
de pagamentos feitos por meio da CUT-ME.

6. As institui¢des do Estado que pretendam efectuar
pagamentos no exterior via e-Sistafe deverdo previamente
solicitar a emissdo do BRP ao BM.

ARTIGO 60
Procedimentos Operacionais Relativos a CUT Moeda Estrangeira

1. Os titulares das UGE’s devem adoptar os seguintes
procedimentos para operacionalizacio da CUT-ME:

a) Observar o contido no n.° 5 do artigo 106 da Lei
n.°2/2006, de 22 de Marg¢o, e nas alineas c) e d) do n.°

1 do artigo 7 do Diploma Ministerial n.® 62/2008, de
16 de Julho, que aprova as regras para a movimentagao
das CUT’s-ME;

b) Solicitar por carta a DNT uma autorizacio para conversao
orcamental da moeda;

c) Ap6s recebida a autorizacdo da DNT, quando se tratar
do primeiro pagamento a ser realizado pela UGE em
cada moeda estrangeira, solicitar 8 DNCP a criacao da
UGE com registos contabilisticos na moeda estrangeira
correspondente; e

d) Solicitar previamente a DNT o cadastramento do credor
no exterior e de seu domicilio bancdrio, quando se
tratar do primeiro pagamento a ser realizado pela UGE
em cada moeda estrangeira aquele credor.

2. A solicitagdo mencionada na alinea d) do nimero anterior
deve ser acompanhada da seguinte informacao:

a) Nome/designagdo completa do credor no exterior,
indicando se se trata de pessoa singular ou colectiva;

b) Enderecos fisico e electrénico do credor no exterior;

¢) Pais de residéncia/sede ou de domicilio bancario;

d) Numero da conta bancéria e tipo de moeda;

e) Designacdo completa do Banco;

/) Designacao do Balcao/dependéncia (se aplicavel);

g) Endereco do Banco;

h) Cédigo swift do Banco domiciliado na conta; e

i) Formas de contacto do credor e do Banco.

3. No acto do cadastramento do credor, a DNT deve adoptar
os seguintes procedimentos:

a) Como os credores no exterior ndo possuem NUIT,
gerar por intermédio do préprio sistema um codigo
numérico de nove posicdes (iniciado por “999”), para
individualizagdo de cada credor; e

b) Informar a UGE, de forma atempada, que o cadastramento
foi realizado, fornecendo o c6digo numérico atribuido
ao credor no exterior (c6digo esse que deve ser
utilizado para todos os pagamentos futuros a esse
credor).

4. Os procedimentos operacionais no MEX relativos a CUT
moeda estrangeira constam do quadro a seguir indicado:

Procedimentos operacionais, no MEX, relativos a CUT moeda estrangeira

Responsavel Procedimento
Abertura de Processo Administrativo
v Adoptar os mesmos procedimentos previstos para a via directa em MT.
Solicitacdo de conversdo orcamental de moeda (conectado na moeda de origem)

v Ap0s ter seleccionado a UGE/Gestdo/Moeda de origem, seleccionar no menu principal,
de forma sequencial, “Administraciio do Or¢amento do Estado”, “Conversdo de Moeda na Dotacdo
Disponivel pela UGE” e “Solicitagdo de Conversdo Orcamental de Moeda”;

v Seleccionar uma UGB dentre as apresentadas pelo sistema e teclar “Préximo écran”;

AEO DA UGE v Seleccionar uma ou mais Células Or¢amentais da Despesa (COD’s), informando o valor

que deseja converter para cada uma delas, e teclar “Préximo écran”;

A seguir, o sistema efectuard o célculo do valor convertido na moeda de destino com base na
taxa de planeamento utilizada na elaboracio do OE do exercicio corrente.

v Conferir as informacdes apresentadas pelo sistema e, caso estejam correctas, teclar
“Executar Transac¢@o”. O sistema apresentard a mensagem ‘“Transaccdo realizada com sucesso”
e informara o nimero do documento contabilistico gerado (Nota de Movimentacido de Dotagdo —
Solicitacdo de conversdo de moeda pela UGE).
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Responsavel Procedimento

Aprovacio de conversiao orcamental de moeda (conectado na moeda de origem)

v Ap6s ter seleccionado a UGE/Gestao/Moeda de origem, seleccionar no menu principal,
de forma sequencial, “Administraciio do Or¢amento do Estado”, “Conversdo de Moeda na Dotacao
Disponivel pela UGE” e “Aprovacio de conversido or¢amental de moeda”;

v Seleccionar uma ou mais solicitacdes pendentes de aprovagdo dentre as apresentadas pelo
sistema e teclar “Préximo écran”;
ACI DA UGE v Seleccionar, para cada linha, uma das op¢des: “Sim” para aprovar ou “Nao” para
anular;
v Conferir as informacgdes apresentadas pelo sistema e, caso estejam correctas, teclar

“Executar Transac¢do”. O sistema apresentard a mensagem ‘“Transac¢@o realizada com sucesso”
e informard o nimero do documento contabilistico gerado (Nota de Movimentacido de Dotagdo —
Aprovagdo de conversdo de moeda pela UGE ou Nota de Movimentagdo de Dotagdo — Anulagéo da
Solicita¢do de conversdo de moeda pela UGE, conforme a opcio seleccionada).

Registo de Necessidade de Recursos Financeiros em moeda estrangeira (RNRF-ME)
(conectado na moeda de destino)

v Ap6s ter seleccionado a UGE/Gestao/Moeda de destino, seleccionar no menu principal, de
forma sequencial, “Execucdo da Programacéo Financeira”, “Registo de Necessidades de Recursos
Financeiros” e a UGB requisitante;

v Seleccionar uma ou mais células or¢amentais para a solicitagido de recursos financeiros,
informar o valor para cada uma delas e teclar “Préximo écran”;

O pagamento em moeda estrangeira € efectuado pelo BM de acordo com a finalidade de pagamento
de uma classifica¢@o similar ao CED. O RNRF-ME deve ser feito para cada finalidade, de forma
independente. O sistema ird verificar se todas as COD’s seleccionadas referem-se a uma mesma
finalidade de pagamento; caso ndo sejam, o sistema apresentard a seguinte mensagem de erro: “A
programagcio financeira deve ser feita para cada finalidade de pagamento separadamente”.

PR

v Seleccionar o tipo de pagamento (“no pais” ou “para fora do pais”) e teclar “Préximo
écran”;

Somente podem ser pagos, em moeda estrangeira, no Pais os contratos celebrados antes de
16/07/2008, nos termos do Diploma Ministerial n.° 62/2008, de 16 de Julho, que aprova as regras para
a movimentagdo da CUT s-ME

AEO da UGE

v Se o pagamento for no pafs, seleccionar a op¢do “sim”, para confirmar que o contrato foi
celebrado antes do dia 16/07/2008 e teclar “Préximo écran”;
v Se o pagamento for fora do pais, seleccionar um ou nenhum Boletim de Registo de

Pagamento (BRP) e teclar “Préximo écran”;

1. Ao contrario do procedimento praticado em exercicios anteriores, a informagdo do BRP
deixard de ser exigida no momento da Programacéo Financeira e passard a ser informado na emissao
do Cabimento.

2. O BRP deve ser cadastrado, previamente, pelo AEO, por intermédio da transaccdo “Manter
Boletim de Registo de Pagamento”.
3. Cada BRP somente pode estar associado a um tinico pagamento acima do valor estabelecido

na legislacido cambial.

v Em ambos os casos, conferir as informacdes apresentadas pelo sistema e, caso estejam
correctas, teclar “Executar Transacgdo”. O sistema apresentard a mensagem “Transaccio realizada
com sucesso” e informard o nimero do documento contabilistico gerado (PF).

Aprovacio da programacio financeira em moeda estrangeira

v Analisar as Disponibilidades Financeiras (DF) existentes na moeda/FR/UI do STP-D

correspondentes, adoptando uma das seguintes ac¢oes, conforme o caso:

- Se houver DF, devera autorizar o limite financeiro;

- Se ndo houver DF na Ul do STP-D correspondente, mas houver DF em outra UI do STP-D
(na mesma moeda/FR), devera solicitar que a UI do STP-D que possui a DF conceda um Subsidio
de Tesouraria (ST) a Ul do STP-D que necessita dos recursos, apds o que deverd autorizar o limite
financeiro; e

- Se ndo houver DF em nenhuma UI do STP-D (na mesma moeda/FR), devera efectuar o
processo de “Compra e Venda de Divisas” (conforme procedimentos descritos no art. 16); a seguir,
a DNT devera conceder um ST para a Ul do STP-D que necessita dos recursos, apds o que devera
autorizar o limite financeiro.

APF da Ul do STP-PF
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Responsavel

Procedimento

APF da Ul do STP-PF

Aprovagdo da programac@o financeira em moeda estrangeira

v Analisar as Disponibilidades Financeiras (DF) existentes na moeda/FR/UI do STP-D

correspondentes, adoptando uma das seguintes ac¢des, conforme o caso:

- Se houver DF, devera autorizar o limite financeiro;

- Se nédo houver DF na UI do STP-D correspondente, mas houver DF em outra Ul do STP-D
(na mesma moeda/FR), devera solicitar que a UI do STP-D que possui a DF conceda um Subsidio
de Tesouraria (ST) a UI do STP-D que necessita dos recursos, apds o que devera autorizar o limite
financeiro; e

- Se ndao houver DF em nenhuma UI do STP-D (na mesma moeda/FR), devera efectuar o
processo de “Compra e Venda de Divisas” (conforme procedimentos descritos no art. 16); a seguir,
a DNT deverd conceder um ST para a Ul do STP-D que necessita dos recursos, apds o que devera
autorizar o limite financeiro.

APF da Ul do STP-PF

Para auxiliar a programagao financeira, o sistema disponibiliza o relatério “Comparagio entre
as Disponibilidades Financeiras e os Registos de Necessidades de Recursos Financeiros (RNRF),
por Ul do STP-D, FR e Moedas™.

AF da UI do STP-D

Libertagdo de recursos financeiros em moeda estrangeira

v Conceder os ST’s, quando solicitado pela UI do STP-PF;
v Efectuar a Libertacao de Quota Financeira (LQF) de acordo com os limites financeiros
aprovados.

AEO da UGE

Cabimentacao inicial em moeda estrangeira

v Ap6s ter seleccionado a UGE/Gestao/Moeda, seleccionar no menu principal, de forma
sequencial “Execucdo das Fases da Despesa”, “Execucio por Via Directa”, “Cabimento Inicial”, o
tipo de processo administrativo “Requisi¢do de Despesas Gerais™ e clicar “Préximo écran”;

v Seleccionar o processo administrativo e clicar “Préximo écran”;

v Seleccionar uma ou mais finalidade e BRP e informar o valor, sendo que o somatério dos
objectos seleccionados para cada COD tem de ser igual ao valor a cabimentar de cada COD;

v Adoptar os demais procedimentos normais previstos para a via directa em MT.

Cabimentacio adicional em moeda estrangeira

v Ap0s ter seleccionado a UGE/Gestdo/Moeda, seleccionar no menu principal, de forma
sequencial “Execugdo das Fases da Despesa”, “Execug¢do por Via Directa”, “Cabimento Adicional”,
o tipo de processo administrativo “Requisi¢do de Despesas Gerais” e clicar “Préximo écran”;

v Seleccionar o processo administrativo e clicar “Préximo écran’;

v Seleccionar a nota de cabimentac@o que se pretende adicionar valor e teclar “Préximo
écran”;

v Seleccionar uma ou mais finalidade e BRP e informar o valor a ser adicionado para cada
finalidade e BRP;

v Adoptar os demais procedimentos normais previstos para a via directa em MT.

Anulacéo de cabimentacio em moeda estrangeira

v Ap0s ter seleccionado a UGE/Gestdo/Moeda, seleccionar no menu principal, de forma
sequencial “Execucdo das Fases da Despesa”, “Execug¢do por Via Directa”, “Anulagio de Cabimento”,
o tipo de processo administrativo “Requisi¢do de Despesas Gerais” e clicar “Pr6ximo écran”;

v Seleccionar o processo administrativo e clicar “Préximo écran”;

v Seleccionar a nota de cabimentacio que se pretende anular e teclar “Préximo écran”;

v Seleccionar uma ou mais finalidade e BRP e informar o valor a ser anulado para cada
finalidade ¢ BRP;

v Adoptar os demais procedimentos normais previstos para a via directa em MT.

A selec¢do de BRP € obrigatdria para emissdo de Cabimento superiores ao estabelecido na
legislagdo cambial (valor em MT dividido pela taxa de planeamento do USD).

AEO da UGE

Registo de documento externo

Adoptar os mesmos procedimentos previstos para a via directa em MT.
Liquidacio

v Adoptar os mesmos procedimentos previstos para a via directa em MT.

82
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Responsavel Procedimento
ACI da UGE Conformidade processual da liquidacao
v Adoptar os mesmos procedimentos previstos para a via directa em MT.
AEF da UGE Pagamento em moeda estrangeira
v Ap6s ter seleccionado a UGE/Gestdo/Moeda, seleccionar no menu principal, de forma

sequencial. “Execucdo das Fases da Despesa”, “Execucdo por Via Directa”, “Pagamento”, tipo de
processo administrativo “Requisi¢do de Despesas Gerais” e clicar “Préximo écran’;

v Seleccionar o processo administrativo e clicar “Préximo écran”;

v Seleccionar o credor e clicar “Préximo écran”;

v Seleccionar somente uma finalidade e BAP;

v Seleccionar um domicilo bancario / SWIFT (no caso de credor externo) ou um domicilio

bancério (no caso de credor interno);
Se o credor for externo e ndao houver informagao de finalidade e de BRP, o sistema:

- No caso de valor superior ao estabelecido na legislacdo cambial, apresentard mensagem de erro
informando que pagamentos para fora do Pais, acima do limite estabelecido na legislacdo cambial,
necessitam de BRP”) e impedira que seja processado o pagamento; e

- No caso de valor a pagar igual ou inferior ao estabelecido na legislacdo cambial, apresentard
relacdo contendo data do langamento, documento (OP) e valor do pagamento, com a mensagem
“Pagamentos sem BRP ja efectuados na UGE para o credor XXXXXXXX duranteomés YYYYYY:

ACI da UGE Conformidade documental

v Adoptar os mesmos procedimentos previstos para a via directa em MT.
AEO da UGE Encerramento de processo administrativo

v Adoptar os mesmos procedimentos previstos para a via directa em MT.

Prestacd@o de contas

v Adoptar os mesmos procedimentos previstos para a via directa em MT.

ARTIGO 61

Compra e venda de divisas pela Ul DO STP-D central

A compra e venda de divisas pela UI do STP-D central devera ser efectuada de acordo com os procedimentos, no MEX, que
constam do quadro a seguir indicado:

Procedimentos Operacionais, no MEX, relativos a compra e venda de divisas pela Ul DO STP-D central

Responsavel Procedimento

Abertura de PA de compra e venda de divisa

v Ap6s o AF estar conectado na Ul do STP-D central, na moeda de origem, deve seleccionar uma
moeda de destino; no caso estar conectado na moeda MT, o AF deve informar o nimero autorizagdo do
BM.

1. Cada PA somente podera ser associado a uma OP, de forma a facilitar a identificacdo da variacdo
cambial.

2. O AF poderd encerrar o PA caso ndo haja nenhum documento a ele associado.

Solicitacdo de aquisicio de divisa

AF da UI do STP-D v Ap6s o AF estar conectado na UI do STP-D central, na moeda de origem, deve seleccionar um

Central PA;

A seguir, o sistema ird apresentar a primeira taxa didria de conversio, informada pelo BM, da moeda
de origem e da moeda de destino constante no PA, que servird como referéncia para o AF da DNT no
processo de compra e venda de Divisas.

v Informar o valor que deseja converter, por FR (podem ser informadas mais de uma FR);

v Conferir as informacdes apresentadas pelo sistema (valor a converter e valor convertido estimado,
na moeda seleccionada, para cada FR) e, caso esteja tudo correcto, teclar “Executar Transac¢do”. O
sistema apresentard a mensagem ‘“Transaccdo realizada com sucesso” e informard o nimero do documento
contabilistico gerado (SA).

A existéncia de RNRF em COD que contenha a FR seleccionada € requisito bdsico para a solicitacao
de aquisicdo de divisa.




766 — (66) [ SERIE — NUMERO 82
Responsavel Procedimento
Autorizacio para aquisicao de divisa
ACI da Ul do STP-D v Ap6s o ACI estar conectado na Ul do STP-D central, na moeda de origem, deve seleccionar

Central

um PA. O sistema ird apresentar, para as SA’s contidas no PA que ainda ndo tenham sido autorizadas
nem estornadas, o valor a converter e o valor Convertido estimado, na moeda seleccionada (para além
do niimero de autorizag¢do do BM, caso a moeda de origem seja MT);

AF da Ul do STP-D
central

v seleccionar as SA’s que deseja autorizar e teclar “Executar transac¢do”; as SA’s ndo autorizadas
serdo estornadas automaticamente pelo sistema.
Emissdo de ordem de pagamento para aquisi¢do de divisa

v Ap6s o AF estar conectado na UI do STP-D central, na moeda de origem, deve seleccionar um
PA;

v Para as SA’s ndo estornadas e com autoriza¢@o concedida pelo ACI, o sistema apresenta o valor
a converter e o valor convertido, na moeda seleccionada, para cada FR; o AF deve confirmar a geragio
da OP para aquisi¢do de divisa. O sistema ird gerar a OP de aquisi¢@o de divisas e associd-la as SA’s e
a0 PA (caso a moeda de origem seja MT, a autorizacdo do BM constard da OP).

ATENCAO:

1. Para as OP’s processadas com sucesso, o sistema ird registar automaticamente as variagdes
de cambio mediante cdlculo da diferenca entre a taxa de cadmbio didria utilizada pelo BM e a taxa de
planeamento e multiplicacio dessa diferenca encontrada com o valor em MT. Se o resultado for positivo,
houve ganho no cimbio (a ser registado na conta contabilistica 6.2.3.2.7.01); caso contrario, houve perda

no cambio (a ser registada na conta contabilistica 5.2.3.2.7.01).
2. Caso a OP ndo seja processada, o sistema ird estornd-la automaticamente.

Conformidade documental

ACI da Ul do STP-D| “
Central 4 ’

Ap6s o ACI estar conectado na UI do STP-D central, na moeda de origem, deve seleccionar

v Registar a conformidade documental no documento de aquisi¢do de moeda (CM - Compra e
Venda de Moeda), conforme procedimentos operacionais previstos no Titulo 4, do MAF.

Encerramento de PA de compra e venda de divisa

AF da Ul do STP-D v
Central PA;

Ap6s o AF estar conectado na UI do STP-D central, na moeda de origem, deve seleccionar um

v Encerrar o PA seleccionado.

ARTIGO 62
Abertura de PA

1. A abertura de PA permite a uma UGE dar inicio aos
procedimentos para a realizaciio de despesas, tanto pela via directa
quanto pela via indirecta.

2. O registo da abertura de PA deve ser efectuado no
e-SISTAFE pelo AEO da UGE por intermédio da transac¢ao
“Abrir Processo Administrativo”.

3. Tanto nas despesas de investimento quanto nas despesas de
funcionamento, os pagamentos de saldrios e pensdes deverdo ser
efectuados em PA’s abertos para este fim especifico, de forma que
fiquem segregados dos PA’s abertos para as demais despesas.

4. No caso da via indirecta, aquando da abertura de um
PA, o AEO da UGE devera verificar se o gestor de fundos
indicado na requisicdo de fundos consta na lista apresentada
pelo e-SISTAFE. Caso nao conste, o AEO devera inclui-lo
no cadastro de funciondrios e, em seguida, encaminhar uma
solicitagdo a DNT/DPPF’s para a actualizagdo do cadastro de
domicilios bancérios.

ARTIGO 63

Requisicao de Recursos Financeiros pelas UGB’s

Os procedimentos relativos a requisi¢ao de recursos financeiros
pelas UGB’s encontram-se discriminados no artigo 38 deste
Titulo.

ARTIGO 64

Registo de Necessidade de Recursos Financeiros pelas UGE’S

Os procedimentos relativos a requisi¢c@o de recursos financeiros
pelas UGE’s encontram-se discriminados no artigo 39 deste
Titulo.

ARTIGO 65

Cabimento

1. O cabimento da despesa permite registar o comprometimento
da dotacdo, para a realizacdo de despesas a partir de um PA ja
aberto.

2. O registo do cabimento deve ser efectuado no e-SISTAFE
pelo AEO da UGE, sempre pelo valor bruto da despesa, por
intermédio da transaccdo “Cabimento Inicial”. A conclusio, com
sucesso, dessa transac¢do gera, automaticamente no e-SISTAFE,
0 documento denominado Nota de Cabimentacao (NC).

3. Para registo do cabimento, o AEO deve, previamente,
certificar-se da existéncia de saldo na conta contabilistica
8.3.1.4.1.00 — Quota de Limite Or¢camental a Cabimentar,
no objecto especifico. Tal consulta deverd ser efectuada
no e-SISTAFE por meio da transac¢ido “Consulta Razio
Contabilistico”. A inexisténcia de saldo nessa conta contabilistica
indica que ainda ndo houve autorizacio pela UI do STP-PF para
tal registo ou que ja foi emitida a correspondente NC.

4. O cabimento inicial pode ser refor¢ado, anulado ou estornado,
utilizando-se para tal as transacgdes “Cabimento Adicional”,
“Anulagdo de Cabimento” e “Estorno”, respectivamente.
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5. No acto de emissdo da Nota de Cabimento da Despesa
relativa a empreitada de obras publicas, fornecimento de bens
e prestacdo de servicos, deverdo ser introduzidas informagdes
sobre Regimes Juridicos e Modalidades de Contratagdo, previstos
no Regulamento aprovado pelo Decreto n.° 15/2010, de 24 de
Maio;

6. As informagdes referidas no nimero anterior deverdo ser
preenchidas pelo AEO, caso o pagamento seja feito pela via
directa, e quando a despesa se referir aos CED s 12XXXX (Bens
e Servicos), 170003 ( Visitas de governantes e representantes
estrangeiros), 21 XXXX (Bens de Capital) ou 24XXXX ( Demais
despesas de capital);

7. No acto da cabimentacdo, as UGE's deverdo informar o
Nuimero do Contrato que sustenta a despesa e o Tipo de Visto
de Tribunal Administrativo de acordo com o enquadramento,
devendo observar os critérios e valores estabelecidos em
legislag@o especifica.

ARTIGO 66

Conformidade Processual do Cabimento

1. O registo da conformidade processual do cabimento € restrito
as despesas realizadas pela via indirecta e deve ser efectuado,
no e-SISTAFE, pelo ACI da UGE por intermédio da transac¢ao
“Conformidade Processual”, a fim de certificar que o cabimento
foi correctamente emitido; para a realizacdo da conformidade
processual de varias NC’s de um mesmo PA, de uma sé vez,
devera ser utilizada a transac¢do “Conformidade Processual
Muiltipla™.

2. O registo da conformidade processual do cabimento ndo gera
qualquer tipo de registo contabilistico no e-SISTAFE.

3. Caso sejam verificadas irregularidades no cabimento, o0 ACI
devera registar a conformidade processual “‘com restricao”. Neste
caso, o PA devera retornar ao AEO para andlise e correcgdes
necessarias. Apds as correcgdes, o PA devera ser restituido ao
ACT para nova andlise e, se for o caso, emissdo da conformidade
processual do cabimento “sem restricao”.

4. O registo da conformidade processual do cabimento sem
restricdo autoriza a continuidade da realizacdo da despesa; ja o
registo com restricdo impede a concessdo do adiantamento de
fundos.

5. Concluido o registo da conformidade processual do
cabimento, o PA deverd ser encaminhado novamente ao AEF para
que este efectue a concessdo do adiantamento de fundos.

ARTIGO 67

Concessao de Adiantamento de Fundos

1. No processo de adiantamento de fundos, serd cabimentado
um valor para uma UGB, para a execucdio de uma tabela de
despesas, contendo as informagdes detalhadas por células de
créditos, totalizando o valor do adiantamento.

2. A concessdo de adiantamento de fundos da-se por
transferéncia bancdria para a conta da UGB e deve ser efectuada,
no e-SISTAFE, pelo AEF da UGE por intermédio da transac¢ao
“Concessao de Adiantamento de Fundos”. A conclusido, com
sucesso, dessa transac¢ao gera, automaticamente no e-SISTAFE,
o documento denominado Ordem de Pagamento (OP).

3. A UGB deverd realizar as despesas de acordo com a tabela
que lhe foi dada, fazendo o “procurement”, emitindo requisi¢cdes
aos fornecedores, exigindo a formalizag¢do da liquidagdo da
despesa no verso dos comprovativos (conforme modelos
constantes do Anexo H) e procedendo ao pagamento contra
recibo, isto €, cumprindo com todas as condi¢des que lhe foram
estabelecidas no acto legal do adiantamento.

4. A execucdo da transaccio de “Concessao de Adiantamento
de Fundos” requer prévio cadastramento do domicilio bancério
do credor, a ser efectuado por AF de UI do STP.

5. A concessao de adiantamento de fundos deverd ser pelo valor
bruto, com a indicac@o do desconto, quando houver (neste caso,
somente para os CED’s que incidem sobre descontos).

6. A concessao de adiantamento de fundos somente podera ser
registada com desconto se tanto o RNRF quanto a LQF tiverem
sido efectivadas pelo valor bruto e com a indicag¢ao do desconto
correspondente.

7. Caso a LQF ndo tenha sido registada com a indicacdo do
valor dos descontos, o e-SISTAFE néo permitird o registo deles
no acto da concessdo do adiantamento de fundos.

8. 0 e-SISTAFE apresenta diversas restricdes para a concessao
de adiantamento de fundos, das quais se destacam:

* PA’s onde existam, simultaneamente, NC’s para CED’s
com e sem descontos;

* inexisténcia de disponibilidade financeira na mesma FR
constante da NC;

e inexisténcia de saldo na CUT (conta contabilistica
1.1.1.2.2.00 — Banco CUT), cuja consulta podera ser
efectivada por meio da transac¢do “Consulta Razdo
Contabilistico”;

* inexisténcia do registo da conformidade processual, sem
restri¢ao, do cabimento correspondente.

9. Deverao ser observados os mesmos procedimentos descritos
no artigo 116 do Titulo 2.

10. Concluido o registo da concessdao do adiantamento
de fundos, o AEF deverd anexar ao PA cépia das OP’s
correspondentes extraidas do e-SISTAFE, encaminhando-o, a
seguir, a0 AEO para registo da liquidag@o, apds recebimento da
prestagdo de contas pertinente.

ARTIGO 68

Concessao de Fundo de Maneio

1. Deverdo ser observados os procedimentos inerentes
a constitui¢do e limite de fundos de maneio descritos nos
artigos 48, 49 e 50 do Titulo 1.

2. A funcionalidade especifica do fundo de maneio para
o registo no e-SISTAFE, deve observar os procedimentos
da modalidade de “Concessdo de Adiantamento de Fundos”
previstos no artigo 67.

ARTIGO 69

Registo e Contabilizacao das Despesas pelas UGB’S

1. As UGB’s e UGB’s subordinadas, deverdo manter registo
e contabilizacdo das despesas efectuadas, com os recursos de
adiantamentos de fundos recebidos da UGE do Sector e do
fundo de maneio, com base nos seguintes livros obrigatorios,
actualmente em uso:

a) Livro de Controlo de Conta Banciria;

b) Livro de Controlo Orcamental;

c) Livro Numerador de Requisicdes (internas e externas)
de Controlo de Pagamentos;

d) Livro de Protocolo para Entrega de Cheques.

2. Serdo observadas na escrituragdo dos referidos livros as
seguintes regras:

a) Terdo termos de abertura e de encerramento assinados
pelo responsavel do Departamento Financeiro;

b) Terao as folhas numeradas e rubricadas pelo responsavel
do Departamento Financeiro;

c) Serdo escriturados a tinta e ndo poderdo ser rasurados;



766 — (68)

I SERIE — NUMERO 82

d) Nenhum registo podera ser efectuado sem existéncia de
documento comprovativo, que deverd ser arquivado
nos termos do n.° 5 do artigo seguinte.

3. Existird um Livro de Controlo de conta Bancdria para cada
conta a ordem do Departamento Financeiro, no qual se registardo
todos os movimentos efectuados na mesma, observando as
seguintes regras:

a) O livro devera ser escriturado diariamente e somado
mensalmente;

b) O livro servird também de numerador de cheques;

¢) O saldo acusado no fim de cada més deverd conferir
com o acusado na conta bancaria, depois de deduzido
o valor dos cheques em circulagdo.

4. No Livro de Controlo Or¢amental cada félio corresponderd a
uma verba or¢amental, de acordo com a classificacdo econémica,
e observar-se-a o seguinte:

a) Registar-se-a0 neste livro todas as requisicdes externas
emitidas por conta de cada classificagdo or¢amental;

b) Cada fdlio sera somado mensalmente e feito o resumo do
més por verbas orcamentais, devendo a soma destas
conferir com o total de cheques emitidos constantes
do Livro Numerador de Requisi¢des e de Controlo de
Pagamentos.

5. O Livro Numerador de Requisi¢cdes e de Controlo de
Pagamentos registard todas as requisicdes internas e externas
emitidas, bem como todos os cheques, controlando, assim, o
pagamento daquelas, observando-se, também, o seguinte:

a) Este livro registard também as facturas de despesas que,
normalmente, nao tém requisigf)es externas, como, por
exemplo, agua, electricidade e telefone, bem como os
processos justificativos do fundo de maneio;

b) Este livro serd somado mensalmente, com resumo por
verba orgamental, cuja soma deverd conferir com a
do Livro de Controlo Orcamental, relativamente as
requisicdes externas emitidas, e com a do Livro de
Controlo de Conta Bancaria, no tocante a cheques
emitidos.

6. No Livro de Protocolo serdo registados todos os cheques
emitidos e constard a assinatura e o nimero do BI do beneficiario
ou seu representante legal, a quem tiver sido entregue o
cheque.

7. A escriturag@o prevista nos nimeros anteriores devera ser
feita pelo gestor do AFU ou do fundo e maneio, conforme o caso
e € obrigatdria em todas situacdes de despesa realizadas por via
indirecta.

8. Quando para o registo e contabilizagdo das despesas se
utilizarem técnicas e meios informaticos, estes devem conter
as mesmas informacdes exigidas nos livros escriturados
manualmente.

9. O sistema contabilistico informatizado deve seguir as
normas gerais de contabilidade geralmente aceites:

a) deve estar incorporado no sistema informatico o controlo
do cabimento;

b) cada verba deverd apresentar o montante da dotacio
disponivel actualizada;

¢) os estornos por langamentos errados ou anulacdes devem
ser efectuados por langamentos negativos, na verba
onde se verificou o erro ou a anulacido, indicando-se
o nimero do Memorando que justifica o0 movimento,
pois estornos devem ser sempre justificados por
Memorando;

d) obrigatoriamente, devem ser feitas cOpias de seguranca
(“back up”) de toda a informagao processada por meios
informaticos, com a periodicidade que o volume do
movimento aconselhar;

e) devem existir manuais de procedimentos de utilizacdo e
normas de funcionamento dos sistemas informaticos
instalados;

f) os controlos internos incorporados em cada aplicacdo
informatica devem forne cer suficiente garantia
quanto a qualidade e veracidade da informacao final
processada.

10. As despesas realizadas por via directa, sdo automaticamente
contabilizadas no MEX e todas as informagdes correspondentes
estdo permanentemente disponiveis para consulta. Para estas
despesa, ndo ha livros obrigatérios a serem escriturados tanto
por parte da unidade que executa as despesas (UGE’s) quanto
por parte da unidade detentora da tabela de despesa (UGB),
exceptuando-se apenas o livro numerador de requisi¢des (internas
e externas).

11. Para melhor visualizagdo e percepcdo, a seguir €
apresentado um quadro-resumo com o enquadramento, por tipo
de UGE, UGB ou situag@o, em relac@o as orientacdes descritas
nos nimeros anteriores:

. Realizacio de despesas Escrituracio de livros obrigatérios
Tipo de UGE - .
Modalidade Instrumento Discriminacio Responsével
Apenas o livro
Viadirecta | = - n I.mErad(?r de -
requisi¢des (internas
e externas)
UGE do Sector AFU ou Fundo de Gestor do AFU ou do
maneio para UGB Todos .
L . fundo de maneio
Via indirecta (vinculada)
AFU para UGB Todos Gestor do AFU
subordinada
Apenas o livro
Viadirecta | = - pqn{erad.or de ----
. requisi¢des (internas e
UGE Especial externas)
Via indirecta AFU para UGB (ndo Todos Gestor do AFU
vinculada)
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ARTIGO 70

Prestacao de Contas das UGB’s e UGB's Subordinadas

1. Os processos de prestagdo de contas das UGB’s e
UGB's Subordinadas deverdo ser compostos pelos seguintes
documentos:

a) Balancete da execug¢@o orcamental por programas;

b) Mapa demonstrativo da execug@o orcamental;

¢) Relagio dos cheques emitidos, contendo data da emissdo,
numero, beneficidrio e valor;

d) Relacdo dos cheques em circulagdo, contendo data da
emissio, nimero, beneficiario e valor;

e) Extracto da conta bancaria;

f) Relag@o e originais dos comprovativos da despesa
onde conste no verso a formalizacdo da liquidagdo,
conforme modelo constante do Anexo H.

2. Para efeitos de elaboracdo da prestacio de contas por parte
das UGB’s ou UGB’s Subordinadas, as UGE’s que as apoiam
enviardo até ao dia 10 de cada més um relatdrio contendo, por PA,
o detalhamento dos fundos correspondentes aos adiantamentos
do més anterior.

3. As UGB’s e UGB's Subordinadas deverdo apresentar os
seus processos de prestacdo de contas as respectivas UGE’s,
até ao dia 20 do més subsequente, respeitando a CED de
cada adiantamento de fundos recebido; neste sentido, serdao
consideradas como irregulares as despesas realizadas por conta de
dotagd@o imprépria, entendidas como tal as que ndo observarem o
correcto enquadramento em um ou mais dos elementos da célula
or¢amental.

4. E interdita a transférencia de fundos a favor de estruturas
ou de funciondrios pertencentes a mesma UGB, excepto quando
se trate de fundos para institui¢des subordinadas, constituicdo
de fundos de maneio e pagamento de servigos, competindo
ao Ministério das Finangas autorizar o pagamento nos outros
casos.

5. As UGE’s ndo deverdo conceder novos adiantamentos as
respectivas UGB’s apoiadas que tiverem duas prestacdes de
contas pendentes.

6. Serdo bloqueadas as dotacdes orcamentais de todas as
UGB’s e UGB s Subordinadas com atraso na presta¢@o de contas
de fundos recebidos excepto saldrios e pensdes.

7. Tratando-se de fundos recebidos no exercicio anterior, a
libertagao das dotagdes referida no n.° 6, fica sujeita a autorizagao
do Ministro das Finangas, mediante solicitagdo formal do Sector,
onde conste a comprovacdo da regulariza¢do da situagdo e a
devida justificagdo da falta de prestacdo de contas incorrida.

8. Os originais dos comprovativos da despesa, apds conferéncia
e registo da liquidac@o no e-SISTAFE, deverao ser restituidos pela
UGE a UGB ou UGB Subordinada dentro de 15 dias, para serem
mantidos em arquivo por um prazo de 5 anos a contar da data de
aprovag¢do da CGE do exercicio correspondente, & disposi¢do da
inspec¢do dos 6rgaos competentes.

ARrTIGO 71

Prestacao de Contas do Fundo de Maneio

1. Para efeitos de elaborac@o da prestacdo de contas do fundo
de maneio, as UGE’s concedentes enviarao até ao dia 10 de cada
més um relatério contendo, por PA, o detalhamento dos fundos
de maneio concedidos no més anterior.

2. Nao serdo concedidos novos fundos de maneio a gestores
que tiverem duas prestagdes de contas pendentes.

3. Os processos de prestacao de contas do fundo de maneio
devem ser apresentados 2 UGE concedente até ao dia 20 do més
subsequente, organizados por PA.

ARTIGO 72

Apuramento de Responsabilidades

O Ministério das Finangas accionard os mecanismos legais
para apuramento de responsabilidades, nos termos do artigo 66
da Lei n.° 9/2002, de 12 de Fevereiro, em relacio a:

a) Falta de prestacdo de contas ou irregularidades
constatadas na utilizagdo de AFU’s;

b) Despesas realizadas com desvio de aplicagdo, entendidas
como tal, as que ndo observarem o correcto
enquadramento em um ou mais dos classificadores
da célula orcamental conforme artigo 78, n.° 1, do
Titulo I do MAF; e

c) Anulacdo de AFU efectuada sem o correspondente
deposito na CBRT da Ul do STP-D.

ARrTIGO 73

Inscricao em Responsabilidades Diversas

1. As situacdes descritas no artigo anterior serdo objecto de
inscri¢do em “responsabilidades diversas”, a ser efectuada no
MEX de forma centralizada pela DNCP, na qualidade de US
do SCP

2. A inscrig@o prevista no nimero anterior serd efectuada com
base nas informagoes recebidas das UI’s do SCP de acordo os
procedimentos e prazos estabelecidos em legislacio especifica,
utilizando os modelos a seguir indicados:

a) Modelo constante do Anexo U, no caso de falta de
prestacao de contas ou irregularidades constatadas na
utilizacdo de AFU’s;

b) Modelo constante dos Anexo V e W, no caso de despesas
realizadas com desvio de aplicagdo ou de anulagdo
de AFU efectuada sem o correspondente depdsito na
CBRT da Ul do STP-D.

3. Os Ordenadores de Despesa (OD’s), ACI's e AEO’s das
UGE’s poderdo vir a ser directamente responsabilizados, nos
termos do artigo 66 da Lei n.® 9/2002, de 12 de Fevereiro, e n.° 2
do artigo 78, Titulo 1, por irregularidades apuradas nos processos
de prestac@o de contas que nao sejam devidamente informadas a
DNCP, dentro dos prazos estabelecidos.

ARTIGO 74

Registo de Documento Externo

1. O registo de documento externo € restrito a realizacio
de despesas por via directa, deve ser efectuado no e-SISTAFE
pelo AEO da UGE por intermédio da transac¢do “Manter
Documentos Externos” e tem por objectivo o registo dos
comprovativos (facturas, folhas de saldrios e outros) da despesa
a ser liquidada.

2. A conclusdo, com sucesso, da transac¢ido descrita no
nimero anterior nao gera documento no e-SISTAFE; contudo,
permite a criacdo de um banco de dados no e-SISTAFE dos
comprovativos de despesa, com identificacio do credor, do valor
e das observacdes adicionais.

3. Um documento externo pode referir-se a um ou mais PA’s
e, consequentemente, o seu valor ndo serd necessariamente o
mesmo do valor da liquidag@o de cada um dos PA’s.

4. A partir de 2011 foi introduzido o controlo do valor do
documento externo desde a sua inclusdo até ao pagamento.

5. Para efeitos de inclusdo de documentos externos no
Processo Administrativo devera ser feita a verificacdo do Tipo do
Documento de Externo com os CED’s das COD’s a Liquidar.

6. Cada tipo de Documento Externo, s6 pode ser utilizado na
Liquidagdo de um determinado tipo de CED's, de acordo com
0 Anexo X.
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7. Para o registo de um documento externo, é necessario
que o AEO seleccione o tipo de documento, dentre as opg¢des
apresentadas no e-SISTAFE, sendo permitida a inclusdo de vérios
documentos para o mesmo credor.

8. Oregisto de qualquer documento externo podera ser alterado
ou excluido a qualquer momento, desde que ndo haja liquidagao
de despesa a ele associada (mesmo que estornada).

ARTIGO 75
Liquidacao

1. Na posse dos comprovativos da despesa, onde conste no
verso a formalizacdo da liquidagdo, conforme modelo constante
do Anexo H, a UGE, por intermédio do AEO, procedera ao
registo da liquidacdo da despesa no e-SISTAFE, utilizando
as transac¢des “Liquidacdo por Via Directa” (no caso da via
directa) ou “Liquida¢@o por Prestacdo de Contas” (no caso da
via indirecta).

2. A conclusao, com sucesso, das transac¢des descritas
no nimero anterior gera, automaticamente no e-SISTAFE, o
documento denominado Nota de Liquidag@o de Despesa (LD).

3. A liquidagdo da despesa poderd ser parcial ou final;
entretanto, tratando-se de CED’s que suportam desconto, a
liquidagdo de despesa ndo podera ser efectuada.

4. No caso da via indirecta, o e-SISTAFE nao admite a
indicag¢do de descontos, na liquidacdo da despesa, quando a
concessao do adiantamento de fundos tiver sido efectuada sem
o registo dos mesmos. Para correcgdo dessa anomalia, podera ser
adoptada uma das seguintes alternativas:

e Compensacdo dos descontos na proxima concessao de
adiantamento de fundos para aquela UGB (registo do
desconto passado juntamente com os do més actual,
devendo ser a UGB informada para ndo utilizar os
recursos recebidos a mais, pois no més seguinte
ocorrera a compensacio dos mesmos, com 0 envio a
menos de recursos); ou

* Solicitagdo da devolugdo dos valores transferidos
indevidamente para a UGB, recolhendo-os a Conta
de Receitas de Terceiros da Ul do STP-D, para a
respectiva classificacdo dos descontos da folha de
salario.

5. Ainda em relacdo a via indirecta, o detalhamento dos
descontos, no registo da liquidacao, deve ser efectuado no mesmo
valor dos descontos indicados na concessido do adiantamento de
fundos.

6. Tanto na via directa quanto na via indirecta, concluido
o registo da liquidagdo, o AEO devera anexar ao PA cépia da
LD extraida do e-SISTAFE, encaminhando-o, a seguir, para
o ACI, para exame e registo da conformidade processual da
liquidag@o.

ARTIGO 76

Conformidade Processual da Liquidacao

1. Tanto na via directa quanto na via indirecta, apds o registo
da liquidac@o da despesa, a UGE, por intermédio do ACI, devera
efectuar o registo da conformidade processual no e-SISTAFE,
utilizando a transaccao “Conformidade Processual”, para ratificar a
conferéncia da veracidade e correc¢do das informagdes constantes
da LD, em comparagdo com os documentos apresentados como
comprovativos do fornecimento dos bens ou da prestacdo dos
servicos (facturas, folhas de saldrios e outros). Para a realizagio
da conformidade processual de varias LD’s de um mesmo PA,
de uma sé vez, devera ser utilizada a transac¢@o “Conformidade
Processual Multipla”.

2. Oregisto da conformidade processual da liquidacao nao gera
qualquer tipo de registo contabilistico no e-SISTAFE.

3. Caso sejam verificadas irregularidades na liquida¢@o, o ACI
devera registar a conformidade processual da liquidagdo “com
restri¢do”. Neste caso, o PA devera retornar ao AEO para andlise
e correcgOes necessarias. Apés as correcgdes, o PA devera ser
restituido ao ACI para nova andlise e, se for o caso, emissdo da
conformidade processual da liquidacdo “sem restricdo”.

4. O registo da conformidade processual da liquidagdo “sem
restri¢ao” possibilita a efectivagido do pagamento (no caso da via
directa) ou o registo da conformidade documental (no caso da
via indirecta); por outro lado, a falta da conformidade processual
da liquidacao ou a conformidade processual da liquidag@o “com
restri¢do” impede a efectivacdo do pagamento ou da conformidade
documental, conforme o caso.

5. Concluido o registo da conformidade processual da
liquidagd@o, o PA (com toda a documentacao pertinente) devera
ser encaminhado ao:

a) AEF para que efectue o pagamento, no caso da via
directa; ou

b) ACI para registo da conformidade documental, no caso
da via indirecta.

ARrTIGO 77
Pagamento

1. A despesa cabimentada e liquidada por via directa deve ser
paga por transferéncia bancdria para a conta do credor.

2. O registo do pagamento deve ser efectuado no e-SISTAFE
pelo AEF da UGE, por intermédio da transaccio “Pagamento”. A
conclusdo, com sucesso, dessa transac¢ao gera, automaticamente
no e-SISTAFE, o documento denominado OP.

3. A execugdo da transac¢do “Pagamento” requer o prévio
cadastramento do domicilio bancério do credor, a ser efectuado
por AF de Ul do STP.

4. Um PA pode estar associado a mais de uma NC que, por
sua vez, poderd estar associada a mais de uma OP.

5. O e-SISTAFE permite a execugdo de pagamentos
parciais, ou seja pagamentos de valor inferior ao somatério das
correspondentes LD’s do mesmo credor. Neste caso, o valor
nao pago (remanescente) para cada LD poderd ser utilizado em
pagamento posterior ao credor; entretanto, quando uma LD tiver
indicacdo de descontos, a OP devera ser, obrigatoriamente, no
valor total da liquidac?o, e os descontos serdo disponibilizados
para a Ul do STP-D, para recolha apés processamento da
respectiva OP.

6. Deverao ser observados os mesmos procedimentos descritos
no artigo 115 do Titulo 2.

7. Concluido o registo de todos os pagamentos, o AEF devera
anexar ao PA cépia das OP’s correspondentes extraidas do
e-SISTAFE, encaminhando-o, a seguir, para o ACI, para exame
e registo da conformidade documental.

ARTIGO 78
Conformidade dos Actos de Gestao pelo Ordenador de Despesa

1. O sistema obriga o registo da conformidade dos actos de
gestao pelo Ordenador de Despesa, tanto na via directa quanto
na via indirecta. Para tal foi desenvolvida uma transacg¢ao
onde ¢ efectuado o registo da conformidade dos pagamentos,
no e-SISTAFE, por intermédio da transac¢do “Conformidade
dos Actos de Gestdo”, com a finalidade de certificar que as
despesas pagas estdo de acordo com as determinacdes emanadas
pelo OD.

2. O registo da conformidade somente podera ser efectuado
em relacdo as OP’s processadas com sucesso.
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3. O nao registo da conformidade pelo OD por um periodo
superior a sete dias consecutivos, implicard no bloqueio
automadtico do sistema para realizacdo de novos pagamentos.

4. Caso sejam verificadas irregularidades no pagamento da
despesa, o OD deverd registar a conformidade da ordem de
pagamento “com restri¢do”. Neste caso, o OD devera registar
no sistema, no campo “observag@o”, os motivos da restri¢ao
e determinar as providéncias necessdrias ao saneamento das
irregularidades detectadas.

5. Em termos operacionais, a conformidade dos Actos de
Gestdo obedece aos seguintes procedimentos basicos:

e) Ap6s ter seleccionado a UGE/Gestao/Moeda de origem,
seleccionar no menu a esquerda, de forma sequencial,
“Execucdo das Fases da Despesa”, “Conformidade de
Actos de Gestao”;

/) O sistema ird apresentar na tela uma lista com os detalhes
das OP’s (Numero da OP, Data de Emissdo, Data
de Processamento, CED agregado, NIB, PA, NUIT
Credor/Gestor, Nome do Credor/Gestor, Valor Bruto,
Valor Desconto, Valor Liquido, Conformidade e
Motivo) processadas com sucesso referentes ao tipo
de Processo Administrativo seleccionado;

g) O OD selecciona uma ou mais OP’s da lista
apresentada;

h) O sistema apresenta as opg¢des: “Conformidade Sem
Restri¢do” ou “Conformidade Com Restricao”;

i) O OD selecciona a op¢do desejada;

j) Se o OD seleccionou a opgdo “Conformidade Com
Restricao”, o sistema apresenta, um campo de texto
para que seja preenchido o motivo da “Conformidade
Com Restricao”.

k) O OD confirma o novo Estado da Conformidade.

ARTIGO 79
Parecer sobre as Contas de Geréncia

1. Os Orgios e Instituicdes do Estado, incluindo os sedeados
no estrangeiro e as Autarquias Locais, devem submeter as Contas
de Geréncia as Unidades de Auditoria Interna para efeitos de
parecer e validacao da informagao nelas contida, dentro do prazo
estabelecido em legislacdo especifica.

2. No caso das instituicdes que ndo possuam unidades de
auditoria interna, o0 OD deve elaborar um termo de conformidade,
segundo o modelo a seguir indicado, que deve ser por ele
rubricado e anexado a Conta de Geréncia, na qual certifica a
fiabilidade e conformidade as normas.

compreendido entre / / a

MODELO DO TERMO DE CONFORMIDADE

Certifico que a Conta de Geréncia do/a (a)

do periodo

/ / que segue, foi devidamente

Observagdes (b)

conferida pelo que se declara a sua conformidade
procedimentos de execugdo de fundos ptiblicos.

/ ndo conformidade,com as normas e

Nome do ordenador da despesa

Assinatura

/ /

a) — Nome da Institui¢do

Data

b) — Observagdes (Onde o OD dard a conhecer a Direc¢gao Maxima algum aspecto que ndo esteja
conforme, como por exemplo processo administrativo por encerrar, etc).

3. Os pareceres referidos nos n.** 1 e 2 deste artigo, devem
ser apensos as Contas de Geréncia, aquando da sua remissdo ao
Tribunal Administrativo, e devem igualmente, ser submetidos
ao Dirigente Méaximo do respectivo Orgdo ou Instituicio do
Estado para efeitos de andlise e avaliacdo da situacdo financeira
e consequente adop¢do de medidas correctivas, quando a elas
houver lugar.

4. Os pareceres referidos no nimero anterior, devem ainda ser
elaborados num prazo improrrogéavel de quinze dias, contados a
partir da data de recepc¢do das Contas de Geréncia.

ARrTIGO 80
Requisitos a Observar na Elaboracao do Termo de Conformidade

Para atestar a conformidade da informacao contida na Conta
de Geréncia, o OD deve verificar, cumulativamente:

* Se a Conta de Geréncia estd organizada e documentada
nos termos das instrucdes de execucdo obrigatdria
do Tribunal Administrativo relativas aos modelos de
prestagdo de contas;

* Se no processo de realizagao das despesas foram seguidos
os procedimentos legalmente instituidos, incluindo
os procedimentos para a aquisi¢do de bens, servicos
e contratagdo de empreitadas de obras puiblicas para
o Estado;

* Se os documentos que compdem os processos de prestacao
de contas foram devidamente conferidos, organizados
e arquivados;

* Se os mapas produzidos estdo em conformidade
com a execugdo financeira e foram devidamente
conferidos.

ARrTIGO 81

Conformidade Documental

1. Tanto na via directa quanto na via indirecta, a conformidade
documental deve ser efectuada, no e-SISTAFE, pelo ACI da
UGE utilizando a transac¢do “Conformidade Documental”, a
fim de certificar que a documentacao correspondente ao PA esta
correctamente anexada ao mesmo.
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2. A conformidade documental somente podera ser registada
se nao houver:

* NC’s com saldos a liquidar;
e LD’s com saldo a pagar;
* OP’s pendentes de processamento com Sucesso.

3. O registo da conformidade documental ndo gera qualquer
tipo de registo contabilistico no e-SISTAFE.

4. Caso sejam verificadas irregularidades no PA, o ACI devera
registar a conformidade documental “com restricao”. Neste caso,
o PA devera retornar ao AEO ou AEF, conforme o caso, para
andlise e correccdes necessdrias. Apés as correcgdes, o PA deverd
ser restituido ao ACI para nova andlise e, se for o caso, emissao
da conformidade documental “sem restri¢do”.

5. O registo da conformidade documental “sem restri¢do”
possibilita que o PA seja encerrado; por outro lado, a falta da
conformidade documental ou a conformidade documental “com
restricdo” impede o encerramento do PA.

6. Concluido o registo da conformidade documental, o PA
(com toda a documentag@o pertinente) devera ser encaminhado
novamente ao AEO para que este registe o seu encerramento no
e-SISTAFE.

ARTIGO 82

Encerramento de PA

1. Apés o registo da conformidade documental, a UGE, por
intermédio do AEOQ, deverd efectuar o registo do encerramento
do PA no e-SISTAFE, utilizando a transacc¢io “Encerrar Processo
Administrativo”, e encaminha-lo para arquivo.

2. Deverao ser encerrados os PA’s para os quais ndo existam
NC’s vinculadas, ou em que as NC’s ndo venham a ser utilizadas.
Nesse caso, deve-se proceder a anulagdo ou ao estorno das
respectivas NC’s e, apds isso, proceder ao encerramento do
PA.

3. Um PA somente poderd ser encerrado nas seguintes
situagoes:

* Se o registo da conformidade documental estiver “sem
restri¢do”;

* Se ndo houver nenhum documento contabilistico associado
aele;

* Se ndo estiver na situacdo de encerrado.

4. O prazo para encerramento de PA’s é de 48 horas ap0s:

* O pagamento de salarios e pensoes;

* A realizacdo do dltimo pagamento do PA, no caso da via
directa;

* O registo da liquidag@o final, nos demais casos da via
indirecta.

ARTIGO 83

Prestacao de Contas das UGE’s

1. Tanto na via directa quanto na via indirecta, os processos
de prestacdo de contas das UGE’s deverdo ser compostos pela
relacdo dos nimeros dos PA’s nao encerrados até ao final do
meés e encerrados no més, evidenciando a justifica¢do pertinente
para os PA’s que permanecam abertos por periodo superior a
trinta dias.

2. De acordo com o Regulamento do SISTAFE, os processos
mensais de prestagdo de contas devem ser organizados e
apresentados as UI's do SCP; considerando-se, entretanto, que
tais unidades ainda estdo em fase de implementag@o, os referidos
processos deverdao ser mantidos nas proprias UGE’s, para
inspeccdes periddicas das entidades competentes.

3. Os comprovativos de despesa deverdo ser mantidos
arquivados por um prazo de 5 anos a contar da data de aprovagao

da CGE do exercicio correspondente, a disposicao da inspecgdo
dos 6rgdos competentes. Na execugdo por via directa, o arquivo
deverad ser na propria UGE e por via indirecta deverd ser na UGB,
conforme evidenciado no nimero 8 do artigo 70.

4. Nos sectores onde as despesas ainda ocorrem pelas UGE’s
especiais, os originais dos comprovativos de despesa ficardo
arquivados nas respectivas UGB’s, quer o pagamento seja por
via directa ou indirecta.

ARTIGO 84

Despesas dos Distritos

1. A execucdo das despesas, de funcionamento e de
investimento, inscritas em cada distrito € da competéncia da
Secretaria Distrital.

2. Tais recursos devem ser aplicados, no caso de funcionamento,
para cobertura de despesas com pessoal, bens e servigos e outras
do Gabinete do Administrador, da Secretaria Distrital e dos
Servicos Distritais.

3. No caso de investimento, os recursos devem ser aplicados
de acordo com as orientagdes especificas estabelecidas no artigo
85, tendo em conta as prioridades para:

a) A promog¢ao do desenvolvimento econdémico local, em
projectos de pequena e média dimensdo que visem
a geracdo de rendimentos e ao aumento do emprego
e da producdo de alimentos, a serem executados no
CED 222003 (“outras transferéncias de capital —
sociedade”); e

b) A reabilitagdo de infra-estruturas sdcio-econémicas
distritais de pequena dimensdo, que devem correr a
conta dos CED’s para os quais foram programados.

4. Nas Secretarias Distritais, serdo paulatinamente
implementadas UGE’s, cujas despesas devem ser realizadas pela
via directa (pagamento por transferéncia bancdria directamente
aos beneficiarios finais, através do cadastramento das suas contas
bancirias, utilizando-se os Ntimeros Unicos de Identificagdo
Tributaria - NUIT’s como chave), tendo em conta o atendimento
dos seguintes objectivos fundamentais:

a) Evitar a movimentac@o de somas significativas fora do
sistema financeiro, minimizando fraudes ou desvios
de fundos publicos;

b) Permitir um maior controlo da administragdo tributaria
no que se refere ao pagamento de impostos dos
fornecedores de bens e servigcos ao Estado; e

c) Garantir a prestacio de contas das instituicdes do Estado,
bem como o encerramento dos respectivos processos
administrativos.

d) E obrigatéria a utilizacio da via directa no caso de
aquisicao de bens de fabrico industrial onde existam
fornecedores formais; no caso de aquisi¢@o de bens e
servicos cujos fornecedores locais sejam artesaos ou
associagdes € autorizada a utilizacdo da via indirecta
(AFU’s recebidos das UGE’s implementadas nas
Secretarias Distritais), desde que os respectivos
Servigos Distritais tenham sido transformados
em UGB’s Subordinadas, nos termos descritos
no artigo 56.

5. Os Distritos que ndo tiverem UGE’s criadas continuarao a
realizar despesas pela via indirecta (AFU’s recebidos das UGE’s
especiais existentes nas correspondentes DPPF’s).

6. O processamento do pagamento de saldrios de todos os
Servicos Distritais serd efectuado pela correspondente DPPF,
por intermédio das UGE’s de pagamento de saldrio, a conta das
dota¢des or¢camentais descentralizadas para as respectivas tabelas
de despesas das Secretarias Distritais.
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ARTIGO 85

Orientagcdes Especificas para Utilizacao dos Lmites Orcamentais
de Investimento dos Distritos

Para utilizacdo dos limites orgamentais de investimento dos
distritos, deverdo ser observados os procedimentos a seguir
indicados:

1. Procedimentos prévios que assegurardo o efectivo
desembolso de fundos Para assegurar o acesso aos fundos de
investimento de iniciativa local para a Governo do Distrito,
devem ser observados os seguintes procedimentos:

a) Consultar no MEX as dotagdes orcamentais disponiveis
aprovadas pela Assembleia da Republica; no caso dos
Distritos ainda néio descentralizados, esta informagao
deve ser obtida nas DPPF’s;

b) Assegurar que todas as actividades planificadas com o
envolvimento dos Conselhos Consultivos Locais sejam
enquadradas nos Projectos que constam da sua Tabela
de Despesa; e

c) Assegurar que os fundos sejam prioritariamente aplicados
nas dreas com impacto directo na vida das populacdes
locais.

2. Procedimentos técnicos para a execuciao dos fundos
2.1. Directrizes basicas para a realiza¢do de despesas

Na realizacdo de despesas, devem ser observadas as seguintes
directrizes basicas:

a) Elaboracdo de um cronograma de desembolsos por parte
dos Distritos;

b) Execucdo das despesas pela via directa nos Distritos
descentralizados, admitindo-se, contudo, a utiliza¢do
da via directa para os Servigos Distritais que tenham
sido transformados em UGB’s Subordinadas.

¢) Nos Distritos ainda nao descentralizados, encaminhamento
das correspondentes requisi¢des de fundos as UGE’s
que lhes apoiam (DPPF’s); e

d) Aquisicao de bens ou contratac¢do de servicos de acordo
com o disposto no Regulamento aprovado pelo Decreto
n.° 15/2010, de 24 de Maio.

2.2. Para infra-estruturas sécio-econémicas

Para infra-estruturas s6cio-econémicas de pequena dimensao,
que em principio ndo incluem obras de construcio de raiz e
reabilitacdo de grande vulto, cabe ao Governo Distrital efectuar

o langamento dos concursos, incluindo a contratagdo de fiscais,
cujas propostas devem ser abertas e avaliadas, nos termos do
Regulamento de Contrata¢do de Empreitada de Obras Publicas,
Fornecimento de Bens e Prestacdo de Servigos ao Estado,
aprovado pelo Decreto n.° 15/2010, de 24 de Maio, observando-
-se, ainda, as seguintes orientagdes:

a) O Governo Distrital deve solicitar a Direc¢do Provincial
de Obras Publicas e Habitagdo (DPOPH) o apoio
técnico necessdrio na organizacdo dos projectos de
infra-estrutura (cadernos de encargo e especificacdes
técnicas) necessarios ao lancamento dos concursos;

b) Nos Distritos onde existam técnicos de obras publicas,
cabe a estes prestar o apoio necessario aos Governos
Distritais no reajustamento e/ou reformulagdo dos
projectos e seus orcamentos; e

¢) Os resultados dos processos de cada concurso devem
ser apresentados, para conhecimento, em Sec¢do do
Governo do Distrito.

2.3. Directrizes basicas para a prestagdo de contas

Para prestagdo de contas, os Distritos devem observar as
seguintes directrizes bésicas:

a) Cumprimento dos prazos e procedimentos descritos no
artigo 70.

b) No caso das transferéncias relativas a promog¢do do
desenvolvimento econdmico local (definido na
alinea a do n.° 3 artigo 84 bem como no caso de
eventuais pagamentos efectuados a pessoa singular ou
colectiva para os quais ndo seja possivel a obtencao de
comprovativos (pagamentos a artesaos, por exemplo),
devera ser utilizado o modelo apropriado a ser
indicado em legislac@o especifica.

ARTIGO 86

Acompanhamento/Fiscalizacao da Despesa

1. A execugdo da despesa pode ser acompanhada/fiscalizada
pelas Direc¢des Nacionais, DPPF’s e UGE’s, directamente no
e-SISTAFE, por intermédio de diversos relatérios, dos quais
merece destaque o “Demonstrativo Consolidado do Orgamento”,
com diversas op¢Oes e desdobramentos, na maioria dos casos, por
tipo de despesa (funcionamento, componente interna ou externa
de investimento ou total do investimento) e que apresenta as
seguintes informagdes:

Opcoes

Informacoes contidas no relatério

* CENTRAL e PROVINCIAL

* Por UGB/FUNCAO/PROGRAMA/FR/CED
* Por CED

* Por UGB

e Por DISTRITO e CED

* Por AUTARQUIA e por CED

* Por CED-OPERACOES FINANCEIRAS

Posicdo acumulada, até a data seleccionada, da Dotacéo Inicial
(DI), da Dotacdo Actualizada (DA), da Dotacdo Disponivel
(DD), da Despesa Cabimentada (DCB), dos Adiantamentos de
Fundos Concedidos (AFC’s) e da Despesa Liquidada (DL), para
além dos percentuais comparativos correspondentes.

¢ Central e provincial por CED

Posi¢do acumulada, até a data seleccionada, da DA e dos AFC’s,
para além do percentual de AFC’s em relagdo a DA.

2. Dentre as demais funcionalidades disponiveis no e-SISTAFE,
merecem ainda maior atencdo para o acompanhamento/
/fiscalizag@o da despesa as seguintes:

 “Relatério de Acompanhamento de PA por UGE”, por
intermédio do qual € possivel obter-se a visualizacio
do andamento dos PA’s de cada UGE;

* “Detalhamento do Razdo Contabilistico” da conta
contabilistica “8.2.4.1.1.03”, para visualizacdo da
relacdo de NC’s referentes a AFC’s pendentes de
liquidacdo, em cada UGE (importante ferramenta
gerencial para, por exemplo, a identificacdo de
eventuais atrasos no envio de processos de prestaciao
de contas por parte das UGB’s);
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* “Relatdrio de Acompanhamento da Execugdo da Despesa
do Orcamento do Estado”, por intermédio do qual é
possivel obter-se a visualiza¢@o da posicao acumulada
até a data de extracc@o do relatério, por gestdo/
/funcao/programa/FR/UGB/CED, da DI, da DA, da
DD, da DCB, dos AFC’s, da DL e da despesa paga,
com possibilidade de extraccdo em “CSV” (que pode
ser facilmente convertido em planilha “EXCEL”
para trabalhos fora do ambiente do e-SISTAFE) ou
“PDF”.

3. As instrugdes para acesso aos citados relatrios encontram-
se evidenciadas no Titulo 4.

4. Para além desses relatorios gerenciais, o e-SISTAFE dispoe
de funcionalidade que permite aos agentes contabilistas aceder a
base de dados do sistema (“‘data warehouse™) e obter saldos das
contas contabilisticas que desejarem.

SECCAOII

Recursos que nao Transitam pela CUT
SUBSECCAO I

Pagamento Directo e pelo Organismo Executor
ARrTIGO 87

Modalidades de execucao

1. As despesas financiadas por recursos que ndo transitam
pela CUT, referentes & componente externa das despesas de
investimento e operacdes financeiras por acordo de retrocessao,
serdo executadas por meio de uma das seguintes modalidades:

e Pagamento directo — empréstimo ou doacdo, onde o
financiamento de bens ou servigos adquiridos para
um determinado projecto ou programa € efectuado por
desembolso do financiador (no caso de empréstimo)
ou doador (no caso de doacdo) directamente a um
determinado fornecedor e por um montante certo, para
pagamento feito normalmente no exterior;

* Pagamento pelo organismo executor — empréstimo ou
doag¢do, onde o financiamento de bens ou servig¢os
adquiridos para um determinado projecto ou programa
é efectuado pela propria UGB mediante contas
bancdrias especiais alimentadas por desembolsos do
financiador (no caso de empréstimo) ou doador (no
caso de doagdo).

2. As despesas financiadas por receitas préprias que nio
transitam pela CUT deverao ser executadas observando as fases da
realizacdo de despesas (cabimento, liquidagdo e pagamento) bem
como os limites de dotacio orcamental e regras das alteracdes de
dotacdo estabelecidas para os recursos que transitam pela CUT.

ARTIGO 88

Prestacao de Contas

1. Os processos de prestagdo de contas, referentes a componente
externa das despesas de investimento e operacdes financeiras por
acordo de retrocessdo, dos recursos que nao transitam pela CUT,
devem ser apresentados a DNCP até ao dia 15 do més seguinte,
organizados de acordo com a modalidade de financiamento,
observando-se os procedimentos estabelecidos nos n.* 2 a 6.

2. Cada processo de prestacao de contas devera ser constituido,
uma parte, com informagdes de cardcter geral (necessdrias a
abertura do PA e, portanto, comuns a todas as modalidades de
financiamentos), e de outra parte especifica, conforme descrito
nos nimeros seguintes.

3. A informacido de caricter geral, necessdria para abertura
de PA, que deve constar em todos os processos de prestagdo
de contas de financiamento externo, independentemente da
modalidade, é:

» Cédigo da UGB;

* NUIT do OD e do gestor (na UGB);

* Codigo do projecto;

e Numero do acordo (MF e financiador);
e Modalidade de financiamento;

* Conta bancaria do projecto.

4. No caso da modalidade “pagamento directo — empréstimo”,
o processo de prestagdo de contas serd constituido por um
“Pedido de Desembolso de Empréstimo Externo” (conforme
modelo constante do (Anexo Y), acompanhado das facturas
correspondentes, contendo a seguinte informagao:

* O ntimero do pedido (numeracgao sequencial e anual);

* A data do pedido;

* A fonte de financiamento (credor);

* A referéncia do empréstimo;

* O beneficidrio do desembolso ou pagamento (fornecedor,
empreiteiro, consultor, etc.);

¢ O numero da factura do fornecedor;

* Os bens e servigos a financiar, segundo o CED;

* O valor na moeda da transacg¢ao;

* O valor equivalente na moeda do acordo de
empréstimo;

¢ O contravalor em meticais, a taxa de cambio média do
més da operacao.

5. No caso da modalidade “pagamento directo — doagdo”, o
processo de prestacdo de contas serd constituido por um “Registo
de Desembolsos de Donativos/Pagamento Directo” (conforme
modelo constante do (Anexo Z), acompanhado de documento
emitido pelo doador, contendo a seguinte informagao:

* Os bens e servigos adquiridos, segundo a CED;

* O valor da moeda da transac¢do;

¢ O contravalor em meticais, a taxa de cambio média do
més da operacao.

6. No caso da modalidade “pagamento pelo organismo
executor”, tanto se trate de empréstimo quanto de doacdo, o
processo de prestac@o de contas serd constituido por uma “Nota de
Utilizacdo de Desembolso Externo” (conforme modelo constante
do (Anexo AA), contendo a seguinte informacao:

¢ O ano econdmico, 0 més e o exercicio;

* A FR e a respectiva modalidade (donativo ou
empréstimo);

¢ O Banco, o nimero da conta e o saldo inicial desta (no
més em referéncia), o crédito (desembolso da fonte de
financiamento) e o saldo final;

* Os bens e servigos fornecidos, segundo a CED;

* O valor dos bens e servigos fornecidos, na moeda de
pagamento, e o respectivo contravalor, a taxa de
cambio média do més da operacio.

7. Os processos de prestagdo de contas, referentes a receitas
préprias que ndo transitam pela CUT, devem ser apresentados
a DNCP/DPPF até ao dia 15 do més seguinte, contendo o
seguinte:

* Um balancete que evidencie as receitas recolhidas,
detalhadas por FR e CER, e despesas realizadas,
detalhadas de acordo com os classificadores orgamentais
constantes da tabela de despesas;

e Extracto bancario conciliado;

* Informac@o de cardcter geral descrita no n.” 3.



14 DE OUTUBRO DE 2013

766 — (75)

ARTIGO 89

Registo no e-SISTAFE

1. Em todas as situagoes de despesas financiadas por recursos
que nao transitam pela CUT, o registo no e-SISTAFE sera
efectuado de forma agregada pela incorporag@o de balancetes,
com base nas prestacdes de contas a serem fornecidas pelas
UGB’s a DNCP/DPPF’s até ao dia 15 do més seguinte aquele a
que se referir, precedido da abertura de PA especifico para cada
caso.

2. Os procedimentos para incorporagdo de balancetes no
e-SISTAFE sao os seguintes:

a. Acesso ao Sistema, devendo compreender os seguintes
passos:

* Informagdo do NUIT e da senha;

* Seleccao da aplicacdo “e-SISTAFE”;
* Seleccdo do exercicio econdmico;

* Seleccdo da unidade e da gestdo;

b. Abertura do PA, devendo compreender os seguintes
passos:

* Seleccdo de “Abrir Processo Administrativo” no menu
principal;

¢ Seleccdo de “Incorporag@o de Balancete”; e

e Seleccao da UGB requisitante, do NUIT do OD, do
NUIT do gestor, do classificador programético, do
n.° do acordo (MF), do n.° do acordo (doador), do
financiador, da modalidade de financiamento e da
conta bancéria do projecto;

c. Incorporacao de Balancete propriamente dita, devendo
compreender os seguintes passos:

e Seleccdo de “Execucdo das Fases da Despesa” no
menu principal;

* Selec¢do de “Registo de Despesa por Incorporacgao de
Balancete” no menu principal,

* Seleccao do cddigo do PA;

* Seleccao da célula orcamental;

* Digitac@o do valor a cabimentar;

* Selec¢@o do(s) CED(‘s) e digitag@o do valor a liquidar
para cada CED;

* Selecg@o do(s) CER(‘s) e digitacdo do valor da receita
a recolher para cada CER;

* Execucdo da transacgdo;

* Se for o caso, visualizacdo da NB gerada.

3. As DPPF’s deverdo garantir a recolha da informagao
referente ao financiamento externo de investimento de acordo
com o estabelecido no artigo anterior, para envio a DNCP até
ao dia 15 do més seguinte.

4. A incorporacio de balancetes no e-SISTAFE devera ser
concluida até ao dia 25 do més seguinte a que se refere a prestacao
de contas.

5. Para cada incorporacdo de balancete, o e-SISTAFE emite
o documento correspondente, denominado NB, cujas copias
deverdo ser extraidas pela DNCP e encaminhadas a DGI, até ao
dia 27 do més da incorporacio, para efeito de receitacao.

ARTIGO 90

Procedimento da DGI

Na posse da copia da NB, que evidencia o registo contabilistico
da receita correspondente no e-SISTAFE, a DGI emitird os
correspondentes Modelos 51 até ao tltimo dia ttil do més seguinte
a que se refere a prestagio de contas.

ARTIGO 91

Integracao de Recursos na CUT

A execucdo com recursos que ndo transitam pela CUT, a
qualquer momento, podera ser transformada em execugdo via
CUT, se o acordo correspondente o permitir, bastando para tal:

* organizar e enviar a UGE do Sector correspondente a
prestagdo de contas das despesas realizadas até entdo,
em conformidade com os procedimentos descritos
anteriormente, visando apurar a dotagdo orgamental
disponivel no momento da migracao;

e recolher a CUT os recursos remanescentes em poder do
Sector, seguindo a orientacdo da DNT;

* solicitar a DNO a pertinente alteracdo da numeragdo de
FR (de 2 para 1).

SUBSECCAO II

Encargos Aduaneiros
ARTIGO 92

Desembaraco e Encargos Aduaneiros

1. O processo referente a encargos aduaneiros deve iniciar-
se antes da chegada das mercadorias no Pafs, para que sejam
cumpridos os prazos estabelecidos na legislacdo em vigor sobre
a matéria e para que nio haja mercadoria retida por atraso ou
omissao de procedimento por parte dos agentes responsaveis

ARTIGO 93

Procedimentos Operacionais Relativos a Desembaraco
e Encargos Aduaneiros

1. Para o desembaraco aduaneiro e correspondente pagamento
de despesas de encargos aduaneiros de mercadorias destinadas
aos projectos de investimento publico, devem ser adoptados os
seguintes procedimentos:

Responsavel Procedimento
Apresentaciio das propostas de investimento para elaboracio do OE do exercicio seguinte
Sector
Beneficiario v Estaapresentacdo deve ser feita anualmente pelo Sector beneficidrio correspondente,

por intermédio do Mdédulo de Elaboracao Or¢camental (MEO) do e-SISTAFE.

Analise e inscricdo no OE do exercicio seguinte

Ministério das Financas
(DNO)

v A proposta de investimento encaminhada pelo Sector beneficidrio correspondente
serd analisada pelo Ministério das Financas, por intermédio da DNO; se aprovada,
deve ser inscrita no OE do exercicio seguinte, na rubrica prépria de investimento
do Sector beneficidrio, e o valor correspondente as despesas de importacdo serdo
inscritas, também no OE do exercicio seguinte, na rubrica “Encargos Aduaneiros”
sob gestdo do Ministério das Financas.
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Responsavel

Procedimento

Ministério das Financas
(DNO)

Analise e inscricdo no OE do exercicio seguinte

v A proposta de investimento encaminhada pelo Sector beneficidrio correspondente
serd analisada pelo Ministério das Financas, por intermédio da DNO; se aprovada,
deve ser inscrita no OE do exercicio seguinte, na rubrica prépria de investimento
do Sector beneficidrio, e o valor correspondente as despesas de importacao serdo
inscritas, também no OE do exercicio seguinte, na rubrica “Encargos Aduaneiros”
sob gestdo do Ministério das Finangas.

Sector Beneficiario

Remessa do pedido de pagamento das despesas de encargos aduaneiros

v Esta remessa deve ser realizada pelo Sector beneficidrio correspondente, com
indicagdo da designagdo e cddigo do projecto que figura no OE e identificacdo do
financiador, acompanhada dos seguintes documentos:

- cOpia da declaracdo de importagdo (documento emitido pelo despachante oficial);

- guia de embarque que comprova a chegada da mercadoria no Pafs;

- factura do fornecedor com a declarag¢do de conformidade averbada no verso;

- factura do despachante oficial; e

- guia de circulagio rodovidria (documento de transito de mercadorias); ou

- aviso de chegada (documento que confere propriedade a mercadoria, no caso de
via ferrovidaria); ou

- bill of lading (documento que confere propriedade a mercadoria, no caso de via
maritima); ou

- carta de porte (documento que confere propriedade a mercadoria, no caso de via
aeréa); ou

- bill of entry (dcumento que confere propriedade a mercadoria, no caso de via
rodovidria).

Ministério das Financas
(DNCP

Pagamento de honorarios e contabilizacio de encargos aduaneiros

v Com base no pedido de pagamento de encargos aduaneiros recebido do Sector
beneficidrio, e desde que esteja acompanhado dos documentos devidos, o Ministério
das Financas, por intermédio da DNCP, no prazo méaximo de cinco dias tteis a contar
da data de entrada dos documentos no Ministério, faz o registo do pagamento no
MEX, utilizando a transac¢do “Registo de Despesa de Encargos Aduaneiros”. Esta
transaccao gera, automaticamente, para a contabilizacdo dos valores referentes aos
encargos aduaneiros, o documento denominado “Nota de Contabilizacdo de Encargos
Aduaneiros”, que deve ser impresso e remetido, por oficio, a Direc¢do Geral das
Alfandegas (DGA), dando a conhecer o facto ao Sector beneficidrio.

Ministério das Financas

ATENCAO: A recepgio dos pedidos pela DNCP, bem como a autorizagio da emissiio da nota de

(DNCP) contabiliza¢@o e pagamento de honordrios, estdo condicionados ao envio de toda a documentagio prevista
nestas instrucoes
Desembaraco de mercadorias
Sector .. .
N v Deposse do oficio da DNCP, o Sector deve proceder ao desembaraco das mercadorias;
Beneficiario

para tanto, deve solicitar ao Despachante Oficial a remessa do processo a DGA para
o desembaraco documental e fisico da mercadoria.

Ministério das Financas
(DGA)

Autorizacéio de saida e passagem de fundos

v Reunidas todas as formalidades exigidas, com base no processo completo, a DGA
autoriza a saida da mercadoria no prazo maximo de 48 horas;

v Efectuado o despacho aduaneiro, a DGA deve incluir o valor constante do despacho
e a Nota de Contabilizagdo de Encargos Aduaneiros na passagem de fundos que
normalmente efectua para a respectiva Direccado da Area Fiscal ou Unidade de Grande
Contribuinte, devendo a receita ser devidamente classificada na certidao que serd
elaborada para o efeito.

Ministério das Financas
(DGI)

Passagem de fundos

v Os documentos referidos anteriormente, recebidos na DGI (Direc¢ao da Area Fiscal
ou Unidade de Grande Contribuinte), depois da emissao do correspondente Modelo
53, serdo objecto de uma passagem de fundos em separado, processando—se para o
efeito o Modelo 51 acompanhado de uma relacio dos documentos.
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Responsavel

Procedimento

Ministério das Financas Passagem de fundos

(DNT) v Paraefeito de quitacio da passagem de fundos junto 2 DGI (Direc¢o da Area Fiscal
ou Unidade de Grande Contribuinte), a DNT emitira a Guia Modelo 52 ou a GR.
Prestacao de contas
Sector
Beneficiario v Apbs a recepgdo da mercadoria, a instituicido beneficiaria deve enviar a DNCP

os documentos comprovativos correspondentes (confirmativos da recepgdo da
mercadoria). O prazo para tal ac¢do € de cinco dias uteis, para projectos de nivel
central, e de trinta dias, para projectos de nivel provincial.

2. Quando se tratar de importagdes cujos pagamentos ocorram
com recursos que ndo transitam pela CUT, o valor CIF do bem
deve ser objecto de incorporacdo de balancete, nos termos do
artigo 89, deste Titulo.

CAPITULO VII

Encerramento do Exercicio Econémico
ARTIGO 94

Finalidade

Os procedimentos para o encerramento do exercicio tém
por finalidade definir pardmetros que visam a padronizacio e a
eficiéncia do processo de encerramento do exercicio financeiro e
a consequente abertura do exercicio econémico do ano seguinte.
Tém também como objectivos apurar o resultado do exercicio
econdmico e subsidiar a presta¢do anual das contas do Estado.

ARTIGO 95

Orientacoes

1. Quanto aos procedimentos a serem utilizados no processo
de encerramento do exercicio destacam-se as seguintes
orientagoes:

* As contas do Balan¢o devem ter os seus saldos
devidamente analisados, conciliados e ajustados

procurando eliminar irregularidades como saldos em
contas aregularizar e a falta de prestacio de contas para
os casos de adiantamento de fundos, dentre outras;

* O registo de documentos comprovativos das gestdes
orcamental e financeira referentes ao exercicio
financeiro a ser encerrado deve ser efectuado dentro
dos prazos estabelecidos em instrucdes proprias;

* Deve ser efectuada a conciliaco, de forma global, da CUT
com o extracto apresentado pelo BM. As divergéncias
identificadas no relatério de conciliacdo da CUT
deverdo ser regularizadas até a data prevista para o
encerramento do exercicio econdmico;

* Os eventuais saldos financeiros no utilizados deverao ser
devolvidos, evitando-se que estes valores impossibilitem
o encerramento de processo administrativo, bem como,
a inscri¢do do OD e/ou gestor em responsabilidades
diversas;

* As contas de resultado deverao ser encerradas e devera ser
efectuado o apuramento e a destinagdo do resultado
patrimonial do exercicio econémico.

2. As peculiaridades e demais procedimentos de encerramento
de cada exercicio econdmico serdo estabelecidos em circular
prépria do Ministro das Finangas, visando a transparéncia e ao
correcto apuramento do resultado do exercicio.
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ARTIGO 96

Procedimentos Basicos

Tarefa

Prazo

Resp

Transacc¢ao

Elaborar circular contendo
procedimentos e prazos
especificos a serem observados
para encerramento do exercicio
econdmico (esta circular serd
assinada pelo Ministro das
Financas).

Até 15 de Outubro do exercicio
a que se refere

US do SCP

Cancelar os saldos de
cabimentos nio liquidados.

A ser definido na circular de
encerramento do exercicio

UGE

Anulagdo de Cabimento

Visando a inscri¢ao de despesas
por pagar, analisar se os saldos
de cabimentos liquidados, e
que nio serdo pagos até ao final
do exercicio, correspondem
a direito efectivo do credor
pelo fornecimento de material
ou prestacio de servico. Para
0s que nao correspondam,
deverd ser estornada a
liquidacdo e anulado o saldo
do cabimento.

A ser definido na circular de
encerramento do exercicio

UGE

Visando a inscrigdo em
“responsabilidades diversas”,
elaborar e enviar a UGE relagio
contendo os nomes dos gestores
responsdveis pela prestacio de
contas de adiantamentos de
fundos pendentes.

No acto da dltima prestacao de
contas do exercicio

UGB

Enviar a UI do SCP do nivel
provincial correspondente
(DPPF) as relagdes, recebidas
das UGB'’s, para inscricdo em
“responsabilidades diversas”.

A ser definido na circular de
encerramento do exercicio

UGE

Enviar a Ul do SCP do nivel
central (DNCP) as relagdes,

A ser definido na circular de

UIs provinci-ais

recebidas das UGE’s, para . (DPPF’s) o
. - . L encerramento do exercicio
inscricdo em “responsabilidades
diversas”.

. US
Efectuar, de forma centralizada o
no e-SISTAFE, a inscricdo de | Ultimo dia util do exercicio SCP .
despesas por pagar.
Efectuar a conciliagdo, de
forma global, da CUT com | A ser definido na circular de DNT
o extracto apresentado pelo | encerramento do exercicio -
BM.

US
Apuramento do resultado do | A ser definido na circular de do o NIA
L. .. Encerramento do 13.° Més

exercicio. encerramento do exercicio SCP




